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|. Installation

Eltabu ist fir einen Apache-Webserver mit PHP 5 entwickelt worden. Die folgende
Installationsanleitung bezieht sich auf diese Konfiguration.

Flhren Sie die folgenden Schritte bitte in der angegebenen Reihenfolge aus. Sie kénnen
die aktuelle Version von Eltabu unter http://www.eltabu.de/download.html beziehen.

Im Anhang (Kapitel 1X.5) finden Sie eine Checkliste, die lhnen bei der Installation hilft.

.1. Datenbank

Eltabu bendtigt eine MySQL-Datenbank zum Betrieb. Richten Sie eine neue Datenbank
auf lhrem MySQL-Server ein, sowie bei Bedarf einen Benutzer, der Vollzugriff auf diese
Datenbank hat. Dazu sollen auch die Rechte zum Anlegen, Verandern und Loschen von
Tabellen gehdren. Schemaanderungen werden bei einem Update automatisch beim ersten
Start durchgefuhrt. Das initiale Datenbankschema wird ebenfalls beim ersten Start
angelegt.

Ihre Datenbank sollte so eingestellt werden, dass InnoDB-Datenbanken verwendet werden
konnen. Andernfalls kann keine Transaktionskapselung unterstutzt werden.

.2. E-Mail-Konto

Eltabu kann automatisiert E-Mails versenden. Dazu mussen Sie einen E-Mail-Account auf
Ihrem eigenen E-Mail-Server oder bei einem offentlichen Anbieter anlegen. Achten Sie
bitte darauf, dass Eltabu unter Umstanden viele E-Mails innerhalb weniger Minuten
verschickt. Manche E-Mail-Anbieter sperren daraufhin den E-Mail-Versand fur einige
Minuten. Sie bendtigen fur die Konfiguration die Adresse des SMTP-Servers, die korrekte
Port-Nummer sowie Informationen dartber, ob und wie der Server SMTP-Authentifikation
durchfuhrt.

.3. Webserver

Entpacken Sie die heruntergeladene ZIP-Datei in einen Ordner auf Ihrem Webserver, so
dass dieser aus dem Internet verfugbar ist. Wir nehmen fur den Rest des Handbuchs an,
dass das Tagebuch unter https://www.schulserver.de/eltabu/ erreichbar ist.

Bei zuklnftigen Updates sollten Sie — wenn nichts anderes geraten wird — alle bisherigen
Dateien entfernen mit Ausnahme des Unterverzeichnisses ,config® — hier befinden sich
Ihre installationsspezifischen Konfigurationsdateien.

l.4. PHP

Die folgenden PHP-Module mussen installiert sein: MySQLi, LDAP, XML, GD und cURL.
Um die PGP-Verschlisselung von Systemnachrichten zu unterstitzen, muss GnuPG
installiert sein und PHP muss Version 5.6 oder hdher haben.
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I.5. Diagnose

Um automatisch Uberprifen zu lassen, ob die Konfiguration des Servers alle Funktionen
von Eltabu ermdglicht, kdnnen Sie die Adresse
https://www.schulserver.de/eltabu/diagnose.php aufrufen. Es erscheint eine Seite, die fur
alle bendtigten Komponenten Uberpruft, ob sie installiert und verfigbar sind.

Diagnose

Installierte Komponenten
MySQLi
PHP-Version (5.6.31)

HTTPS

PHP-XML
cURL
OpenS5L
LDAP

GD

GnuPG

Konfiguration

Login-Modus
E-Mail

Sconf["domain"]

Sconf["sync _client™] und
Sconf["sync key"]

Automatischer PGP-Import

Grun markierte Komponenten sind verfugbar, orangene Eintrage bedeuten, dass noch
Module oder Konfigurationsoptionen fehlen, um bestimmte Funktionen nutzen zu kénnen.
Falls Sie nicht vorhaben, diese Funktionen zu nutzen, kdénnen Sie die Warnungen
ignorieren. Rote Eintrage sind absolut notwendige Bibliotheken, ohne die der Betrieb von
Eltabu nicht moglich ist.

1.6. Konfigurationsdateien

Die Datei config/config.php muss bearbeitet werden, um die Grundkonfiguration des
Tagebuchs festzulegen. Ublicherweise miissen diese Dateien nach erfolgreicher
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Installation erst dann wieder verandert werden, wenn sich die Konfiguration lhres Servers
andert.

Falls Sie eine andere Authentifikationsmethode als LDAP verwenden, kann es sein, dass
Sie die Datei config/getcurrentuser.php andern mussen.

1.6.a) config.php
Sconf['superuser'] = 'xx';

Setzen Sie hier zur Installation Ihren eigenen Benutzernamen im Schulnetz ein. Damit wird
beim ersten Start von Eltabu ein Lehrer angelegt, dessen Vor- und Nachname ,Superuser”
ist und der Administrationsrechte hat. Wenn spater weitere Administrationsbenutzer
angelegt wurden, kann dieser wieder geloscht werden.

Sconf['debug'] = false;

Diese Option ist standardmalig auskommentiert. Sie konnen den Wert wieder
einkommentieren und auf true setzen, wenn Sie das Programm in den Debug-Modus
versetzen wollen. Im Debug-Modus sind einige Uberpriifungen abgeschaltet (z.B. ist die
Eingabe eines Stundenthemas nicht mehr Pflicht) und Sie konnen die Identitat eines
beliebigen Lehrers oder Schilers annehmen. Mehr zum Annehmen von Identitaten im
Kapitel 111.12, ,Andere Identitdten annehmen® auf Seite 48. Zudem werden E-Mails des
Benachrichtigungssystems immer an den Absender zurlickgeschickt (siehe dazu die
Kapitel 111.4 (Seite 29), IV.8 (Seite 65), V.4 (Seite 80) und VI.1 (Seite 85).

Sconf['testmail'] = true;

Setzen Sie diese Option auf false, wenn Sie getestet haben, dass der E-Mail-Versand
vom Server aus funktioniert. Mehr zum E-Mail-Test in Kapitel 1.7 (Seite 11).

Sconf['host'] = 'localhost';
Sconf['user'] = 'root';

Sconf['password'] = 'admin';
Sconf['database'] = 'eltabu';

Diese vier Konfigurationsoptionen definieren die Verbindung zur MySQL-Datenbank.
database ist der Name der in Kapitel .1 (Seite 5) angelegten Datenbank, user und
password sind die Zugangsdaten eines Benutzers, der Vollzugriff auf diese Datenbank
hat.

$conf['sync client'] = '127.0.0.1";

Diese Option gibt an, von welcher Adresse aus die Synchronisation mit
Kooperationsschulen ausgefuhrt werden darf. Die Standard-Einstellung 127.0.0.1 ist
Ublicherweise korrekt, um Missbrauch zu vermeiden. Wenn die Option auf eine leere
Zeichenkette (' ') gesetzt wird, sind alle Adressen erlaubt. Wenn die Option fehlt, ist keine
Adresse erlaubt.

Alternativ konnen Sie auch die Option $conf['sync key'] einkommentieren und den
Schlussel auf einen beliebigen Wert setzen:

$conf['sync key'] = '9WbHyNcJ';
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Damit ist die Synchonisation von jedem Rechner aus ausfuhrbar, es muss allerdings der
hier definierte Schlissel zum Nachweis der Berechtigung mitgeliefert werden (vgl. Kapitel
[1.2.b.i).

Sconf['mailserver']
Sconf['mailport'] =

Sconf['mailsmtpauth'] = false;

Sconf['mailsmtpsecure'] = ''; // Kann "ssl" oder "tls" sein

= 'mail.server.de';
465;
]

Diese vier Optionen geben die Verbindungsdaten zu einem E-Mail-Server an, auf dem Sie
einen Account fur das automatische Versenden von E-Mails angelegt haben (vgl. Kapitel
.2, Seite 5). Sie bendtigen den Namen oder die IP-Adresse des SMTP-
Postausgangsservers, den korrekten Port (meist 25, 465 oder 587). Je nach
Authentifizierungsmodus mussen Sie "ss1" oder "tls" fur mailsmtpsecure angeben.
Fragen Sie im Zweifel lhren E-Mail-Anbieter.

Sconf['mailsender'] = 'eltabulserver.de';
Sconf['mailaccount'] = 'eltabu@server.de';
Sconf['mailpassword'] = 'nix';

mailsender entspricht der Absenderadresse, die beim Verschicken von E-Mails
verwendet werden soll. mailaccount ist der Benutzername des angelegten Accounts auf
dem E-Mail-Server. Unter Umstanden sind Adresse und Accountname gleich.
mailpassword ist das Passwort des angelegten Accounts.

Wenn Sie den Wert fur mailaccount auf den leeren String ' ' setzen, werden keine E-
Mails verschickt. Dasselbe gilt fir den Fall, dass Sie keine Wert fir mailaccount setzen.

Falls Sie Ihre E-Mails Uber Belwue verschicken, sind die folgenden Einstellungen meist
korrekt:

Sconf['mailserver'] = 'mboxl.belwue.de';
Sconf['mailport'] = 587;
Sconf['mailsmtpauth'] = true;
Sconf['mailsmtpsecure'] = '';

Wenn |hr Webserver keine Authentifikation mit einem LDAP-Server anbieten kann (z.B.
weil die notwendigen Apache-Module nicht aktiviert sind), kann Eltabu die Authentifikation
auch mit PHP durchfihren. Wenn Sie diese Option aktivieren wollen, kommentieren Sie
die folgende Zeile ein. Gegebenenfalls mussen Sie die |IP-Adresse durch die IP-Adresse
Ihres LDAP-Servers ersetzen.

$conf['ldap url'] = "ldaps://127.0.0.1:636";

Seit Version 1.0.105 kdnnen Sie Eltabu auch vollig unabhangig von einem LDAP-Server
betreiben. Diese Option ist sinnvoll, wenn Sie Eltabu auf einem externen Webserver
installieren wollen und dieser keinen Zugang zu lhrem Schulserver hat (z.B. weil Sie die
Firewall nicht 6ffnen wollen bzw. kdnnen). Kommentieren Sie dazu die Zeile

$conf['login internal'] = true;

in der Datei config.php ein. In diesem Fall werden die Benutzerpassworter in der
Eltabu-Datenbank gehalten und sind unabhangig von eventuell existierenden
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Nutzerkonten auf lhrem Schulserver. Wenn ein Benutzer sein Passwort auf einem System
andert, werden die Anderungen nicht auf dem anderen System nachgezogen.

Damit Sie sich bei der ersten Anmeldung als Superuser anmelden kdnnen, sollten Sie
auch die Zeile

$conf['superuser initial password'] = "abcl23";

einkommentieren und das Erstpasswort fur den ersten Administrator auf ein sicheres
Passwort (zufallig, mindestens 10 Zeichen, Grol3- und Kleinbuchstaben, Ziffern,
Sonderzeichen) setzen. Merken Sie sich dieses Passwort gut, ohne das Passwort kdnnen
Sie sich unter Umstanden nicht mehr bei Ihrem System anmelden. Nach der ersten
Anmeldung kdnnen Sie die Zeile wieder aus der Datei I6schen.

Wenn Sie eine der beiden letzten Authentifikationsmethoden verwenden, bendtigen Sie
keine .htaccess-Datei (Kapitel 1.9) mehr. Falls Sie dennoch gegen lhren LDAP-Server
authentifizieren, muissen Sie allerdings die Funktionen in der Datei
getcurrentuser.php (Kapitel 1.6.b) bearbeiten. Bei diesen Authentifikationsmethoden
erscheint in der oberen rechten Ecke des Programms ein Tur-Symbol, das zum Ausloggen
dient.

Achtung: Wenn Sie diese Methoden verwenden, kdnnen Sie keine Mobilclients mit einer
Version vor 1.0.103 verwenden, da sich das Anmeldeprotokoll geandert hat!

Wenn Sie eine Anmeldung der Benutzer mit FIDO2-/WebAuthN erlauben wollen, missen
Sie die Zeile

Sconf['domain'] = "mydomain.de";

einkommentieren und den Wert durch den Namen lhrer Domain ersetzen. Der Name lhrer
Domain ist die Adresse, unter der |hr Webserver erreichbar ist. Wenn die Adresse z.B.
https://eltabu.schule.de lautet, ist der korrekte Wert schule.de

1.6.b) getcurrentuser.php

In dieser Datei konnen Sie die Authentifikation der Benutzer der Installation an lhrer
Schule anpassen. Welche Funktionen Sie benédtigen, hangt davon ab, welche
Authentifikationsmethode Sie verwenden:

*« Wenn Sie von lhrem Server authentifizieren lassen:

Die Funktion DoGetCurrentUser () in dieser Datei gibt den Benutzernamen des
eingeloggten Benutzers an. Der Wert dieser Funktion soll dem Feld ,Username® in
der Lehrerverwaltung (siehe Kapitel 111.5, Seite 35) bzw. dem ,Login-Name* in der
Schulerverwaltung (Kapitel V.11, Seite 84) entsprechen, um den angemeldeten
Benutzer zu identifizieren.

*  Wenn Sie mit PHP authentifizieren lassen:
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Die Funktion GetRDN (Susername, $ldapConn) gibt den ,Relative
Distinguished Name®“ des im LDAP zu suchenden Benutzers zurlick. Sie
mussen Ublicherweise den vom Benutzer eingegebenen Namen in die
Zeichenkette einarbeiten. Beispielsweise konnten Sie mit dem Befehl

return "uid=Susername, ou=lehrer,dc=schule,dc=local";

einen RDN der Art uid=mueller,ou=lehrer,dc=schule,dc=local
zuruckgeben lassen. Mdglich ist auch, dass Ihr RDN mueller@schule.local
lauten muss, in diesem Fall ist

return "Susername@schule.local";
der richtige Ruckgabewert.

Falls Sie zuerst einen anonymen Bind an den LDAP-Server durchfiihren wollen,
um den Benutzer zu suchen, kdénnen Sie mit dem Parameter $1dapConn auf
die LDAP-Verbindung zugreifen.

PerformLDAPSearch ($1ldapConn, Susername) flhrt eine weitere Suche
im LDAP-Verzeichnis durch. Der Parameter $1dapConn verweist auf die LDAP-
Verbindung, Susername ist der vom Benutzer eingegeben Name.
StandardmaRig wird einfach der Benutzername wieder zuriickgegeben. Wenn
Sie komplexere LDAP-Suchen durchfuhren wollen, kdnnen Sie auch andere
Eigenschaften des Benutzers suchen. Informationen zum Durchsuchen eines
LDAP-Servers mit PHP finden Sie unter http://php.net/manual/de/book.ldap.php.

1.6.c) fetchpgpkey.php

Wenn Sie ein Verwaltungssystem flr offentliche PGP-Schlissel einsetzen, kénnen Sie
automatisch die PGP-Schlussel Ihres Kollegiums importieren lassen. Dazu mussen Sie in
der Datei fetchpgpkey.php e€ine Funktion namens FetchKeyForUser ($id)
einbauen. Diese erhalt als Parameter die interne ID-Nummer eines Lehrers (vgl. Tabelle
lehrer in der Datenbank) und muss den offentlichen PGP-Schllssel dieses Lehrers
zurUckliefern. Im Fehlerfall soll eine Exception geworfen werden:

function FetchKeyForUser ($id) {

}

/]

if (<Fehler>)

throw new Exception ("Fehler: ....");

/]

return SpgpKey;

Wie diese Funktion bei lhnen konkret auszusehen hat, hangt von lhrer Ortlichen
Konfiguration ab, daher kénnen hier keine allgemeingtiltigen Tipps gegeben werden.
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Falls Sie von einer Version vor 1.0.111 updaten, sollten Sie diese Datei aus dem config-
Unterordner der neuen Version in Ihren config-Ordner auf dem Webserver kopieren.

.7. E-Mail testen

Offnen Sie die URL | Mail-Tester
https://www.schulserver.de/eltabu/testmail.php

Postausgangsserver: mail server.de

Port: 465
Es sollten die konfigurierten Zugangsdaten des E-Mail- | absender eltabu@schulserver.de
Accounts angezeigt werden. Geben Sie eine Zieladresse an | Account eltabu@schulserver de
Und inCken Sle an Testen“ Zieladresse: admin@schulserver.de
” Testen |

Falls Sie bereits einen PGP-Schlussel fur lhren Account
angelegt haben, kdnnen Sie auswahlen, dass die Test-E-Mail verschlusselt wird. Sie
mussen die Adresse als Ziel angeben, auf die der Schlissel ausgestellt wurde.

Wenn der Versand funktioniert hat, erscheint eine Meldung ,Mail erfolgreich verschickt® auf
der Seite. Prufen Sie, ob die Test-E-Mail bei der Zieladresse angekommen ist. Wenn alles
funktioniert hat, konnen Sie den E-Mail-Test in der Konfigurationsdatei wieder deaktivieren.

Falls der Test nicht erfolgreich war, Gberprifen Sie bitte Ihre Konfigurationseinstellungen.

1.8. Erster Start

Offnen Sie jetzt die Adresse https://www.schulserver.de/eltabu/

Die Startseite solite jetzt Willkommen, Superuser Superuser!
aussehen wie im Bild

rechts. In der Datenbank | S
. . informationen

wurden eine Reihe

Tabellen angelegt.

. Alle  Alle Meine Administration
GFS Beurlaubungen Daten

|

Uberpriifen Sie bitte in der Lehrerverwaltung (siehe Abbildung 1), dass der angelegte
Administrator-Account lhrem Benutzernamen im Netzwerk entspricht.
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Willkommen, Superuser Superuser!

Schiiler- Alle Alle Meine W:GlOE (G L0
informationen GFS Beurlaubungen Daten

Schuljahre verwalten

GFS

Fehlzeitenstatistik
Lehrerverwaltung
Neuen Lehrer anlegen

Vorname:
Superuser
Nachname:
Superuser
Superuser:

Kiirzel:
oL

Username:
XL

E-Mail-Adresse:

Speichem

Laschen

Verschiedenes

Abbildung 1: Lehrerverwaltung nach initialer Installation

1.9. LDAP-Konfiguration

Das gesamte Verzeichnis, in dem Eltabu erreichbar ist, muss mit einer Zugriffssteuerung
mittels LDAP gesichert sein. Ausnahmen sind die Dateien app/app_getversion.php
und die Dateien im Unterordner sync, die von jedem Benutzer angesehen werden durfen.
Die erste Datei wird bendétigt, wenn Sie die Eltabu-Android-App einsetzen, der Unterordner
sync fur die Synchronisation mit Kooperationsschulen.

Eine einfache Methode, einen Apache-Webserver fur LDAP-Authentifikation zu
konfigurieren ist, eine Datei namens .htaccess in das eltabu-Verzeichnis auf dem
Server zu legen. Alternativ kbnnen Sie auch die Datei httpd.conf des Apache-Servers
bearbeiten. Ein moglicher Inhalt ist in Abbildung 2 beschrieben. Informieren Sie sich
darlber, wie der Wert von AuthLdapURL fur |hre Installation zusammengesetzt sein

muss.
Testen Sie, ob

* der Zugriff mit lnrem Account moglich ist
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» der Zugriff auf die Seite ohne glltige Login-Daten abgelehnt wird

* der Zugriff auf die Seite mit einem anderen Login (Lehrer und Schuler) mit der
Nachricht ,Sie sind kein Lehrer abgelehnt wird. Dies ist zu diesem Zeitpunkt
korrekt, da noch keine anderen Lehrer und keine Schuler angelegt wurden.

AuthType Basic
AuthName "Elektronisches Tagebuch (Benutzernamen klein schreiben)"
AuthBasicProvider ldap
AuthzLDAPAuthoritative off
AuthLdapURL "ldap://localhost/dc=xyz,dc=abc,dc=de?uid"
Require valid-user
<Files "app/app_ getversion.php">
Satisfy Any
Allow from all
</Files>
<Location /eltabu/sync>
Order Allow,Deny
Satisfy Any
Allow from all
</Location>

Abbildung 2: Eine mégliche Konfiguration der .htaccess-Datei

Falls der Zugriff nicht funktioniert, versuchen Sie die folgenden Optionen:

Flgen Sie die Zeile
LDAPReferrals Off

ein.

Geben Sie Zugangsdaten fir den Benutzer an, der die LDAP-Suche durchfiihren soll.
Beispiel:

AuthLDAPBindDN "CN=MySearchUser, OU=Benutzer, DC=schule,DC=local"
AuthLDAPBindPassword MyPassword

Unter Windows-Servern fuhrt eine LDAP-URL der folgenden Art moglicherweise zum Ziel:

AuthLDAPURL "ldap://localhost/OU=Users,DC=schule, DC=local?sAMAccountName?sub? (objectClass=*)"

Falls Sie PHP-Authentifikation verwenden und zwar der Login per Weboberflache
funktioniert, der Zugriff per App oder Assistent aber nicht, kann es sein, dass die
notwendigen Daten nicht von Ihrem Webserver weitergegeben werden. In diesem Fall
sollte der folgende Block in die . htaccess-Datei eingefugt werden:

<IfModule mod rewrite.c>

RewriteEngine on

RewriteRule .* - [EZHTTP_AUTHORIZATION:%{HTTP:Authorization},L]
</IfModule>
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Il. Updates

Wenn neue Versionen Anderungen an der bisherigen Konfiguration erfordern, die tiber die
in Kapitel 1.6 (Konfigurationsdateien) beschriebenen Aktionen hinausgehen, werden sie in
diesem Abschnitt beschrieben.

Il.1. Allgemeines Vorgehen beim Update

Wenn nichts anderes erwahnt wird, lauft das Update auf eine neue Version so ab:

Laden Sie die neueste Version von www.eltabu.de herunter. Sie erhalten eine ZIP-Datei,
entpacken Sie diese in ein Verzeichnis auf Ihrem Rechner.

Kopieren Sie den Inhalt des entpackten Ordners ,eltabu® mit Ausnahme des
Unterordners config Uber die bestehenden Dateien auf |hren Webserver. Hin und
wieder befinden sich in der neuen Version Dateien, die eine Lange von 0 haben. Diese
konnen auf Ihrem Server geloscht werden.

In der aktuellen Version sind dies die Dateien exec/addexcuse.php,
exec/forceaccept.php und modcourses.php.

Kopieren Sie die neueste Version des Import-Assistenten aus dem Unterordner ,wizard®
uber lhren bisher verwendeten Import-Assistenten. Wenn Sie eine angepasste Import-DLL
verwenden, soll diese nicht Uberschrieben oder geldoscht werden.

I.2. Update von Versionen vor 1.0.100

ll.2.a) Umstellung der Kalender-Komponente auf jQuery

Ab Version 1.0.100 verwendet Eltabu die Kalender-Komponente von jQuery. Diese ist weit
dynamischer als das bisher verwendete Kalender-Modul und zudem kompatibel mit
XHTML.

Ldschen Sie zum Update auf dem Webserver den Unterordner calendar

Il.2.b) Einrichten der Sychronisation zwischen Schulen

Ab Version 1.0.100 kénnen Schulen, die das Eltabu-System nutzen, die Daten ihrer
gemeinsamen Kooperationskurse automatisch austauschen lassen. Als Administrator
mussen Sie nach der Installation der neuen Version die folgenden Schritte ausfuhren

1l.2.b.i Freigeben des Unterverzeichnisses sync

Das Unterverzeichnis sync des Webservers (freigegeben als
https://www.schulserver.de/eltabu/sync/) muss ohne Zugangsdaten
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erreichbar sein. Die Authentifikation der Kooperationsschulen wird Uber einen eigenen
Public-Key-Mechanismus sichergestellt.

Testen Sie, ob die Adresse
https://www.schulserver.de/eltabu/sync/getpublickey.php von jedem
Rechner aus ohne Passworteingabe erreichbar ist.

Sie haben zwei Moglichkeiten, das Ausfuhren der Synchronisation vor Missbrauch zu
schutzen:

Host-basierte Zugangsbeschrankung:

Setzen Sie dazu die Konfigurationsoption S$conf['sync client'], um
anzugeben, von welchem Host aus die Synchronisation ausgefihrt werden darf.
Ublicherweise sollte dies der Localhost (127.0.0.1) sein. Zu Testzwecken (!) kénnen
Sie den Wert auf eine leere Zeichenkette ('') setzen, in diesem Fall sind alle
Adressen erlaubt.

Testen Sie, ob beim Offnen der Adresse
https://www.schulserver.de/eltabu/sync/executesync.php vom

Server aus eine Ausgabe der Art
**** Beginn Synchronisation 23.08.2014 03:29:33 **x**

erscheint. Von jedem anderen Rechner aus sollte eine Fehlermeldung kommen
(,Fehler: Diese Seite darf nicht von lhrer IP (...) aus aufgerufen werden.”).

Passwortbasierte Zugangsbeschrankung:

Diese Option sollten Sie verwenden, wenn Sie keine Mdglichkeit haben, eine
zeitgesteuerte Synchronisation auf lhrem Webserver zu installieren (z.B. wenn Sie
Eltabu auf einem ausgelagerten Webspace hosten). Setzen Sie dazu die
Konfigurationsoption $conf['sync key'] auf ein zufallig erzeugtes Passwort,
z.B. OWbHyNcJ

Testen Sie, ob beim Offnen der Adresse
https://www.schulserver.de/eltabu/sync/executesync.php?key=9WbHyNcJ
eine Ausgabe der Art

***x* Beginn Synchronisation 23.08.2014 03:29:33 ***x*

erscheint. Wenn Sie einen anderen Wert fur key in der Adresse angeben oder den
key weglassen, sollte eine Fehlermeldung kommen (,Fehler: Diese Seite darf nicht
von lhrer IP (...) aus aufgerufen werden.®).

Sie mussen bei der Einrichtung der automatischen Synchronisation (siehe Kapitel
[1.2.b.ii) entsprechend die Adresse um ?key=9WbHyNcJ erweitern.
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Wenn Sie Dbeide Konfigurationsoptionen angeben, hat die Host-basierte
Zugangsbeschrankung Vorrang vor der passwortbasierten. Wenn Sie beide
Konfigurationsoptionen entfernen, ist die Synchronisation deaktiviert.

I.2.b.ii Einrichten der automatischen Synchronisation

Um die Daten zwischen lhrer Schule und den Kooperationsschulen abzugleichen, muss
die Adresse https://www.schulserver.de/eltabu/sync/executesync.php
aufgerufen werden. Sinnvollerweise wird diese Aktion einmal taglich nachts ausgeflhrt.

Definieren Sie sich ein Skript, um die Seite von der Kommandozeile abzurufen. Auf Linux-
Systemen geht das zum Beispiel mit dem Befehl wget.

Datei /usr/local/bin/sync eltabu :
wget https://.../eltabu/sync/executesync.php -0 - >> /var/log/eltabu log.txt

Es empfiehlt sich, die Ausgabe der Seite executesync.php in einer Datei zu
protokollieren (wie im Beispiel). Sollten Fehler in der Datenbank auftreten, kann die Log-
Datei wertvolle Hinweise auf eine Ursache liefern.

Windows liefert von sich aus kein Programm mit, um Webserver Uber die Kommandozeile
abzufragen. Es gibt allerdings fir Windows Programme wie z.B. ,wget for Windows*
(http://gnuwin32.sourceforge.net/packages/wget.htm).

Achtung: Ich Ubernehme keine Verantwortung fur das Programm!

Um das Skript automatisch ausflihren zu lassen, kann man unter Linux einen cronjob
einrichten. Flgen Sie dazu z.B. die folgende Zeile in lhre crontab ein:

0 4 * * * /usr/bin/sync_eltabu

Damit wird die Synchronisation jede Nacht um 4:00 Uhr ausgeflhrt.

1.2.b.iii Installation von cURL

Der Synchronisationsmechanismus verwendet die cURL-Bibliothek fur die Kommunikation
mit den Partnerschulen. Stellen Sie sicher, dass cURL auf lhrem Webserver installiert und
aktiviert ist. Wenn cURL nicht verfugbar ist, erscheint ein Hinweis in roter Schrift auf der
Administrationsseite unter ,Kooperationsschulen®.

Hinweise zur Installation finden sie unter http://php.net/manual /de/book.curl.php

ll.2.c) Verwendung von FIDO2-/WebAuthN-Authentisierung

Wenn Sie wollen, dass lhre Lehrer sich mit FIDO2/WebAuthN anmelden kdnnen, missen
auf dem Webserver bestimmte Voraussetzungen erfullt sein:
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* PHP Version 5.6 oder hoher
* Apache mit installiertem OpenSSL-Modul

»  Zugriff auf die Seite ausschliel3lich mit HTTPS

I1.3. Update von Versionen vor 1.0.104

Ab Verson 1.0.104 wird die mysql-Erweiterung von PHP nicht mehr verwendet,
stattdessen wird die mysqli-Erweiterung verwendet. Falls Sie in der Datei
config/getcurrentuser.php eigene Anpassungen vorgenommen haben, missen die
Funktionen, die zur mysql-Erweiterung gehoren, entsprechend angepasst werden.
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lll. Administration

Die Aktionen in diesem Kapitel kdnnen von jedem Benutzer mit Superuser-Priviliegien
ausgefuhrt werden. Zu Beginn ist nur ein Benutzer namens ,Superuser‘ angelegt, der
Superuser-Rechte hat. Spater kdnnen weitere Lehrer zu Superusern gemacht werden,
siehe Kapitel 111.5 (Seite 35). Administratoren kdnnen zusatzlich alle Aktionen ausfuhren,
die Tutoren und Normalbenutzer ausflihren kénnen. Lesen Sie dazu die Kapitel IV und V
(ab Seite 57 bzw. 74).

Die Administrationsoptionen in den Kapiteln 111.1 bis 111.11 (Seite 18 bis 47) finden sich auf
dem Reiter ,Administration®.

lll.1. Neue Schulhalbjahre anlegen

Eltabu bendtigt zum Anlegen eines neuen Schulhalbjahrs die folgenden Dateien:
* eine XML-Datei, die von gpUntis exportiert wurde

» fiur jede Klassenstufe, die angelegt werden soll, zwei Exportdateien aus Winprosa.
Es ist moglich, nur die Jahrgangsstufe 1 oder nur die Jahrgangsstufe 2 in einem
Schulhalbjahr anzulegen. Es ist zwar moglich, nachtraglich eine weitere
Jahrgangsstufe in ein bestehendes Schulhalbjahr einzufigen, man kann diese
jedoch nicht aus Importdaten fillen.

In der Standard-Konfiguration geht Eltabu davon aus, dass die beiden Klassen der
Kursstufe mit ,J1“ und ,J2 bezeichnet werden. Wenn lhre Schule andere Bezeichnungen
verwendet, konnen sie diese vor dem Import entsprechend anpassen. Genauere
Informationen dazu finden Sie im Kapitel II.7 .k, Seite 43.

Seit Version 1.0.102 ist in Eltabu ein Assistent zum Anlegen neuer Schulhalbjahre
enthalten. Es wird empfohlen, diesen nach Moglichkeit zu verwenden. Die Beschreibung
des Assistenten finden Sie in Kapitel VIII ab Seite 102.

Seit Version 1.0.105 kdénnen Sie auch leere Schulhalbjahre anlegen. Diesen kdnnen Sie
dann manuell Klassen (Kapitel 111.2.b), Kurse (Kapitel Ill.2.e) und Schuler (Kapitel Fehler:
Verweis nicht gefunden) hinzufigen. Diese Option ist manchmal nutzlich, wenn keine
Importdaten vorliegen. Beachten Sie aber, dass dies eine sehr zeitaufwandige und
arbeitsintensive Aktion ist. Ein automatischer Import von Daten ist immer vorzuziehen.

lll.1.a) Stundenplan-Export von gpUntis

Der gpUntis-Export wird von Eltabu verwendet, um die folgenden Informationen zu
erhalten:

* Lehrerliste (Namen, Kirzel, E-Mail-Adresse)

* Beginn und Ende des Schuljahres
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* Ferien und Feiertage

* Namen der Kurse in der Oberstufe und Zuordnung von Kursen zu Lehrern

e Termine von Kursen

All diese Informationen mussen im gpUntis-System hinterlegt sein, damit der Import

korrekt funktioniert.

Achten Sie bitte bei der Benennung der Kurse auf folgende Punkte:

 Eltabu identifiziert Kurse Uber ihre Namen und achtet dabei auf Grol3-

und

Kleinschreibung (,PH1“ und ,ph1“ sind fur Eltabu verschiedene Kurse, da dies zur
Unterscheidung zwischen vier- und zweistundigen Kursen verwendet werden
konnte). Verwenden Sie immer eine konsistente Benennung, um Probleme beim

Import zu vermeiden.

* Fortgesetzte Kurse im Folgejahr werden

& Untis MultiUser 2013 - DB~1~2012-20

ebenfalls UGber den Namen identifiziert.
Dies ist notig, um angemeldete GFS auf
Nachfolgekurse Ubertragen zu kénnen.

Meu

Offnen

&

Um die Daten des gpUntis-Systems als XML- |
Datei zu exportieren, verwenden Sie bitte das
Mena ,Datei Import/Export
XML-Import/Export. Ob UTF-8-Encoding (im

Login
Logout

— —

SchlieRen

— Daten speichern

Datei | Bearbeiten Stammdaten U

Strg=0

Strg+S

Datenexport in gpn-Datei...

In Datenbank speichern

Meues Schuljahr...

)

WebUntis

Import Vertretungsplanung
Import/Export Kursdaten
Stundenplan/Eingabeformat
Export akt, Unterricht
Vertretungsstatistik

=

XML-Import/Export

folgenden Dialog) verwendet wird, st |||

Import / Export

Mailen...

unwichtig, Eltabu arbeitet mit beiden #H=
Codierungen zusammen.

Beim Auslesen der Lehrerliste ist das Klrzel des Lehrers
das identifizierende Merkmal. Falls ein Kirzel
ausgelesen wird, das bereits in der Datenbank
vorhanden ist, wird kein neuer Lehrer angelegt. Ab dem

zweiten angelegten Halbjahr kommen also
typischerweise nur wenige neue Lehrer hinzu.
Beim Import wird angenommen, dass der

Benutzernamen des Lehrers im Schulnetzwerk gleich
seinem Kirzel ist. Sollte dies an lhrer Schule anders
sein, muss die Lehrerliste nachtraglich manuell
bearbeitet werden.

Falls Probleme beim Import auftreten, Uberprifen Sie

Export DIF-Datei 4
Import DIF-Datei 4
Allgemeine Schnittstelle
edoo.sys

Atlantis

Osterreich 3

BE ProEco

XML-Import/Export &J
4 Import Export [
Exportdatei
C:\Users'ogy Desktop*stundenplan xaml | Durchsuchen |

¥ Encoding: UTF-8
Alias fur Elemente werwenden
| Exportiersn | ‘
|
[ schiieten | ||

bitte den Aufbau der XML-Datei. Im Anhang 1X.1 (Seite 111) befindet sich ein Beispiel, das

zeigt, wie die Datei aussehen sollte.
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lll.1.b) Kurswahldaten-Export von Winprosa

Offnen Sie den Export Uber das Men( ,Datei — Schnittstellen®.

Die Kurswahldaten befinden sich auf dem Reiter ,gp-UNTIS®. Wahlen Sie rechts den
Punkt ,1. Jahrg'St” und achten Sie darauf, dass die korrekte Klassenbezeichnung unter
,ZU verwendende Klassenbezeichnung fur den aktuellen Jahrgang“ eingetragen ist.

Wenn Sie jetzt auf ,starten® klicken,
wird eine Datei ,winprosagp.txt® im
gewahlten Ordner angelegt. Diese
Datei wird fur den Import der
Jahrgangsstufe 1 bendtigt. Benennen
Sie sie um, so dass sie nicht beim
Export der Jahrgangsstufe 2
Uberschrieben wird. Wiederholen Sie
die Schritte fur Jahrgangsstufe 2.

Falls Probleme beim Import auftreten,
Uberprifen Sie bitte den Aufbau der
Datei. Im Anhang IX.2 (Seite 112)
sehen Sie, wie die Datei aussehen
muss.

Allgemeine Schnittstellen ...

opUNTIS | wprklausun | Tewtexport | L | ELVIRA | 560 | Plsne | webDB | E-Mai|

==

“Werzeichniz der UNTIS-Daten '§
Export Kurswahl | Import Kurswahl I Impart Plan ...

ACHTUMG: Alz Stundenzahl der Kurzse werden die Flantakte Ubergeben!

winprosa erzeugtim Zielverzeichnis die Dateien "winprosagp.bd” und
"gpul0E tt".

Die Kommunukation liber die erste Datei ist eine speziell fiir die
Zusamrmenarbeitvon winprosa und der Kursverwaltung wan Untis
entwickelte Schnittstelle. Sie finden einen entsprechenden Impar/Export in
Untis.

Die zweite Schnittstellendatei nutzt das allgemeine DIF-Format. Exportiert
wirc der Unterricht samt der Kopplungssystematik, aber keine
Schillerwahlen. Sie konnen diege Datel in Untis uber die allgemeine
DIF-Schnittstelle einlesen und so den Unterricht der aktuellen Kursstufe

n zuwerwendende Klassenbezeichnung fiir den akiuellen Jahrgang

Bez. des anderen Abiturjahrgangs bei jahrgangsiibergr. Kursen

V... Export beider Jahrgdnge in eine gemeinsame Datei

Zeitaurm
akt Jahrg'St
@ 1. Jahrg'St
2. Jahrg'St

starten

109 Sétze | 0% |

Schlisszen

lll.1.c) Stammdaten-Export von Winprosa

Der Stammdaten-Export geschieht
ebenfalls Uber den Schnittstellen-
Dialog.

Geben Sie oben einen Dateinamen
fur die Export-Datei an. Wichtig ist,
dass die Haken bei ,Die erste Zeile
soll die Feldnamen enthalten und
~Stammdaten® gesetzt sind.

Falls Probleme beim Import auftreten,
Uberprifen Sie bitte den Aufbau der
Datei. Im Anhang IX.3 (Seite 113)
sehen Sie, wie die Datei aussehen
muss.

111.1.d)

: -' :AIIgemeineSchnittsteHen
| gp-unTIS | wrklausur | Testewport | Ly [ ELVIRA | 54M | Piéne | webDE | E-Mail|

Zieldatei: @

selbizen

| Die erste Zeile soll die Feldnamen enthalten

Exportieren von  [¥] Stammndaten
Furswahlbelegung
Halbjahiesnaten
Syelfar

Werwenden Sie als D ateiendung csv", wenn Sie die Exportdatei mit EXCEL weiter
wverarbeiten wallen.

@ aller 4 Halbjahre
des aktuelen Halbjahres

Diaz Format der Kurswahlbelegung entzpricht der D arstellung im
Furswahlibergichtprotokoll.

starten

109 S&tze | 0%

Schiieszen

Import der Daten in Eltabu

Obwohl angelegte Schulhalbjahre vollstandig aus der Datenbank geléscht werden kdnnen,
ist es empfehlenswert, den Import der Daten zunachst auf einem unabhangigen

Testsystem zu testen.
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Um ein neues Schulhalbjahr anzulegen, 6ffnen Sie die Gruppe ,Schuljahre verwalten®.
Geben Sie einen Namen fur das Schuljahr an und wahlen Sie, ob es sich um das erste
oder zweite Halbjahr handelt. Der Anhang , 1. Halbjahr” bzw. ,2. Halbjahr* wird automatisch
angefugt. Falls bereits Schulhalbjahre angelegt wurden, kdnnen Sie angeben, welches
davon der direkte Vorganger sein soll. Diese Information ist nétig, um GFS von einem
Halbjahr zum nachsten Ubertragen zu kdnnen.

Die gpUntis-Datei enthalt Informationen tGber Beginn und Ende des gesamten Schuljahres.
Wenn das neue Schulhalbjahr nur einen Teil dieses Zeitraums umfassen soll, geben Sie
den ersten und/oder letzten Tag (jeweils einschlieRlich) des Halbjahrs an. Typischerweise
geben Sie fur ein erstes Halbjahr ein Enddatum und flr ein zweites Halbjahr ein
Anfangsdatum ein.

Schuljahre verwalten

Neues Schulhalbjahr anlegen

R —— SchuljahrEDT-ZfTS . z.B. “Schu;jahr 20;3/14”; . i
1. Halbjahr @ 2. Halbjahr "1./2. Halbjahr" wird automatisch angefligt
Vorgdngerjahr Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr -
- Lassen Sie das Datumsfeld leer, wenn Sie Beginn oder Ende des
Sl e Schuljahrs aus der ngnEfs—Dar;eJ L‘ibernehmeg wollen.
Letzter Tag: Datum auswéhlen & "Letzter Tag" ist einschlieBlich gemeint.
gpUntis-Datei Durchsuchen_ | stundenplan xml Liefert die Stundenplaninformationen (max. 5 MB)
Winprosa-Datei fiir 11 \W RS Liefert die Zuordnung von Schiilern in Jahrgangsstufe J1 zu Kursen
(max. 1 MB)
Winprosa-Stammdatenexport ‘m Y Liefert die Zuordnung von Schiilern in Jahrgangsstufe J1 zu Tutoren
fiir 31 (CSV) (max. 1 MB)
Winprosa-Datei fiir 12 W| s Liefert die Zuordnung von Schiilern in Jahrgangsstufe J2 zu Kursen
(max. 1 MB)
Winprosa-Stammdatenexport Duehsuhens) stammdaten_j2 cov Liefert die Zuordnung von Schiilern in Jahrgangsstufe 12 zu Tutoren
fiir 32 (CSV) (max. 1 MB)
Import des Feldes "EMail" aus kein Import -
Stammdaten:
| Schulhalbjahr anlegen | Diese Operation kinnte unter Umstdnden einige Minuten dauern

Wabhlen Sie als nachstes die Dateien aus, die zu importieren sind. Wie die Dateien aus
gpUntis und Winprosa exportiert werden, wurde in den vorangegangenen Kapiteln
beschrieben. Wenn das Feld ,EMail® aus der CSV-Datei, die Winprosa exportiert,
importiert werden soll, wahlen Sie bei der Option ,Import des Feldes "EMail" aus
Stammdaten“ die Option ,als Schuleradresse“ oder ,als Elternadresse” aus. Wenn Sie
.kein Import“ auswahlen, wird die Spalte ignoriert.

Klicken Sie dann auf ,Schulhalbjahr anlegen®, um den Import zu starten.

lll.1.e) Korrigieren von Importfehlern

l.1.e.i
Benutzernamenkonflikte bei Bei den folgenden neu angelegten Lehrern kam es zu Konflikten,

Lehrern weil es bereits Lehrer mit demselben Benutzernamen gab.
Die Benutzernamen wurden automatisch verindert, um
Beim Import wird angenommen, | Verwechslungen zu verhindern Bitte korrigieren Sie diese Namen

dass das Kiirzel eines Lehrers | manuell.
auch sein Benutzername im | Kiirzel Verinderter Benutzername

Netzwerk ist. Falls ein Lehrer | ad ad_2
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aus der gpUntis-Datei ausgelesen wird, dessen Kurzel noch nicht in der Datenbank
enthalten ist, wird dieser neu angelegt.

Sollte der seltene Fall auftreten, dass es bereits einen bestehenden Lehrer oder Schiler
gibt, der den Benutzernamen des neuen Lehrers hat, kdme es hier zu einem Konflikt.
Daher wird dem neuen Lehrer ein anderer Benutzername zugewiesen, indem das Suffix
. 2" (bzw. ,_3% ...) angehangt wird. Sie bekommen eine Liste dieser Konflikte angezeigt,
um sie manuell zu korrigieren.

I”. 1. e. ii Kurse Ohne Lehrer Die folgenden Kurse konnten keinem Lehrer zugeordnet werden.

Bitte ordnen Sie die Kurse manuell den richtigen Lehrern zu.
Qieser F.ehler tritt auf, wenn zu s | Jlmﬂsse“n S——
einem in der gpUntis-Datei e | B =
definierten  Kurs  kein  Lehrer |[cg n | =
gefunden werden konnte. Das |[cex | 12 fesgt
kann z.B. bei Kooperationskursen | [ i | fwics
mit anderen Schulen auftreten. £ b | pmuug

L I | llcse

. . ES1 1 -

Diese Kurse erhalten zunéchst den || | | eswg

lox1 I | lekcug
,Dummy“-Lehrer als zugeordneten | (g, i | =
Lehrer. Klicken Sie auf den Link |pH3 n | [phwe
(,manuell), um die Zuordnung zu [pro2 o | [biog

korrigieren. Sie kdonnen diese Zuordnung auch spater noch bearbeiten, siehe Kapitel
I11.2.a, Seite 24.

. 1.e.iii Unbekannte Kurse in der Kurswahl

Warnung: Der Kurs 'spl’ fiir Schiiler Fritz Fischer wurde nicht gefunden. Sie kinnen hier versuchen, den Kurs manuell zuzuordnen.
Warnung: Der Kurs 'spl’ fiir Schiiler Max Mustermann wurde nicht gefunden. Sie kénnen hier versuchen, den Kurs manuell zuzuordnen.

Dieser Fehler kann auftreten, wenn Kursnamen im Winprosa-Export verwendet werden,
die im Stundenplan nicht vorhanden sind. Uberprifen Sie in diesem Fall die
Schreibweisen der Kurse in gpUntis bzw. Winprosa.

Ein anderer Grund kann sein, dass der Kurs laut gpUntis einer anderen Klassenstufe
zugeordnet ist als die Kurswahldaten vorgeben. Korrigieren Sie in diesem Fall bitte den
Stundenplan entsprechend.

Alternativ konnen Sie auf den Link (,hier®) klicken, um den korrekten Kurs manuell zu
suchen und den Schuler dem Kurs zuzuordnen. Dies ist auch noch spater moglich (siehe
Kapitel 111.17, Seite 52).

H.1.e.iv Schiiler ohne Tutoren

Dieser Fehler tritt auf, wenn die Stammdaten-Datei aus Winprosa einen Verweis auf einen
Lehrer enthalt, der nicht in der Lehrerliste gefunden werden konnte. Dies tritt
hauptsachlich bei Schulern anderer Schulen, die an lhrer Schule einen Kooperationskurs
besuchen, auf.
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Die folgenden Schiiler aus Klasse J1 konnten keinem Tutor zugeordnet werden.
Bitte ordnen Sie die Schiiler manuell den richtigen Tutoren zu.

| Nachname | Vorname | Lehrerkiirzel

|Fischer

uge

weg

[Fritz
|Max
Bei diesen Schiilern handelt es sich wahrscheinlich um externe Schiiler in Kooperationskursen.

In diesem Fall haben diese nur einen Lehrer an der Schule, der als Tutor fungieren konnte.
Sie kdnnen hier bet allen Schiiler, die nur einen Lehrer haben, diesen als Tutor eintragen lassen.

|Mus‘rerma.nn

Hier bieten sich zwei Vorgehensweisen an:
a) Man weist ein Mitglied der Schulleitung bzw. den Oberstufenberater als Tutor zu.

b) Diese Schiler besuchen typischerweise genau einen Kurs an lhrer Schule. Damit
ist der Kurslehrer dieses Kurses die einzige Kontaktperson und sollte daher auch
Tutor sein.

Um die Schuler-Tutoren-Zuordnung zu bearbeiten, konnen sie auf den Link (,manuell)
klicken. Sie kénnen die Zuordnung auch zu einem spateren Zeitpunkt bearbeiten (siehe
Kapitel Ill.2.c, Seite 24, und V.11, Seite 84). Wenn Sie die zweite Vorgehensweise
bevorzugen, kénnen Sie allen Schilern, die nur einen Lehrer haben, automatisch diesen
Lehrer zuweisen, indem Sie auf den zweiten Link (,hier®) klicken.

lll.1.e.v Kurse ohne Schiiler

Es kann vorkommen, dass im Stundenplan
Kurse aufgeflhrt sind, die von keinem
Schuler besucht werden. Dies weist auf
einen Fehler in der Stundenplan-Datei hin.
Sie koénnen diese Kurse allerdings in Eltabu
direkt I6schen. Wahlen Sie dazu die Kurse
mit den Checkboxen aus und klicken Sie auf
,Loschen®.

Die folgenden Kurse enthalten keine Schiiler.
Wihlen Sie unten die Kurse aus, die geldscht werden
sollen und klicken Sie auf den Button "Léschen".

Alle swswiihlen Klasse Kurs Lehrer

[ n F3 Lehrer Lampel (la)
11 PH3 (-}
12 sp2  Gottlieb Taft (ta)

Loschen

lll.1.e.vi Kurse ohne Nachfolger
Beim Anlegen eines
neuen  Schulhalbjahres

werden noch offene GFS

Fiir die folgenden angemeldeten GFS konnte kein Nachfolgekurs bestimmt
werden. Es kénnte sein. dass Kurse zusammengelegt wurden. Bitte ordnen Sie die
GFS manuell den korrekten Kursen zu.

| Nachname |\-'urna|:ne |Klasse |K11rs im letzten Schulhalbjahr

auf die Nachfolgekurse
Ubertragen. Dies kann

|Musrermann |}'Iax

11 |inf2

unter Umstanden fehlschlagen, wenn der Nachfolgekurs nicht gefunden werden kann. Ein
typisches Szenario ist, dass Kurse im Wahlbereich von J1 auf J2 aufgrund von Abwahlen
zusammengelegt wurden und der ,zweite” Kurs nicht mehr weiter existiert.
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In diesem Fall kbnnen Sie die Zuordnung manuell durchfihren, indem Sie auf den Link
(,manuell®) klicken und dort die richtigen Nachfolgekurse auswahlen. Sie kdnnen die
Zuordnung auch nachtraglich bearbeiten (siehe Kapitel 1l1.2.d, Seite 25).

ll.2. Schulhalbjahre verwalten

Schiiler- CSV-Export
Schulhalbjahr Kurszuordnung Tutoren- GFS-Zuordnung| Neue Kurse Ef:i:“i PDF-Export |Loschen
Zuordnung ANdreseoi
Schuljahr 2012/13, 1. Halbjahr (10.09.2012 - : Neuen Kurs : E ," )
01.02.2013) bearbeiten 11 12 Hhlegan Exportieren Wi l6schen
; : Neuen Kurs - . "

bearbeiten ‘Q 12 bearbeiten B Exportieren ‘E 'A 8/ |6schen
Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr (04.02.2013 - 1 e anlegen -
24.07.2013) Letzter Schultag fiir Klasse © 311 @32

Datum auswahlen & | Eintragen

Im Folgenden werden die Funktionen beschrieben, die sich in den einzelnen Spalten der
Tabelle der vorhandenen Schulhalbjahre befinden.

lll.2.a) Kurszuordnung bearbeiten

Zur Administration

Auf dieser Seite konnen Sie fir

jeden Kurs des Schulhalbjahres | Lehrer-Kurs-Zuordnung fiir ‘Schu
den Lehrer definieren, der

diesen Kurs unterrichtet. Kurse, [Kursname| Lehrer | Vorgangerkurs |[Andern
denen bisher der Dummy- D1 BIO1 | Gottieb. Tatt (i) - | 11801 () + [ Andem
Lehrer Zugeordnet iSt, werden |J1 biol |BIaumeier.Anhur(ba] - | J1bio1 (ba) - || Andem |
in roter Schrlft markiert. |J1 bio2 | Pollhagen, Mathilde (po) - | J1 bio2 (po) - | Andem
piBIO2 | ——0) ~ [s1BI02(9 + [(Andem

Sie konnen zusatzlich den
Vorgangerkurs festlegen, wenn das gewahlte Schulhalbjahr einen Vorganger hat.

Klicken Sie auf ,Andern“, um lhre Auswahl zu speichern.

lll.2.b) Neue Klassen anlegen
Wenn Sie eine oder beide Klassen beim Anlegen des Halbjahres weggelassen haben,

kénnen Sie durch Klicken auf das Plus-Symbol eine neue Klasse hinzufiigen. Sie missen
die Kurse und Schiuler nachtraglich von Hand einfligen.

lll.2.c) Schiiler-Tutoren-Zuordnung bearbeiten

Zur Administration

Sie koénnen hier flr
jeden Schiller einen | §Schiiler-Tutoren-Zuordnung fiir Klasse

Tutor fir das gewahlte - ’
Schulhalbjahr J1, Schuljahr 2012/13, 1. Halbjahr

festlegen. Schiler, die || Nachname, Vorname | Tutor [Andern
noch keinen Tutor |Fischer, Fritz |F-‘o||hagen. Mathilde (po) - | Andemn |
haben, werden in roter | [Mustermann, Max | ——6) - [ Andem |
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Schrift dargestellt. Als mogliche Tutoren werden nur die Lehrer aufgefuhrt, die den Schuler
im Moment unterrichten (dies ist relevant, wenn der Schiler im Laufe des Halbjahres
zwischen Kursen wechselt).

lll.2.d) GFS-Zuordnung bearbeiten

Diese Option ist fur alle Schulhalbjahre auf’er dem ersten verfugbar. Die Spalte ist
verborgen, wenn es nur ein Schulhalbjahr gibt.

Zur Administration

GFS zu Kursen zuordnen

\Vorname | Nachname [Klasse |Alter Kursname | Neuer Kurs
|Max |Mustermann ‘Jl ‘infz ‘ inf1 (Alan Turing. tu) - || Eintragen

Es werden alle GFS aus dem Vorgangerhalbjahr aufgezahlt, die nicht automatisch in das
neue Schulhalbjahr tbernommen werden konnten. Die Auswabhlliste enthalt alle Kurse, die
der Klasse des Schulers zugeordnet sind. Klicken Sie auf ,Eintragen®, um die Zuordnung
vorzunehmen, daraufhin verschwindet die Zeile aus der Tabelle.

lll.2.e) Neue Kurse anlegen

Um einen neuen Kurs anzulegen, mussen Sie einen Namen fur den Kurs angeben und
einen Lehrer auswahlen. Zusatzlich muss unter ,Jahrgangsstufe(n)“ ein Haken fur jede
Stufe gesetzt werden, in der dieser Kurs verflgbar sein soll.

Bei jahrgangsubergreifenden Kursen mussen Sie beide Stufen auswahlen. Es wird
automatisch Uberprift, ob es bereits einen Kurs mit demselben Namen in einer der
gewabhlten Klassenstufen gibt. In diesem Fall kann der Kurs nicht angelegt werden.

Falls es einen Vorgangerkurs geben kann, kénnen Sie den Kurs aus der Auswahlliste
wahlen. Sie kdnnen zudem bestimmen, ab welchem Datum der Kurs beginnt. Danach
kénnen Sie bis zu flinf verschiedene Termine angeben, an denen der Kurs stattfinden
kann. Jeder Termin kann bis zu funf Schulstunden lang sein. Es wird keine Prufung
durchgefihrt, ob die Termine sich Uberlappen.

Zum Schluss kénnen Sie auswahlen, welche Schiler Mitglieder im Kurs sind. In der
Auswahlliste unten kénnen Sie einen Teil des Schilernamens eingeben und es werden
automatisch passende Schiler zur Auswahl angeboten. Die ausgewahlten Schiler sind ab
dem oben gewahlten Datum Mitglieder des Kurses. Sie kdnnen auch weiterhin Uber die
jeweilige Schulerseite Mitglieder zum neuen Kurs hinzufugen (siehe Kapitel Il1.17, Seite
52).

Beim Anlegen des Kurses werden Termine mit dem gewahlten Rhythmus von Anfang bis
Ende des Schulhalbjahres angelegt, wobei die Ferienzeiten bertcksichtigt werden.
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Zur Administration

Neuen Kurs einfiigen

Name: M6 Kursname 'M6' in Ordnung!
Lehrer: Taft, Gottlieb (ta) -
Jahrgangsstufe(n): & J11 ®12

Vorgdngerkurs J1: 11 M3 (bv) -

Vorgdngerkurs J2:  (Kein Vorgéngerkurs) -

Kursbeginn: 02.02.2015

Termine:

Termin 1 Montag ~ Erste Stunde: 2 - Dauer: 25td. -
Termin 2 Donnerstag ~ Erste Stunde: 1 ~ Dauer: 25td. ~
Termin 3 ~ Erste Stunde: - Dauer: -
Termin 4 ~ Erste Stunde: ~ Dauer: -
Termin 5 ~ Erste Stunde: ~ Dauer: -

Kursmitglieder (J1): Mietnagel, Pepe ¥ || Fischer, Fritz %

Kursmitglieder (12):

| Anlegen |

lll.2.f) E-Mail-Adressen exportieren

Mit diesem Link werden die Daten der Schiler dieses Schulhalbjahrs als CSV-Datei
exportiert und vom Browser zum Download angeboten. Es werden die folgenden Daten
exportiert: Klassenstufe, Nachname, Vorname, E-Mail-Adresse. Jeder Kurslehrer kann die
Daten seines eigenen Kurses ebenfalls exportieren. Dazu gibt es einen Link auf der
Kursseite (Kapitel IV.5, Seite 64).

lll.2.g) PDF-Export

Hier werden die Tagebucher aller Kurse des Halbjahres in einem PDF-Dokument
zusammengestellt. Die Darstellung ahnelt den bisher verwendeten Papiertageblchern und
enthalt fur jeden Termin das Thema sowie die Anwesenheit jedes Schulers (anwesend,
verspatet, beurlaubt, entschuldigt oder unentschuldigt). Sie kdnnen diese Datei am Ende
des Halbjahres ausdrucken und von den jeweiligen Kurslehrern unterschreiben lassen. Die
Papierversion kann zu Archivierungszwecken abgeheftet werden.

Kurslehrer haben die Mdglichkeit, das Tagebuch ihres eigenen Kurses in gleicher Form
exportieren zu lassen.

Das Diskettensymbol bietet den Download des PDF-Dokuments an, das ,,Adobe Acrobat®-
Icon erlaubt es, das PDF-Dokument direkt im Browser anzusehen, sofern eine
entsprechende Erweiterung installiert ist.
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lll.2.h) Loéschen

Aus Datenschutzgrinden sollte ein Schulhalbjahr nach einer gewissen Zeit geldscht
werden. Beim Ldschen werden alle Informationen des Schulhalbjahrs endgultig und
unwiederbringlich aus der Datenbank geloscht.

Ausnahmen:

» Schuler werden erst geléscht, sobald sie nicht mehr in irgendeiner Klasse enthalten
sind.

* Lehrer werden nie geldscht, sondern mussen in der Lehrerverwaltung entfernt
werden (siehe Kapitel II1.5, Seite 35).

* Gehaltene GFS werden nicht geldscht, sondern in eine Archiv-Tabelle verschoben.

ll.2.i) Letzter Schultag fiir Klassenstufe

Typischerweise endet der Unterricht der Abiturientenklasse schon vor dem Ende des
Schuljahres. Um diese nicht mehr stattfindenden Termine auszublenden, kann man das
Ende des Unterrichts fur eine Klasse zentral festlegen. Alle Kurstermine, die nach
(ausschlieBBlich) dem gewahlten Termin liegen, werden als ,ausgefallen® markiert. Die
Termine koénnen bei Bedarf vom Kurslehrer oder einem Administrator wieder geoffnet
werden.

Wenn Sie nur einzelne Tage oder Kurse als ausgefallen markieren wollen, bietet sich
eventuell die Funktion ,Termine ausfallen lassen, (Kapitel Ill.14, Seite 49). Diese erlaubt
eine feinere Auswahl der ausfallenden Kurse und Termine.

l.3. GFS

lll.3.a) GFS-Annahme erzwingen

Falls es GFS gibt, die von Schulern angemeldet wurden, aber vom betreffenden Lehrer
noch nicht angenommen oder abgelehnt wurden, kénnen Sie diese zentral annehmen
lassen. Klicken Sie dazu auf den Link ,Klicken Sie hier, um auszuwahlen, welche GFS
angenommen werden sollen®.

Es erscheint ein Fenster, in dem Sie die GFS auswahlen kénnen, die angenommen
werden sollen. Mit der Checkbox oben kdénnen Sie alle oder keine GFS auswahlen.
Klicken Sie auf ,Annehmen®, um die markierten GFS anzunehmen. Das Fenster schlielt
sich automatisch.

Sie konnen als Administrator auch einzelne GFS anstelle des Fachlehrers annehmen oder
ablehnen (siehe Kapitel V.8, Seite 65).
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lll.3.b) Tutoren iiber GFS-Stand benachrichtigen

Ublicherweise gibt es an lhrer Schule Regeln, die festlegen, wann die Oberstufenschiiler
eine bestimmte Anzahl von GFS angemeldet bzw. gehalten haben muss. Beispielsweise
kann gefordert werden, dass bis Mitte November in J1 mindestens eine GFS angemeldet
wurde oder dass drei GFS bis zum Ende des 1. Halbjahrs von J2 gehalten werden
mussen.

Tutoren benachrichtigen

Tutoren in Stufe benachrichtigen, dass weniger als [3 | GFS [gehalten | wurden.

Vorlage priifen und abschicken

Unter dem Punkt ,Tutoren benachrichtigen® kdnnen Sie automatisch Mails an alle Tutoren
verschicken, deren Tutanden dieser Pflicht noch nicht nachgekommen sind. Wahlen Sie
die Stufe aus, die betroffen sein soll und wahlen Sie die Anzahl der GFS (zwischen 1 und
3) sowie den Zustand (angemeldet oder gehalten) aus. Klicken Sie dann auf ,Vorlage
prifen und abschicken®.

Es erscheint das Vorlagenfenster, das auch fur die anderen E-Mail-Vorlagen verwendet
wird. Sie kdénnen hier einen eigenen E-Mail-Text formulieren und dabei die folgenden
Variablen verwenden:

*  {{SName}} — Vor- und Nachname des betroffenen Schulers
*  {{GAnzahl}} — Die Anzahl der bisher angemeldeten bzw. gehaltenen GFS
+ {{GListe}} — Eine Aufzahlung der bisher angemeldeten bzw. gehaltenen GFS

*  {{url{Link-Text}} — Ein Link auf die GFS-Seite des betroffenen Schulers. ,Link-Text*
ist der Text, der als Link in der E-Mail dargestellt werden soll.

Bei der Bestimmung der angemeldeten GFS werden auch diejenigen gezahlt, die bereits
gehaltenen wurden sowie die, die zwar angemeldet, aber noch nicht vom Fachlehrer
angenommen wurden. Am unteren Rand des Fensters sehen Sie die Anzahl der Schuler,
die den angegebenen Bedingungen entsprechen. Die Schuler, die nur einen Kurs
besuchen, werden von der Erfassung ausgenommen, da es sich bei diesen
hochstwahrscheinlich um Kooperationsschuler von anderen Schulen handelt.

Mit dem Button ,Vorschau® konnen Sie testen, wie die Vorlage links in der verschickten E-
Mail aussehen wirde.

Wichtig: Wenn Sie auf ,Speichern und E-Mails abschicken® klicken, werden die Tutoren
der betroffenen Schuler sofort informiert, d.h. das System schickt unter Umstanden sehr
viele E-Mails auf einmal. Dieser Vorgang kann ggf. etwas langer dauern.

Seite 28/119



Es gibt keine Mdglichkeit, einen automatischen Mail-Versand einzurichten, da der Termin,
an dem gepruft werden sollte, sich von Jahr zu Jahr verandert. Eine Erinnerung im
Kalender ist in diesem Fall die einfachere Losung.

lll.3.c) GFS-Formen festlegen

Sie koénnen hier die Liste der méglichen GFS- | GFS-Formen
Formen festlegen. Wichtig: Legen Sie mindestens | = —
eine GFS-Form an, bevor die Schiiler das | [Hausabeit(0)
Anmeldeformular verwenden sollen. Andernfalls Bezeichnung:
kénnen keine GFS angemeldet werden! He ke

| Meue GFS-Form anlegen

. Anzahl der GFS: 1
Mit dem Button ,Neue GFS-Form anlegen” | Speichem |

|I6schen Sie den Inhalt des Feldes ,Bezeichnung®. GFS-Form léschen
Wenn Sie jetzt eine Bezeichnung eingeben und
auf ,Speichern” klicken, wird ein neuer Eintrag in
die Liste eingefiigt. Wenn Sie links eine Form
auswahlen, erscheint ihr Name rechts im Bezeichnungs-Feld. Wenn Sie diesen andern
und jetzt auf ,Speichern® klicken, wird die vorhandene Bezeichnung verandert.

Der Button GFS-Form ldschen ist nur dann aktiv, wenn die momentan ausgewahlte GFS-
Form von keiner GFS verwendet wird. Die Zahl in Klammern in der Auswahlliste gibt an,
wie viele GFS die jeweilige Form verwenden.

lll.4. E-Mail-Benachrichtigungen

lll.4.a) Allgemein

Die Zeitspanne, die vergehen muss, bevor das

HbespeRinoshauhnkelt: 24 Skaride System wieder auf Fehlzeitiiberschreitungen prift.

Ndchste Uberpriifung:  03.08.2015, 19:52
| Speichemn |

Hier kdnnen Sie definieren, wie oft das System pruft, ob E-Mail-Benachrichtigungen zu
verschicken sind. Ein niedriger Wert fuhrt zwar zu schnellen Reaktionszeiten des Systems,
bedeutet aber auch eine hohere Last flr den Server, da insbesondere die Berechnung der
Fehlzeiten ein aufwendiger Prozess ist.

lll.4.b) Automatische Benachrichtigung bei Uberschreitung

Eltabu bietet die Mdoglichkeit, dass automatisch E-Mails versandt werden, wenn die
Fehlguoten eines Schulers vordefinierte Grenzwerte Uberschreiten.

Setzen Sie den Haken bei ,E-Mail-Benachrichtigung aktivieren®, um das Einstellungsmenu
im Bild oben einzublenden. Wahlen Sie aus der Liste links die Lehrer, die bei jeder
Fehlzeitiberschreitung benachrichtigt werden sollen und verschieben Sie sie mit dem
Button ,-->“ in die rechte Liste. Typischerweise sind das Mitglieder der Schulleitung oder
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Oberstufenberater. Wenn Sie Lehrer aus der Liste entfernen wollen, wahlen Sie den
Namen aus der rechten Liste und klicken Sie auf den Button ,<--“.

Setzen Sie das Hakchen bei ,Tutor ebenfalls benachrichtigen®, wenn der Tutor ebenfalls
eine E-Mail erhalten soll. Wenn die Eltern eines Schilers eine Benachrichtigung erhalten
sollen, setzen Sie die Marke bei ,Eltern ebenfalls benachrichtigen®. Dies setzt naturlich
voraus, dass eine Eltern-Adresse in den Schulerdaten hinterlegt ist (siehe Kapitel V.11,
Seite 84). Wenn Sie den Haken bei ,Volljahrige Schiler selbst benachrichtigen® setzen,
wird die E-Mail stattdessen an den Schuler selbst geschickt, sobald er das 18. Lebensjahr
vollendet hat. Dies setzt voraus, dass ein korrektes Geburtsdatum und eine E-Mail-
Adresse hinterlegt wurden.

E-Mail-Benachrichtigung bei Fehlzeitiiberschreitungen

[v1E-Mail-Benachrichtigung aktivieren
Zu benachrichtigende Lehrer auswahlen

Wird derzeit nicht benachrichtigt: Wird derzeit benachrichtigt:
Taft, Gottlieb (ta)

Amsel, Nadine (am
Beyer, Benjamin (be)
Blaumeier, Arthur (ba)
Eiffel, Mark (ei) -
Farber, René (rb)

Gartner, Janina (ga) v

MTutor ebenfalls benachrichtigen E-Mail-Vorlage fiir Lehrer bearbeiten
LlEltern ebenfalls benachrichtigen E-Mail-Vorlage fiir Eltern bearbeiten
Volljdhrige Schiiler selbst benachrichtigen E-Mail-Vorlage fiir Schiiler bearbeiten

Grenzwerte

Sobald einer der folgenden Grenzwerte dberschritten wird, soll eine Benachrichtigung verschickt werden:
an Lehrer an Eltern an Schiiler

Entschuldigte Fehltage: % % %
Unentschuldigte Fehltage: % % %
Entschuldigte Fehlstunden: % % %
Unentschuldigte Fehlstunden: % % %
Verspatungen: % % %

Uberpriifungshéufigkeit pro Schiiler

Alle Tage priifen.

Wenn fir einen Schiiler eine Benachrichtigungs-E-Mail verschickt wurde, muss diese Zeitspanne
vergehen, bevor dieser Schiiler wieder dberpriift wird.

O Lehrer muss Benachrichtigung bestétigen

Speichern

Ublicherweise fallt die Fehlzeitenquote allerdings nicht von einem Tag auf den néchsten
ab. Daher wird nach dem Versenden einer Benachrichtigung einen bestimmten Zeitraum
gewartet, um zu verhindern, dass Lehrer taglich E-Mails mit dem gleichen Inhalt erhalten.
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Im Beispiel im Bild betragt dieser Zeitraum 14 Tage. Hierbei gibt es zwei Arbeitsweisen,
die mit der Option ,Lehrer muss Benachrichtigung bestatigen“ umgeschaltet werden: Falls
das Hakchen gesetzt ist, beginnt die Wartefrist von 14 Tagen, sobald der Lehrer auf der
Fehlzeitenstatistikseite bestatigt hat, dass er die Statistik zur Kenntnis genommen hat und
bei Bedarf padagogische MalRnahmen getroffen hat (siehe auch Kapitel V.4, Seite 80).

Beispiel: Der Schuler Max Mustermann Uberschreitet am 1. Marz eine Fehlquotengrenze.
Daraufhin wird an Lehrer Lampel (Schulleitungsmitglied) und seine Tutorin Frau Meier eine
E-Mail geschickt. Herr Lampel schaut sich am 2. Marz die Statistik an und bestatigt sie,
Frau Meier erst am 5. Marz. Herr Lampel kann also ab 16. Marz wieder eine E-Mail zu
Max Mustermann erhalten, Frau Meier erst ab dem 19. Marz.

Falls das Hakchen nicht gesetzt ist, beginnt die Wartefrist von 14 Tagen sofort nach dem
Versenden der Benachrichtigung. Es hat sich gezeigt, dass es einigen Kollegen nicht
bewusst ist, dass sie Benachrichtigungen bestatigen missen und damit pro Halbjahr und
Schuler nur eine Benachrichtigung erhalten. Daher ware es sinnvoll, das Hakchen
zunachst zu entfernen und nur dann zu setzen, wenn die Kollegen sich durch zu haufige
E-Mails belastigt flihlen.

Es kdnnen flur die folgenden Kategorien Grenzwerte eingerichtet werden: Fehltage (jeweils
entschuldigt und unentschuldigt), Fehlstunden (ebenfalls entschuldigt und unentschuldigt)
und Verspatungen. Kapitel V.1 (Seite 74) erlautert, wie diese GroéRen definiert sind. Fur
Lehrer, Eltern und Schiler kdnnen getrennte Grenzwerte definiert werden, um z.B. Schuler
automatisch informieren zu kénnen, bevor Lehrer und/oder Eltern eine Benachrichtigung
erhalten.

Allgemein ist es empfehlenswert, den Grenzwert fur Fehltage hoher als den fur
Fehlstunden anzusetzen, da ein Tag bereits als Fehltag gilt, wenn nur eine Stunde des
Tages versaumt wurde. Um frihzeitige Fehlalarme zu vermeiden, werden erst dann E-
Mails verschickt, wenn mindestens 5 Schultage erfasst wurden.

Klicken Sie unten auf ,Speichern®, um den E-Mail-Versand zu aktivieren. Es wird zunachst
Uberprift, wie viele Schuler derzeit den Suchkriterien entsprechen. Sie kdnnen an dieser
Stelle das Abspeichern nochmal abbrechen, um ggf. die Grenzwerte neu anzupassen.
Wenn Sie bestatigen, werden die Fehlzeiten Uberpruft und es werden die ersten E-Mails
verschickt. Aus Performancegrinden werden immer maximal 20 E-Mails auf einmal
verschickt, danach wird eine Pause von 30 Minuten eingelegt.

lll.4.b.i Vorlagen bearbeiten

Um eine E-Mail verschicken zu kdnnen, die auf die Schulsituation angepasst ist, konnen
die E-Mail-Vorlagen fur Lehrer, Eltern und Schiler getrennt voneinander konfiguriert
werden. Klicken Sie zum Bearbeiten auf den Link ,E-Mail-Vorlage fur Lehrer (bzw. Eltern,
Schuler) bearbeiten®. Es 6ffnet sich ein neues Fenster.
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Sie kdnnen hier festlegen, was der Betreff und was der Inhalt der verschickten E-Mail ist.

Um der E-Mail einen individuellen Inhalt zu geben, konnen Sie die folgenden Variablen
verwenden:

*  {{SVorname}} und {{SNachname}} — Vor- und Nachname des betroffenen Schilers
» {{Fehlzeiten}} — Eine Aufzahlung der Fehlzeiten des betroffenen Schilers

*  {{url{Link-Text}} — Diese Variable ist nur fur E-Mails an Lehrer verfugbar. Sie
erzeugt einen Link auf die Schuiler-Detailseite des betroffenen Schulers. ,Link-Text"
ist der Text, der als Link in der E-Mail dargestellt werden soll.

Wenn Sie den Haken bei ,PDF mit Fehlzeiten anhangen” setzen, wird ein PDF-Dokument
erzeugt, dessen Inhalt der Ansicht ,Einzelwochen® in der Schuler-Detailseite entspricht.
Dieses Dokument wird als Anhang zu der E-Mail angefugt. Dies bietet sich an, wenn E-

Mails an Eltern verschickt werden, da diese typischerweise keinen Login im Schulnetz
haben.

E-Mail-Vorlage fiir Lehrer bearbeiten

In Vorlagen erlaubte Variablen:

Variable Bedeutung
{{sSVorname}} Vorname des betroffenen Schilers
{{SNachname}} Nachname des betroffenen Schilers
{{Fehlzeiten}} Aufzahlung der Fehlzeiten des betroffenen Schilers, die die voreingestellten Grenzen Uberschreiten

{{url}{Link-Text})} Link auf die ausfuhrliche Fehlzeitenstatistik des betroffenen Schilers (nur bei Mails an Lehrer méglich).
Link-Text entspricht dem Text, der als Link dargestellt wird.

Betreff: Betreff:
Fehlzetenbenachrichtigung fiir {{SVomame}} {SNachname}} Fehlzeitenbenachrichtigung fir Max Mustermann
Inhalt: Inhalt:
Wachricht vom elektronischen Tagebuch Machricht vom elektronischen Tagebuch
E= wurde festgestellt, da== Thr Schiiler/Ihre Schiilerin . - B
{{IVorname}} {{SNachname}} einen cder mehrers Grenzwerte bei Es wurde festgestellt, dass Ihr Schiler/Thre SChL-”E_”” Max
=cinen/ihren Fehlzeisen dberachritten hat: Mustermann einen oder mehrere Grenzwerte bei seinen/ihren
iiFehlzeizen}} Fehlzeiten Gberschritten hat:
Bitte sehen Jie sich die {{url}{Fehlzeitenstatistik}} an und
entscheiden Sie, ob Handlungsbedarf besteht. &
‘ # Entschuldigte Fehltage: 5 von 16 (31 %)
Hinweis: Dies ist eine automatisch erseugte und verschickte & Unentschuldigte Fehltage: 4 von 16 (25 %)
Machricht. Bitte antworten Sie nicht darauf. Sie erhalten keine - Entschuldigte FehIStunden' 12 von &0 (20 uf"cl:l
weitersn Benachrichtigungen su {{SVorname}} {{SNachname}}, bi= 3i= : 5
15 BESCiLiN Arsen i Bastatigt Takie s Unentschuldigte Fehlstunden: 16 von 60 (27 %)

# Verspitungen: 4 von 30 (13 %), Durchschnitt 18 Minuten

Bitte sehen Sie sich die Fehlzeitenstatistik an und entscheiden
Sie, ob Handlungsbedarf besteht.

Hinweis: Dies ist eine automatisch erzeugte und verschickte
Nachricht. Bitte antworten Sie nicht darauf. Sie erhalten keine
weiteren Benachrichtigungen zu Max Mustermann, bis Sie die
Statistik angesehen und bestatigt haben.
[CIPDF mit Fehlzeiten anhsngen

[ Worschau | | Speichem |

Wenn Sie auf ,Vorschau® klicken, wird auf der rechten Seite des Fensters eine Vorschau
der E-Mail erzeugt. Klicken Sie auf ,Speichern®, um die Vorlage abzuspeichern. Alle ab
sofort verschickten E-Mails verwenden nun die neue Vorlage.
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lll.4.c) E-Mail-Benachrichtigung bei offenen Terminen

Fir den effizienten Betrieb des Tagebuchs ist es nétig, dass das Kollegium die Termine
zeitnah eintragt. Eine Statistik ist nur dann valide, wenn die Erfassungsquote hoch
(z.B. >90%) ist. Um die Lehrer daran zu erinnern, dass sie ihre Kurse eintragen sollen,
konnen Sie eine automatische Benachrichtigung einrichten. Dann werden die Kollegen per
E-Mail dartber informiert, dass zu viele Termine offen sind.

Sie kdnnen den Grenzwert der offenen (oder nicht eingetragenen) Kurse definieren. Die
Anzahl entspricht der Summe der beiden Spalten ,noch offen” und ,nicht eingetragen® in
der Kursubersicht (Kapitel 111.13).

Um dafir zu sorgen, dass vergangene Schulhalbjahre rechtzeitig abgeschlossen werden
konnen, konnen Sie die Option ,In vergangenen Schulhalbjahren schon bei einem offenen
Termin erinnern® markieren. In diesem Fall wird nach dem Ende des Halbjahres eine
Erinnerungsmail verschickt, auch wenn nur ein Termin offen ist. Um den Kollegen eine
gewisse Ubergangsfrist zu gewahren, kdnnen Sie die Wartefrist auf einige Tage setzen.
Dann werden diese E-Mails erst z.B. 7 Tage nach Ende des Halbjahrs verschickt.

E-Mail-Benachrichtigung bei offenen Terminen

¥l E-Mail-Benachrichtigung bei offenen Terminen aktivieren
Lehrer per E-Mail erinnern, wenn & oder mehr Termine in einem Kurs offen sind.

¥ In vergangenen Schulhalbjahren schon bei einem offenen Termin erinnern.
Wartefrist: 7 Tage

Beginn der Erinnerungsfunktion: 01.01.2015
Uberpriifungshiufigkeit pro Kurs: 14 Tage
E-Mail-Vorlage bearbeiten

| Speichemn |

Sie konnen festlegen, ab wann diese Funktion aktiv werden soll. Sie kdénnen das
Startdatum nur auf Termine in der Vergangenheit setzen. Da gerade in der Einflhrungs-
oder Testphase noch viele Kurse uberhaupt nicht eingetragen werden, sollten diese von
der Uberpriifung ausgenommen werden und man sollte ein spateres Datum wéahlen. Wenn
der gewahlte Termin in einem Schulhalbjahr liegt, wird dieses Schulhalbjahr komplett zur
Uberpriifung herangezogen.

Um die Kollegen nicht ibermafig zu belastigen, kbnnen Sie auch definieren, wie lange
das System nach dem Verschicken einer Erinnerungsmail mindestens warten muss, um
eine neue E-Mail zu verschicken.

Wichtig ist auch die Formulierung der Erinnerungsmail. Dafur kdnnen Sie mit dem Link ,E-
Mail-Vorlage bearbeiten” eine Vorlage definieren. Das Prinzip entspricht den E-Mail-
Vorlagen bei den Fehlzeitenbenachrichtigungen (vgl. Kapitel Ill.4.b.i). Hier sind die
folgenden Variablen verfugar:

* {{KName}} — Name des Kurses (inklusive Klassenname, z.B. ,J1 M2)
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* {{KHalbjahr}} — Name des Halbjahres, zu dem der Kurs gehort
* {{KAnzahl}} — Anzahl der offenen Termine

*  {{url{Link-Text}} — Link auf die Kursseite; ,Link-Text" ist der Text, der als Link in der
E-Mail dargestellt werden soll.

lll.4.d) E-Mail-Benachrichtigung bei verstrichenen GFS-Terminen

Sie kdnnen das System so einrichten, dass automatisch eine E-Mail an den Fachlehrer
verschickt wird, sobald ein geplanter GFS-Termin verstrichen ist und die GFS nicht als
gehalten markiert wurde.

E-Mail-Benachrichtigungen bei verstrichenen GFS-Terminen

E-Mail-Benachrichtigung bei verstrichenen GFS-Terminen aktivieren
E-Mails senden... | einen Monat danach |
E-Mail-Vorlage bearbeiten

Speichern

Um die Funktion zu aktivieren, setzen Sie den Haken bei ,E-Mail-Benachrichtigungen bei
verstrichenen GFS-Terminen aktivieren® und klicken Sie auf ,Speichern®. Sie kdnnen
einstellen, wie lange nach dem geplanten Termin die erste Erinnerung verschickt wird. Der
Standardwert ist der Folgemonat, d.h. an eine GFS, die fir Marz geplant ist, wird ab dem
1. April erinnert. Sie kdbnnen auch langere Toleranzen (bis zu drei Monaten) einstellen.

Ab der ersten Erinnerung wird jeden Monat eine Erinnerung verschickt, bis die GFS
gehalten oder geldscht wurde. Es werden nur Erinnerungen an GFS geschickt, wenn es
ein aktuelles Schulhalbjahr gibt und die GFS angenommen wurde.

Sie konnen hier ebenfalls eine E-Mail-Vorlage definieren, indem Sie auf ,E-Mail-Vorlage
bearbeiten” klicken. Hier sind die folgenden Variablen verfugar:

*  {{SName}} — Vor- und Nachname des betroffenen Schilers

* {{KName}} — Name des Kurses (inklusive Klassenname, z.B. ,J1 M2%)
* {{GThema}} — Thema und Form der geplanten GFS

*  {{GTermin}} — geplanter Termin der GFS

*  {{url{Link-Text}} — Link auf die Kursseite; ,Link-Text" ist der Text, der als Link in der
E-Mail dargestellt werden soll.
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lI.5. Lehrerverwaltung

Obwohl die Lehrerliste aus der gpUntis-Datei exportiert wird, kann es noétig sein, die Lehrer
manuell zu verwalten.

Links sehen Sie die Liste der Lehrer mit ihren Kirzeln. Ein Kirzel, das mit einem Stern
versehen ist, markiert Lehrer mit Superuser-Rechten.

Der Lehrer namens ,----- “ stellt den Dummy-Lehrer dar, der als Stellvertreter flr Kurse
oder Tutoren verwendet wird, die noch nicht zugewiesen sind. Er kann nicht verandert
werden.

Um einen Lehrer zu bearbeiten, wahlen Sie ihn links aus. Rechts sehen Sie dann seine
Daten, die Sie verandern konnen. Sie konnen als Administrator anderen Benutzern
Administrator-Rechte zuweisen, indem Sie den Haken bei ,Superuser” setzen. Sie kdnnen
sich selbst allerdings die Superuser-Rechte nicht wegnehmen. Um die Anderungen
dauerhaft zu speichern, klicken Sie auf ,Speichern®.

Klicken Sie auf ,Léschen®, um einen Lehrer zu 16schen. Das ist aber nur mdglich, wenn in
keinem Kurs und keiner Bemerkung mehr auf den Lehrer verwiesen wird.

Um einen neuen Lehrer | —— |
. . e, =t = NeuenLehreranlegenJ
anzulegen, klicken Sie auf EEEERTINES
Neuen Lehrer anlegen®, | |B&rgmann. Barbara (bm) = Vorname:
» . . | | Blau, Brigitte (ba) Simon
geben die Daten ein und ||Burger Stefien (bur)
klicken auf ,Speichern* EnCkAE A () Nachname:
” ’ Hermann. Christian (hm) Achen
) ) Herrmann, Mike (hn)
Es wird automatisch darauf ia?bermsa_ra?k%a] Superuser: [
- alb, Marie 3
geachtet, dass das Kurze.l und | |z L eonie (k) Kiirzel:
der Benutzername  jedes | |Kdhler, Diana (kh) ac
; ; ; Konig, Matthias (ku)
Lehrer§ stets elndeutl.g bI"elbt. Kifer, Mario (ki ShE
Falls Sie versuchen, ein Klrzel | |Neudort, Anna (ne) ac
: Pfeffer, Dirk (pfe)
oder einen BenUtzemamen_zu Reinhardt, Uwe (re) E-Mail-Adresse:
vergeben, den es bereits gibt, | sanger. Christin (sae) achancischdadde
wird das Speichern mit einer | |Sanger. Philipp (sa) :
Scherer, Simane (sh) | Speichem J
Fehlermeldung abgebrochen. Schulze, Diana (se)
Superuser, Superuser (sup *) | Loschen |
Jeder Lehrer darf fir sich | |Trommier. Simone (o)
Unger, Christoph (un) -
selbst Vor- und Nachname

sowie die E-Mail-Adresse bearbeiten (siehe Kapitel V.13, Seite 68).

Mit dem Link ,Unbenutzte Lehrer |I6schen® (nicht im Bild; unter der Liste) kdbnnen Sie alle
Lehrer, die nicht mehr verwendet werden (z.B. ehemalige Referendare oder Pensionare)
in einem Schritt Idschen lassen.

Falls Sie die Verwaltung der Passworter durch Eltabu durchfiihren lassen (siehe Kapitel
[.6.a), erscheint bei den Lehrerdaten zusatzlich das Erstpasswort. Aus Sicherheitsgrinden
wird es zunachst ,verwischt® und ist nur durch Klicken auf das ,Auge“-Symbol lesbar.
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Wenn ein Lehrer sein Passwort vergessen hat, kdnnen Sie es hier auf das Erstpasswort
zurlcksetzen lassen. Es ist aus Sicherheitsgrinden nicht moglich, ein vom Benutzer
selbst eingegebenes Passwort (vgl. Kapitel IV.13) auszulesen.

Wenn Sie viele Passworter an lhr Kollegium austeilen | Erstpasswort:

wollen (z.B. bei der Erstinstallation von Eltabu oder wenn Q
viele neue Kollegen an die Schule kommen), kdnnen Sie | *T2ev=R072
eine Liste der Erstpassworter als CSV-Datei erzeugen | Auf Erstpasswort zuriicksetzen |

lassen. Diese kdnnen Sie z.B. als Datenquelle flr einen
Serienbrief verwenden. Bitte weisen Sie |hr Kollegium darauf hin, dass sie ihr Passwort
andern sollten!

Falls ein Lehrer FIDO2/WebAuthN oder TOTP zur | Authentisierung mit
Authentisierung verwendet und sein Gerat verloren | FIDO2/WebAuthN oder TOTP:
hat, koénnen Sie diese mit einem Klick auf Deaktivieren
,Deaktivieren“ wieder zurticksetzen. Bei Lehrern, die diese Funktion nicht verwenden, ist
diese Schaltflache ausgegraut.

Falls Sie den automatischen Import von PGP-Schlusseln konfiguriert haben (vgl. Kapitel
I.6.c), ist unter der Lehrerliste ein Link ,Fehlende PGP-Schllssel (nn) holen“ zu sehen.
Wenn Sie darauf klicken, wird versucht, bei allen Kollegen, die noch keinen PGP-
SchlUssel hinterlegt haben, einen passenden Schllssel zur angegebenen E-Mail-Adresse
Zu importieren.
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lI.L6. Kooperationsschulen

Kooperationsschulen

Unsere Daten

Schicken Sie die URL an die Administratoren der Kooperationsschulen, z.B. per E-Mail.
Uberpriifen Sie auf einem anderen Kanal (z.B. telefonisch oder persénlich), ob der Fingerabdruck, den die
Kooperationsschule erhalten hat, mit dem hier angezeigten (ibereinstimmt.

URL: https://www.schulserver.de/feltabu/

Fingerabdruck des I Neuen Schlissel erzeugen
S : = A5 58 F3 2C 99 Al 4C AC F5 1A CE 4B 84 35 77 2C ED EC 9E F6
offentlichen Schltissels:

Schulen
“|  Name:
Mommsen-Gymnasium
URL:
https:/fwww.mommsen.defeltabu/ | URL prifen und Schlissel abholen
Stellvertretender Lehrer:
Gymnasium, Mommsen (_mg) -
Offentlicher Schliissel der Kooperationsschule:
- 53 EE C8 D2 85 69 BO 11 B9 26 SF 33 50 34 C8 57 C2 DB 4F F1
| Neue Kooperationsschule anlegenl Letzte Synchronizsation von hier:
| Speichemn | 13.08.2014, 15:23:51
| Loschen I Letzte Synchronisation von anderer Schule:

Bisher keine Synchronisation

Kooperationskurse und -schiiler

| Schulhalbjahr | Kooperationskurse | Kooperationsschiiler

Schuljahr 2012/13, 1. Halbjahr | Kooperationskurse festlegen | Kooperationsschiiler festlegen

Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr | Kooperationskurse festlegen | Kooperationsschiiler festlegen

Schuljahr 2013/14, 1. Halbjahr | Kooperationskurse festlegen | Kooperationsschiiler festlegen

Seit Version 1.0.100 koénnen Schulen, die Eltabu einsetzen, die Daten Ilhrer
Kooperationskurse automatisch untereinander austauschen lassen. Wir gehen hier davon
aus, dass der Administrator die nétigen Rechte und die automatische Ausflhrung der
Synchronisation bereits eingerichtet hat (vgl. Kapitel 11.2.b).

Ublicherweise wird einmal in der Nacht ein Synchronisationsvorgang ausgefiihrt. Dabei
holt jede Schule von lhren Partnerschulen nur die Informationen zu den Kursen ab, die an
den Partnerschulen stattfinden. Die Angaben der Partnerschule Uberschreiben dabei unter
Umstanden die lokal gespeicherten Informationen. Der Gedanke dahinter ist, dass z.B. die
Information, ob eine Stunde stattgefunden hat, von der Partnerschule kommt und
Jrichtiger” ist, als das, was die anderen Schulen gespeichert haben.

Beim Synchronisieren werden die folgenden Informationen abgeholt: Informationen zur
Stunde (Thema, Klausur, ...), Anwesenheiten in der Stunde, Beurlaubungen zu einzelnen
Stunden, Bemerkungen. Umgekehrt werden Beurlaubungen und GFS-Anmeldungen zur
Partnerschule geschickt. Es wird dabei stets streng darauf geachtet, dass jeder Schule nur
Informationen Uber die eigenen Schuler nach aulden gegeben wird.
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lll.6.a) Einmalige Einrichtungsschritte

Die folgenden Schritte mussen Sie fur jede Ihrer Partnerschulen nur einmal ausfuhren.

Im oberen Bereich befinden sich die Daten Ihrer Schule. Schicken Sie die URL, unter der
man lhre Eltabu-Installation erreichen kann, an die Kollegen an I|hren
Kooperationsschulen. Bei der Installation von Eltabu 1.0.100 und héher wird automatisch
ein zufalliges RSA-Schlusselpaar erzeugt. Es ist normalerweise nicht nétig, einen neuen
SchlUssel zu erzeugen. Wenn Sie meinen, dass es doch nétig sein sollte, kdnnen Sie mit
dem Button ,Neuen Schlissel erzeugen® einen neuen Schllssel berechnen lassen. In
diesem Fall missen Sie aber alle Kooperationsschulen davon informieren, dass sich Ihr
Schlissel geandert hat, so dass diese ihre Konfiguration auch anpassen kénnen.

Unter Ihren Daten befindet sich die Liste Ihrer Kooperationsschulen. Fur jeden Schule
mussen Sie einen Namen angeben sowie die URL, unter man die Eltabu-Installation lhrer
Partnerschule erreichen kann. Zudem missen Sie einen Lehrer definieren, der als
Stellvertreter fir die Partnerschule fungiert. Dieser wird benutzt, damit z.B. synchronisierte
Beurlaubungen oder Bemerkungen einem Lehrer zugeordnet werden kdnnen. Sie sollten
keinen tatsachlich existierenden Lehrer hier verwenden, sondern lieber einen ,imaginaren®
Lehrer definieren. Er braucht keinen Login im Schulnetz.

Setzen Sie das Hakchen bei ,Kann Kursliste abrufen®, um der Partnerschule zu erlauben,
die Kursliste von |hrem System abzurufen. Dies vereinfacht das Definieren von
Kooperationskursen.

Wenn Sie auf den Button ,URL prifen und Schlissel abholen® klicken, wird tGberprift, ob
die eingegebene URL korrekt ist. Wenn ja, wird zudem der Offentliche Schlussel der
Kooperationsschule abgeholt. Der Fingerabdruck des offentlichen Schllssels wird lhnen
dann angezeigt.

Um wirklich sicherzugehen, dass dieser Schlussel korrekt ist, sollten Sie telefonisch oder
personlich den Fingerabdruck mit Ihrem Kollegen an der Partnerschule abgleichen. Im
Beispiel im Bild oben musste also der Fingerabdruck ,53 EE C8 ... 4F F1“ bei lhrer
Partnerschule unter der Uberschrift ,Unsere Daten“ erscheinen.

Klicken Sie auf ,Speichern®, um die neue Partnerschule zu speichern.
lll.6.b) Schritte, die jedes Halbjahr ausgefiihrt werden miissen

1ll.6.b.i Wenn Sie Kooperationskurse anbieten

Wenn an |hrer Schule Kurse stattfinden, die von Schilern anderer Schulen besucht
werden, miussen Sie zu Beginn eines jeden Schuljahres den Punkt ,Kooperationsschiler
festlegen® auswahlen.

Suchen Sie in der Liste die Schuler anderer Schulen, die lhre Kooperationskurse
besuchen. Im Beispiel im Bild ist der Schuler ,Fischer, Fritz“ ein Schiler der Partnerschule
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,Mommsen-Gymnasium®“. Wahlen Sie daher in der dritten Spalte den Punkt ,Schuler/in ist
an anderer Schule gemeldet® und wahlen Sie in der vierten Spalte die richtige
Partnerschule aus. Darunter geben Sie die Schulernummer ein, unter der dieser Schuler
an_der Partnerschule geflhrt wird. Ihr Kollege an der Partnerschule muss |hnen diese
Information z.B. telefonisch zukommen lassen.

Falls die Partnerschule kein Eltabu einsetzt, kann ein Schuler dennoch als
Kooperationsschiler markiert werden. Wahlen Sie in diesem Fall ,(andere Schule)* aus
der Auswahlliste, Sie mussen in diesem Fall keine Schilernummer angeben. Dieselbe
Information kdnnen Sie auch auf der Schilerseite (vgl. Kapitel V.11) einstellen.

Zur Administration

Kooperationsschiiler fiir Schulhalbjahr 'Schuljahr
2012/13, 1. Halbjahr' bearbeiten

|Klasse| Name | Kooperationsschiiler?
2 Schiiler/in ist an dieser ||Kooperationsschule:
: ; Schule gemeldet Mommsen-Gymnasium - —_—
S h
H chtr hate @ Schiler/in ist an anderer ||Schilernummer an anderer Schule: lM'
Schule gemeldet 4711
@ Schiiler/in ist an dieser
J1 Mustermann, Max S.chule“genjEIF:Iet Schiillernummer: 2009 Speichem
Schiiler/in ist an anderer S
Schule gemeldet

Die Schilernummer kénnen Sie erfahren, wenn Sie in der dritten Spalte den Punkt
,Schuler/in ist an dieser Schule gemeldet® auswahlen. In diesem Fall steht die
Schulernummer in der vierten Spalte.

Klicken Sie auf ,Speichern in der Zeile des Schiilers, um Anderungen zu speichern.

Die Zuordnung der Schulernummern wird dauerhaft gespeichert und ist auch in den
folgenden Halbjahren noch gultig. Sie missen die Zuordnung also normalerweise nur zu
Beginn eines neuen Schuljahres vornehmen.

1l.6.b.ii Wenn Schiiler Ihrer Schule Kooperationskurse an anderen Schulen
besuchen

Wenn Schiler lhrer Schule zu Kooperationskursen an andere Schulen gehen, mussen Sie
zu Beginn jedes Halbjahres den Punkt ,Kooperationskurse festlegen“ auswahlen.

Suchen Sie in der Liste die Kurse, die an anderen Schulen stattfinden. Wahlen Sie den
Punkt ,Kooperationskurs an anderer Schule® aus und geben Sie die Schule an, an der der
Kurs stattfindet. Geben Sie darunter die Kursnummer ein, die von der Kooperationsschule
verwendet wird. lhr Kollege an der Partnerschule muss Ihnen diese Information z.B.
telefonisch zukommen lassen.
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Kooperationskurse fiir Schulhalbjahr 'Schuljahr
2018/19 1. Halbjahr' bearbeiten

[Klasse [Kursname| Lehrer | Kooperationskurs?

Kooperationsschule:

| Mommsen-Gymnasium v|
Kursnummer an anderer Schule:
802

Kurse an Kooperationsschule:

|J1 hiol (Michael Miiller, mue) v|

O Kurs findet hier statt
J1 biol Gottlieb Taft (ta) @® Kooperationskurs an
anderer Schule

Speichern

® Kurs findet hier statt
1 BIO1 Berthold Braun (br) | © Kooperationskurs an ||Kursnummer: 3666 Speichern
anderer Schule

Die Kursnummer kénnen Sie erfahren, wenn Sie in der dritten Spalte den Punkt ,Kurs
findet hier statt” auswahlen. In diesem Fall steht die Kursnummer in der vierten Spalte.

Falls lhre Partnerschule ebenfalls die Eltabu-Version 1.0.108 oder neuer verwendet und
die Genehmigung erteilt hat (vgl. Kapitel Ill.6.a), kdnnen Sie auch die Liste der dortigen
Kurse einsehen und den passenden Kurs aus der Auswahlliste wahlen.

Klicken Sie auf ,Speichern® in der Zeile des Kurses, um Anderungen zu speichern.
lll.7. Verschiedenes

lll.7.a) Grenzwerte fiir Ubersicht

Farbcodierungen
In der Klassenansicht kdnnen Tutoren und

Administratoren die Fehlzeiten ihrer Schuler einsehen Untergrenze
(vgl. Kapitel V.1, Seite 74), dies ist ebenfalls in der App | 5alp 10 % Fehlzeit
moglich (Kapitel VII.4, Seite 98). Zur einfacheren
Identifikation von problematischen Fehlquoten werden
diese nach konfigurierbaren Grenzwerten farblich codiert. - 50 % Fehlzeit
Sie kénnen hier einstellen, welche Farbe (gelb/rot/orange) | Speichern |
ein Eintrag haben soll, wenn er eine bestimmte Quote
uberschreitet. Die Quoten kdnnen beliebig gewahlt werden, allerdings muss die Grenze fur
,rot“ grofRer als die fur ,orange“ sein und diese wiederum groRer als die fur ,gelb®. Klicken
Sie zum Abspeichern auf ,Speichern®.

Orange 20 % Fehlzeit

Diese Grenzwerte sind in der Webanwendung die Voreinstellungen fur den
Schiebebalken, der in der Klassenansicht verwendet wird. Der Benutzer kann dort
individuelle Grenzen festlegen, die nicht dauerhaft gespeichert werden.

In der Zusammenfassungssicht auf der Schulersicht werden die Grenzwerte ebenfalls
verwendet, um die verschiedenen Stufen anzuzeigen. Die Grenzwerte werden ebenfalls
von der Eltabu-App verwendet.

Wenn Sie bei den folgenden Optionen auf dieser Seite Anderungen vornehmen, miissen
Sie diese zum Schluss mit dem Button ,Speichern® abspeichern.
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W] Tutor darf fur andere Kurse entschuldigen
[¥| Lehrer diirfen ihre E-Mail- Adresse dndern
[ schiiler dirfen ihre Fehlzeiten einsehen

"I Lehrer missen ihre eigenen Daten beim ersten Anmelden Gberprifen

Pflicht- Suffix fur E-Mail-Adressen von Lehrern:

Pflicht- Suffix fir E-Mail- Adressen von Schilern:

Hinweis: Lassen Sie das Suffix-Feld leer, um beliebige E-Mail-Adressen zu erlauben.

Anzahl der Tage, die Tutoren am Stick beurlauben diirfen:
1

Anzahl der Tage, die Tutoren am Stick entschuldigen dirfen:
365

Zeitspanne, nach der Termine nicht mehr wieder gedffnet werden kinnen:
365 Tage

Bezeichnungen fir die Klassen der Kursstufe:
a1 {zweitletztes Schuljahr)

J2 {letztes Schuljahr)

Minimale App-Version:

10103

Hinweis: Setzen Sie die minimale App-Version auf einen hdheren Wert, um das
Kollegium zu zwingen, Updates herunterzuladen.

| Speichem |

lll.7.b) Tutor darf fiir andere Kurse entschuldigen

Wenn diese Option markiert ist, kann der Tutor fur seine Schiler zentral
Entschuldigungen, auch fur mehrere Tage, entgegennehmen. Fehlzeiten in allen Kursen
des entschuldigten Zeitraums werden automatisch als entschuldigt markiert. Siehe auch
Kapitel V.7, Seite 82.

lll.7.c) Lehrer diirfen ihre E-Mail-Adresse andern

Wenn diese Option markiert ist, durfen Lehrer unter ,Meine Daten® ihre E-Mail-Adresse
andern (Kapitel IV.13, Seite 68). Diese Option kdnnte deaktiviert werden, um z.B. das
Verwenden der Schul-Adresse zu erzwingen.
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lll.7.d) Schiiler diirfen ihre Fehlzeiten einsehen

Wenn diese Option aktiv ist, erscheinen auf der GFS-Anmeldungsseite fur Schuler drei
weitere Reiter. Unter diesen kénnen sie ihre Fehlzeiten als Zusammenfassung, in der
Einzelwochen- und in der Zusammenfassungssicht einsehen. Siehe auch Kapitel VI.2,
Seite 88.

lll.7.e) Lehrer miissen ihre eigenen Daten beim ersten Anmelden
liberpriifen

Wenn diese Option aktiv ist, werden alle Lehrer zunachst auf den Reiter ,Meine Daten®
(Kapitel 1V.13, Seite 68) geleitet, auf dem sie ihre personlichen Daten Uberprufen und ggf.
korrigieren mussen. Die Korrektur muss mit dem Button ,Speichern® bestatigt werden.
Danach werden die Lehrer nicht mehr automatisch auf diesen Reiter geleitet.

1ll.7.f)  Pflicht-Suffix fiir E-Mail-Adressen von Lehrern/Schiilern:

Wenn Sie erzwingen wollen, dass die Lehrer bzw. Schiler ihre schulischen Adressen
verwenden, kdnnen Sie hier eine Endung der Art ,@schule.de“ eingeben. Beim Andern
der E-Mail-Adresse werden nur Adressen akzeptiert, die die gewlnschte Endung haben.
Wenn das Feld leer bleibt, sind beliebige E-Mail-Adressen erlaubt.

lll.7.g) Schiiler diirfen GFS nur anmelden, wenn eine E-Mail-Adresse
hinterlegt ist

Wenn Sie diese Option aktivieren, kdonnen GFS durch Schuler nur dann angemeldet
werden, wenn diese eine E-Mail-Adresse hinterlegt haben. Administratoren durfen
weiterhin GFS anmelden.

Ill.7.h) Anzahl der Tage, die Tutoren am Stiick beurlauben diirfen

Hier kdnnen Sie die maximale Lange des Zeitraums, fur den Tutoren beurlauben durfen,
festlegen (siehe Kapitel V.3, Seite 78). Beachten Sie bitte, dass Tutoren nach
Schulbesuchsverordnung §4, Abs. 5 fir maximal zwei aufeinanderfolgende
Unterrichtstage beurlauben durfen. Langere Zeitrdume sind in Eltabu technisch mdglich,
aber juristisch nicht gestattet.

ll.7.i) Anzahl der Tage, die Tutoren am Stiick entschuldigen diirfen

Wenn Tutoren die Erlaubnis haben, ihre Schiler fur alle Kurse zentral zu entschuldigen
(vgl. Punkt IIl.7.b), kbnnen Sie hier die maximale Lange eines Entschuldigungszeitraums
eingeben. Wichtig: Es werden hierbei nur tatsachliche Schultage, nicht Kalendertage,
gezahilt.

Seite 42/119



lll.7.j) Zeitspanne, nach der Termine nicht mehr wieder geé6ffnet
werden kénnen

Wenn die hier definierte Zeitspanne seit der letzten Anderung eines Termins abgelaufen
ist, kdbnnen abgeschlossene Termine nicht mehr wieder gedffnet werden (siehe Kapitel
IV.2, Seite 59).

lll.7.k) Bezeichnungen der Klassenstufen

Hier kdnnen Sie die Bezeichnungen eintragen, die an lhrer Schule fur die beiden
Jahrgangsstufen der Kursstufe verwendet werden. Diese Bezeichnungen werden auch
beim Import aus gpUntis und Winprosa verwendet.

lll.7.]) Minimale App-Version

Normalerweise ist der Eltabu-Server abwartskompatibel zu mehreren alteren Versionen
der Eltabu-App. Beispielsweise kann die Version 1.0.004 mit allen App-Versionen ab 1.0
zusammenarbeiten. Es kann sein, dass in spateren Versionen die Abwartskompatibilitat
technisch nicht mehr maglich ist, in diesen Fallen mussen alle verwendeten Apps auf die
neue Version aktualisiert werden. Es kann vorkommen, dass Sie wunschen, dass das
Kollegium trotz Abwartskompatibilitdt eine neuere Version der App installieren soll, weil
beispielsweise ein neues wichtiges Feature eingefigt wurde oder ein kritischer Bug
behoben wurde. Fir diesen Fall kdbnnen Sie aus der Auswahlliste auswahlen, welches die
alteste App-Version sein soll, die noch akzeptiert wird. Beim Synchronisieren der App wird
der Benutzer damit gezwungen ein Update auf die Version durchzuflihren, die der auf dem
Server installierten entspricht.

Die Auswahlliste enthalt jede Version, die noch mit der aktuellen Serverversion kompatibel
ist. Sie kdnnen auch spater altere Versionen als akzeptabel definieren, z.B. von 1.0.003
auf 1.0.002.

Wenn Sie die PHP-Authentifikation (vgl. Kapitel 1.6.a) verwenden, sind keine Versionen vor
1.0.103 erlaubt.

lll.7.m) Nachricht an alle Schiiler

Nachricht an alle Schiiler:

Bitte melden Sie Thre GFS5 bkis zum 15.11. an!

Diese Nachricht wird jedem Schiiler einmalig beim ndchsten Anmelden angezeigt.

Speichern

Sie konnen einen Text definieren, der allen Schilern auf der GFS-Anmeldeseite angezeigt
wird. Wenn der Schiler sich das erste Mal seit Setzen der Nachricht anmeldet, erscheint
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ein kleines Dialogfenster, das die Nachricht anzeigt. Spater kann er sich die Nachricht
weiterhin Uber das Info-Symbol oben rechts anzeigen lassen.

Geben Sie Ihre Nachricht ein und klicken Sie auf ,Speichern®.

ll.8. Neuen Schiler anlegen

Diese Funktion ist nutzlich, wenn Schuler im
Laufe des Schulhalbjahres hinzukommen.

Klicken Sie auf der Administrations-Seite auf | Neuen Schiiler an|egen
,Neuen Schuler anlegen®.

Zur Administration

Schilernummer

Im Vorfeld missen Sie den Schiler in | aus Winprosa: 2

Winprosa angelegt haben und ihm eine | Vorname: Fritz
eindeutige  Schilernummer  zugewiesen | Nachname: Fischer
haben. Fillen Sie die Felder aus und klicken | | ogin-Name: echel

Sie auf ,Eintragen®. Falls die Schilernummer | Geburtsdatum: 14.03.1997 &4
oder der Login-Name bereits vergeben sein | g_mail-Adresse: fizfischer@schule. de
sollte, werden Sie daruber informiert und der

Eintrittshalbjahr: Schuljahr2012/13, 2 Halbjahr -
Button ,Eintragen® ist deaktiviert.

Klasse: J1 -

Eintragen

Sie konnen bei der Schilernummer eine |
Dezimalzahl oder eine hexadezimale
Zeichenkette der Form 01234567-89%abcdef-0123-456789%ab-cdef verwenden.

Falls Sie keine gultige Schulernummer haben, konnen Sie auch den Vorschlag, der grau
eingetragen ist, Ubernehmen. Dies ist aber normalerweise nicht zu empfehlen, da die
Schulernummer das identifizierende Merkmal eines Schulers ist, die sich Uber die
Lebenszeit im System nicht verandert. In spateren Halbjahren kann es sonst zu
Problemen kommen, wenn derselbe Schiler eine andere Nummer zugewiesen bekommt.

Nach dem Einfigen wechselt Eltabu automatisch auf die Detailseite des Schilers, wo Sie
die Kurse des Schilers eintragen kdnnen. Danach sollten Sie auf dem Reiter ,Daten“ den
Tutor des Schulers festlegen.

1.9. Nutzeranmeldung

Um die Sicherheit des Systems zu erhéhen, kdnnen Sie eine Mehr-Faktor-Authentisierung
aktivieren. Mehr-Faktor-Authentisierung bedeutet, dass ein Benutzer beim Anmelden
zusatzlich zu seinem Benutzernamen und Passwort einen oder mehrere weitere
Nachweise der Anmeldeberechtigung vorweisen muss. So etwas kann der Besitz eines
Gegenstands sein (ein Schlissel oder eine Ausweiskarte) oder auch ein biometrisches
Merkmal wie ein Fingerabdruck.

Eltabu unterstltzt zwei verschiedene Systeme der Mehr-Faktor-Authentisierung, die Sie
aktivieren kénnen: FIDO2/WebAuthN und TOTP (Time-based One-time Password)
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Diese Systeme sind nur fur die Anmeldung an der Weboberflache einsetzbar, die App und
der Import-Assistent verwenden weiterhin nur das Passwort.

ll1.9.a) FIDO2/WebAuthN

Dieses Verfahren (im Folgenden als WebAuthN bezeichnet) erfordert einige technische
Voraussetzungen, sowohl auf der Seite des Anbieters (die Schule) als auch auf Seiten des
Anwenders (der Lehrkrafte). Die Anforderungen an die Installation werden in Kapitel 11.2.c
beschrieben. Der Anwender bendtigt zudem die folgenden Voraussetzungen:

* Einen Browser, der WebAuthN unterstutzt. Zum derzeitigen Stand (November
2019) sind das Microsoft Edge (ab Version 18), Firefox (ab Version 60), Chrome (ab
Version 67), Safari fur macOS (ab Version 13), Opera (ab Version 54), Android
Browser (ab Version 76), Chrome fur Android (ab Version 78), Firefox flr Android
(ab Version 68)".

* Einen kompatiblen Authenticator, das kann ein Android-Smartphone mit Android 7.0
und hoher sein, ein PC mit Windows 10 und aktiviertem ,Windows Hello* oder ein
USB-Token wie z.B. der Yubikey (https://www.yubico.com/) oder der HyperFIDO-
Key (https://www.hypersecu.com/).

Die Authentisierung mittels WebAuthN ist so sicher, dass sie die Verwendung von
Passwortern komplett ersetzen kann.

11.9.b) TOTP

Das TOTP-Verfahren kann nur als zusatzlicher Authentisierungsfaktor verwendet werden,
wobei der Besitz eines bestimmten Smartphones als Authentisierung herangezogen wird.
Dazu wird die ,Google Authenticator‘-App verwendet, die bereits von anderen Diensten
wie Google, Amazon und Facebook verwendet wird und dadurch relativ weit verbreitet ist.
Die App ist offiziell fur Android?® und iOS* verfiigbar, fir andere Systeme gibt es
Drittanbieterprogramme. Die App berechnet — ausgehend von einem mit dem Server
geteilten Geheimnis — alle 30 Sekunden einen neuen sechsstelligen Code. Da dieser
sonst nur von der Uhrzeit abhangt, ist keine Internetverbindung notig, es reicht, wenn
Server und Smartphone etwa die selbe Uhrzeit eingestellt haben.

Wenn die Mehr-Faktor-Authentisierung aktiviert wurde, kann sie jeder Lehrer fir sich
personlich einrichten. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel [V.13.c,
L2Authentisierung®.

vgl. https://caniuse.com/#search=webauthn
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.authenticator2
https://f-droid.org/de/packages/org.liberty.android.freeotpplus/
https://apps.apple.com/de/app/totp-authenticator-fast-2fa/id1404230533

AOWON -
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https://apps.apple.com/de/app/totp-authenticator-fast-2fa/id1404230533
https://f-droid.org/de/packages/org.liberty.android.freeotpplus/
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.authenticator2
https://www.hypersecu.com/
https://www.yubico.com/
https://caniuse.com/#search=webauthn

1ll.9.c) Aktivieren der Mehr-Faktor-Authentisierung

Die Mehr-Faktor-Authentisierung ist nur dann verfugbar, wenn Sie nicht per htaccess-Datei
authentifizieren. Auf der Administrationsseite befindet sich unter ,Verschiedenes® eine
Gruppe unter der Uberschrift ,Nutzeranmeldung®.

Nutzeranmeldung

Die folgenden Optionen beziehen sich nur auf die Anmeldung tiber die Web-Oberfliche. App und Import-
Assistent verwenden weiterhin ausschliesslich das Passwort zur Authentisierung.

Passwort muss verwendet werden
Mindestanzahl an Authentisierungsfaktoren:
M TOTP-Authentisierung erlauben

Falls die Uhrzeit Ihres Servers nicht ganz genau eingestellt ist, kann es zu

. Problemen kommen. Stellen Sie in solchen Fallen die Toleranz auf einen
Zeittoleranz: hoheren Wert {empfohlen: 2).

Serverzeit: 4.11.2019, 23:27:55 (+08:00), in lokaler Zeit 4.11.2019, 16:27:55

Schulname: |M0mmsen—Gymnasium |Der Mame Ihrer Schule, wie er in der Authenticator-App angezeigt werden soll

Speichern

Zunachst koénnen Sie festlegen, ob die Lehrkrafte unbedingt ein Passwort verwenden
mussen. Wenn Sie dieses Hakchen weglassen, konnen Lehrkrafte fur sich einstellen, dass
sie sich ausschliel3lich per WebAuthN authentifizieren.

Die Mindestanzahl an Authentifizierungsfaktoren gibt an, wie viele Faktoren jeder Lehrer
fur sich definieren muss. Andernfalls kann dieser Lehrer keine anderen Funktionen des
Eltabu Uber die Weboberflache nutzen. Mégliche Werte fir die Authentisierungsfaktoren
sind 1, 2 und 3. Falls der Server nicht konfiguriert ist, um WebAuthN zu verwenden, wird
nur 1 und 2 angezeigt.

Bitte beachten Sie, dass die Pflicht, weitere Faktoren zusatzlich zum Passwort zu
verwenden, erfordert, dass die Nutzer sich ein entsprechendes Gerat (Smartphone/Tablet
oder WebAuthN-Authenticator) zu besorgen. Sollten diese nicht von der Schule gestellt
werden, durfte dies zu organisatorischen Problemen fiihren.

Maogliche Szenarien:
* Mindestens ein Authentisierungfaktor: Nur Passwort oder nur WebAuthN

* Mindestens zwei Authentisierungsfaktoren: Jede beliebige Kombination aus
Passwort, WebAuthN und TOTP

* Mindestens drei Authentisierungsfaktoren: Passwort, WebAuthN und TOTP (sehr
sicher, aber unpraktikabel).

Wenn Sie TOTP-Authentisierung erlauben wollen, setzen Sie entsprechende Hakchen.
Die Option ,Zeittoleranz® gibt an, wie lange ein Code abgelaufen sein darf, um noch
akzeptiert zu werden. Die Zahl multipliziert mit 30 Sekunden gibt die maximale
Abweichung an, um die Server und Smartphone voneinander abweichen durfen.
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Der Schulname wird in der Authenticator-App angezeigt, um verschiedene Konten
voneinander zu unterscheiden.

1l1.9.d) Zuriicksetzen der Authentisierung

Es kann vorkommen, dass das Smartphone oder der Authenticator von Kollegen verloren
geht oder defekt ist oder aus Versehen die Authenticator-App deinstalliert wurde. In
diesem Fall kdnnen diese Kollegen sich nicht mehr am Eltabu-System anmelden. Als
Administrator koénnen Sie allerdings die Authentisierung fur einzelne Kollegen
zurucksetzen, so dass diese sich wieder ohne weitere Faktoren anmelden kénnen und
ggf. ein neues Gerat koppeln koénnen. Wahlen Sie dazu den Lehrer aus der
Lehrerverwaltung und klicken Sie unter ,Authentisierung mit FIDO2/WebAuthN oder
TOTP* auf ,Deaktivieren (vgl. Kapitel 111.5).

1ll.9.e) Zuriicksetzen der Authentisierung fiir Administratoren

Falls ein Administrator keinen Zugriff mehr auf sein Smartphone hat, kann natirlich ein
anderer Nutzer mit Administrationsrechten seine Authentisierung zurticksetzen. Fur den
unwahrscheinlichen Fall, dass alle Administratoren nicht mehr auf ihre Smartphones und
Authenticatoren zugreifen kdnnen, mussen Sie sich Zugriff auf die Datenbank verschaffen
und dort das folgende Kommando ausfuhren:

UPDATE lehrer SET login mode = 1 WHERE superuser

Damit wird die Mehr-Faktor-Authentisierung fur alle Administratoren wieder deaktiviert.

l.10. Synchronisationskonflikte anzeigen

Hier kbnnen Sie die bei Synchronisationen entstandenen Konflikte fur alle Kurse anzeigen
lassen und bei Bedarf beheben. Die Funktionalitat ist dieselbe, die fur jeden Kurslehrer
verfugbar ist (vgl. Kapitel 1V.4, Synchronisationskonflikte anzeigen und auflésen), als
Administrator haben Sie allerdings Zugriff auf alle Kurse.

H.11. Verwendete App-Versionen und Synchronisationszeiten
anzeigen

Beim Synchronisieren Ubermittelt der mobile Client seine App-Version an den Server. Falls
an lhrer Schule die Eltabu-App verwendet wird, ist ein Link mit der Bezeichnung
,verwendete App-Versionen und Synchronisationszeiten anzeigen® sichtbar. Damit
kommen Sie auf eine Seite, die fur jedes mobile Endgerat, das sich irgendwann mit dem
Server verbunden hat, wann es zum letzten Mal verbunden wurde und welche App-
Version dabei installiert war.
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Zur Hauptseite

Aktuelle Version: V 1.0.010
Alteste unterstiitzte App-Version: V 1.0.005

| Lehrer |Ger'eite—ID (MAC-Adresse) |Insta||ierte Version |Letzte Synchronisation |L('ischen

‘BIaumeier, Max (me) ‘01:23:45:6?:89:,&8 _‘10.0?.13 17:37:03 ‘ x
‘Mustermann, Michael (mu) ‘FE:DC:BA:98:76:54 \V 1.0.007 ‘13.03.13 16:47:38 ‘ x

[Taft, Gottlieb (ta) |cD:CD:CD:CD:CD:CD Vv 1.0.010 [10.06.13 21:31:39 | X

Es wird die aktuelle Version des Servers angezeigt sowie die alteste App-Version, die noch
unterstitzt wird. Neuere Versionen des Servers sind nach Mdglichkeit abwartskompatibel
zu alten Versionen der App. Wenn das Kommunikationsschema zwischen Server und App
allerdings geandert werden muss, erzwingt der Server, dass die App auf eine neue Version
aktualisiert wird (vgl. Kapitel Fehler: Verweis nicht gefunden, Seite Fehler: Verweis nicht
gefunden).

Mit der oben gezeigten Seite erhalten Sie eine Ubersicht dariiber, welche App-Versionen
von welchem Lehrer verwendet werden. Wenn die Version aktuell ist, ist der Hintergrund
weilk. Altere Versionen, zu denen der Server noch kompatibel ist, sind gelb, veraltete
Versionen rot. Sie sollten die Lehrer lhrer Schule dazu anhalten, regelmafig die aktuelle
Version der App zu installieren, um neue Funktionen und Fehlerkorrekturen zu erhalten.

Das rote Kreuz auf der rechten Seite erlaubt es, einzelne Eintrage zu entfernen. Dies ist
nutzlich, wenn Kollegen die Schule verlassen haben oder ihr Tablet nicht mehr verwenden.
Dadurch wird die Ubersicht bereinigt.

11.12. Andere Identitaten annehmen

Wenn Eltabu in den Debug- | Identitiit wechseln
Modus geschaltet ist (siehe
Kapltel |.6.a, Seite 7) und der Alctuell verwendeter Benmtzer: Superuser Superuser (k)

) . Neue Identitdt annehmen= Superuser. Superuser (kk) |L] Andern
Webserver nicht fur LDAP- Achen. Simon (ac) e
Authentifizierung  konfiguriert ok el =

ist, konnen Sie Dbeliebige
Identitaten annehmen, um Tests durchzufihren.

Offnen Sie dazu die Seite http://www.schulserver.de/eltabu/assumeidentity.php

Sie kénnen aus der Auswabhlliste einen beliebigen Lehrer oder Schiler auswahlen, so dass
beim Neuladen der Eltabu-Seite die Ansicht dieses Lehrers oder Schulers verwendet wird.

Beachten Sie Dbitte, dass diese Funktion ausschlieBlich zu Test- bzw.
Demonstrationszwecken zu nutzen ist! Sobald das System tatsachlich verwendet wird,
muss der Debug-Modus ausgeschaltet sein und LDAP-Authentifikation verwendet werden!
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.13. Alle Kurse anzeigen

Wahrend alle Benutzer auf der Hauptseite einen Reiter fur ihre Kurse im aktuellen
Halbjahr (sowie ggf. im vergangenen und im kommenden Halbjahr) sehen, sehen
Administratoren zusatzlich je einen Reiter, unter dem alle Kurse des Halbjahr angezeigt
werden.

Willkommen, Max Mustermann!

Meine Kurse im - im Meine Kurse im Alle Kurse im Schiiler- Alle Alle Meine
aktuellen Schulhalbjahr | =] [Ei=fd0 5 97507 vergangenen Schulhalbjahr vergangenen Schulhalbjahr  informationen GFS Beurlaubungen Daten
Administration

Unter diesem Reiter sehen Sie eine Liste aller Kurse des Schulhalbjahres mit den Lehrern,
die sie halten. Daneben sehen Sie zwei Spalten: ,noch offen“ und ,nicht eingetragen®. In
dieser Spalte steht die Anzahl der Termine, die in diesem Kurs noch nicht abgeschlossen
sind bzw. die noch nicht eingetragen wurden, obwohl sie in der Vergangenheit liegen.

Kurse im Schulhalbjahr (Schuljahr 2012/13, 2.}

| i1 [
noch nicht

‘ e chines ‘ offen ‘ eingetragen {

U1 biol [Max Mustermann (mu) 11 113 [

1 BIO1 [Gottlieb Taft (ta) 0 [32 [

Wenn einer der Werte grolder als 3 wird, wird der Hintergrund orange. Damit kdnnen Sie
leicht die Kurse identifizieren, in denen die Eintragungen nur selten ausgefuhrt werden.

Als Administrator kénnen Sie jeden Kurs 6ffnen (durch Klicken auf den Link) und
Eintragungen machen, als waren Sie selbst der Kurslehrer.
l.14. Termine ausfallen lassen

Falls es noch Termine gibt, die noch nicht Termine fir Klasse J1 at
eingetragen sind, erscheint am unteren Ende der

Liste aller Kurse ein Link mit der Beschriftung
,Termine ausfallen lassen. Uber diese Seite
kénnen Sie viele Termine gleichzeitig auswahlen
und als ausgefallen markieren. @
Die Tabelle zeigt in den Spalten alle Kurse der k] Hi‘_"‘f S :% giE
gewahlten Klasse an und in den Zeilen alle Tage, = 2l2|F|0|<|T|
an denen irgendwelche Termine stattfinden. An i Gl Gl el
der Stelle, wo sich Zeilen und Spalten kreuzen, =
befindet sich ein Symbol, falls der Kurs am [Mo, 01.02.2016|¥)v | M| |I
betreffenden Tag einen Termin hat: Di, 02.02.2016 |[] v YV E
Mi, 03.02.2016 |I
» gruner Haken — die Stunde fand statt Do, 04.02.2016| W
Fr, 05.02.2016 |[CJ v | ¥
Mo, 15.02.2016| (& &
Di, 16.02.2016 | 4 W |« |[7]|"
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* blauer Haken — die Stunde fand statt, ist aber noch nicht abgeschlossen
* rotes rundes Symbol — die Stunde ist ausgefallen

* Hakchen — die Stunde ist noch nicht eingetragen oder wurde als ,ausgefallen®
eingetragen und spater wieder geoffnet; nur diese Termine konnen als ,ausgefallen®
markiert werden.

Setzen Sie die Hakchen an den Terminen, die ausfallen sollen. Um alle Termine eines
Tages oder eines Kurses zu markieren, markieren Sie das entsprechende Hakchen unter
dem Kursnamen bzw. neben dem Datum. Ebenso kénnen Sie die Markierung aller
Hakchen einer Zeile oder Spalte entfernen.

Wenn Sie mit der Auswahl fertig sind, klicken Sie auf das rote Kreissymbol oben links in
der Tabelle. Sie werden nochmal um eine Bestatigung gebeten und mussen einen Grund
fur den Ausfall eingeben.

Falls Sie fir den Abitursjahrgang nur die Termine nach dem Ende des Unterrichts
ausfallen lassen wollen, bietet sich eventuell die etwas bequemere Funktion ,Letzter
Schultag fur Klassenstufe, (Kapitel Ill.2.i, Seite 27) an. Hier kdnnen Sie allerdings nur alle
Tage ab einem bestimmten Termin als ausgefallen markieren, auch der Grund ist bereits
vorgegeben.

l.15. Beurlaubungen anzeigen

Meine Kurse im Alle Kurse im Weitere Schiiler- AN Alle Meine Administration
aktuellen Schulhalbjahr aktuellen Schulhalbjahr Halbjahre informationen GFS | o0 -1 [= 1 Daten

Alle Beurlaubungen

Suchen

ldd ! f Zeige Eintrdge 1 bis 30 von insgesamt 472. M bl
PR " 30 Eintréige pro Seite anzeigen | Andem | 4 4

Nachname | Vorname ‘ Beginn ' | Ende | Grund | Lehrer | Schulhalbjahr
; ; 22.07.2013, 1. |24.07.2013, 12. : : Schuljahr 2012/13, 2.
Fischer Fritz St Std. Praktikum Gottlieb Taft (ta) Halbiahr

FUr Lehrer mit Administrator-Rechten ist auf der Hauptseite ein Reiter ,Alle
Beurlaubungen® sichtbar. Dort kdnnen Sie sich alle Beurlaubungen aller Schuler anzeigen
aus allen Schulhalbjahren anzeigen lassen. Oben kdnnen Sie einstellen, wie viele Eintrage
pro Seite sichtbar sein sollen. Mit den Pfeil-Buttons kdnnen Sie zur nachsten oder letzten
bzw. zur vorhergehenden oder ersten Seite wechseln. Wenn Sie auf die
Spaltenuberschriften klicken, kdnnen Sie die Eintrage nach dem jeweiligen Eintrag auf-
bzw. absteigend sortieren lassen.
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Alle Beurlaubungen
Suchen

Schiiler: Grund: Prakt Lehrer: (alle) -
Datum von: 17.09.2012 Datum bis: 24.07.2013 Schulhalbjahr: (alle) -

ldd Ld Zeige FEintrdge 1 bis 22 von insgesamt 22.
iy , 30 Eintrdge pro Seite anzeigen | Andem

Nachname | Vorname ‘ Beginn i | Ende | Grund | Lehrer | Schulhalbjahr
< - 22.07.2013, 1. |[24.07.2013, 12. ; . Schuljahr 2012/13, 2.
Fischer Fritz St ctd. Praktikum Gottlieb Taft (ta) Halbiahr

Wenn Sie die Liste der Beurlaubungen nach bestimmten Eintragen durchsuchen wollen,
kénnen Sie die Leiste ,Suchen® oben mit einem Klick aufklappen. Es erscheinen einigen
Eingabefelder, in denen Sie lhre Suche definieren kénnen:

Maogliche Suchkriterien sind der Name des Schuilers, der Beurlaubungsgrund, der
beurlaubende Lehrer, das Datum der Beurlaubung sowie das Schulhalbjahr, zu dem die
Beurlaubung gehort. Wenn Sie mehrere Suchkriterien angeben, missen alle Bedingungen
erfullt sein.

Die Freitextfelder (Schulername und Grund) erlauben es, mehrere durch Leerzeichen
getrennte Worter anzugeben. Es werden dann nur die Eintrage angezeigt, die alle
gesuchten Worter enthalten. Bei der Suche nach einem Datumsbereich (von/bis) werden
auch die Beurlaubungen angezeigt, die sich mit dem eingestellten Bereich Uberlappen,
d.h. wenn Sie z.B. vom 1.6. bis zum 30.6. suchen lassen, werden auch Beurlaubungen
angezeigt, die z.B. vom 27.5. bis zum 3.6. gehen.

111.16. Beurlauben von Kursen und mehreren Schilern

Administratoren kénnen ganze Gruppenbeurlaubung

Kurse fir  beliebig lange
Zeitrdume mit einem Schritt | © Ganzen Kurs beurlauben: Erster Tag der Beurlaubung:

beurlauben. Wechseln Sie dazu ,“”E}_,g;ﬁ?;nleé'_;;ﬂ@_bgqﬂmgnv: s

in der Hauptansicht auf den || : ﬁtsgegg?g %ersgjit:jrééuslﬂgi

Reiter ,Schuilerinformationen® | | e = '

und wahlen Sie dort die Grund:

gewlinschte Klasse aus. || alon

Wechseln Sie dort auf den Reiter

,Gruppenbeurlaubung®. | | Beurlauben |
|

Markieren Sie oben den Punkt ,Ganzen Kurs beurlauben® und wahlen Sie aus der
Auswahlliste darunter den 2zu beurlaubenden Kurs aus. Legen Sie mit der
Kalenderauswahl rechts daneben Beginn und Ende (einschliellich) der Beurlaubungszeit
fest und geben Sie einen Grund an. Klicken Sie zum AbschlieRen auf ,Beurlauben®.

Als Administrator kdnnen Sie auch eine Gruppe von Schulern auswahlen, die gemeinsam
beurlaubt werden sollen. Lesen Sie dazu die Anleitung in Kapitel V.3.b, Seite 79.
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.17. Kurswechsel von Schilern

Sie haben zwei Moglichkeiten, die Schuler-Kurs-Zuordnung zu verandern. Die erste
Moglichkeit (,vom Schuler aus®) bietet sich an, wenn ein Schuler einen Kurs verlassen
oder wechseln will. Die zweite Mdglichkeit (,vom Kurs aus®) ist eher praktisch, wenn Sie
mehrere Schuler gleichzeitig einem neuen Kurs zuweisen wollen. Hier kdnnen Sie Schuler
nur zum Kurs hinzufugen, nicht entfernen.

In beiden Fallen gilt: Es wird keine Uberpriifung vorgenommen, ob die Belegpflichten des
Schulers mit der neuen Kurswahl verletzt worden sind. Es wird ebenfalls keine
Konsistenzprufung dahingehend durchgefuhrt, ob der Schuler damit zwei Kurse zur
gleichen Zeit hat. Sie mussen diese Voraussetzungen prufen, bevor sie in Eltabu
abgespeichert werden.

Wenn ein Schiler in einen Kurs ein- oder austritt, wird eine Bemerkung zu ihm angelegt,
die den Kurswechsel dokumentiert.

lll.17.a) Vom Schiiler aus

Um Kurswechsel von Schulern wahrend des laufenden Halbjahres in Eltabu abzubilden,
wahlen Sie zunachst die Seite des betroffenen Schilers aus. Wechseln Sie dazu in der
Hauptseite auf den Reiter ,Schulerinformationen®, wahlen die Klasse, in der der Schiiler ist
und wahlen in der Schulerliste den Schler aus.

Wechseln Sie auf seiner Seite auf den Reiter ,Kurse”.
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Die Tabelle zeigt alle Kurse, in der der Schuler im gewahlten Halbjahr Mitglied war. Die
Farben stellen fur jeden Tag des Halbjahrs den Status des Schulers dar:

weil — kein Mitglied

dunkelgrin — anwesend

* hellgrin — kein Termin an diesem Tag
* grau — Termin noch nicht eingetragen
* gelb — entschuldigt fehlend

* rot — unentschuldigt fehlend

* hellblau — beurlaubt

An Tagen, an denen der Schuler kein Mitglied des Kurses ist/war, ist ein blaues Plus-
Symbol zu sehen. Wenn Sie mit der Maus darlber fahren, werden alle Termine ab dem
gewahlten Tag bis zum Ende des Halbjahres bzw. bis zum nachsten Eintritt mit einer
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gestrichelten roten Linie umrahmt. Dies zeigt an, dass Sie den Schuler durch Klicken ab
dem gewahlten Tag in den Kurs eintreten lassen kdnnen.

An Tagen, an denen der Schiler Mitglied des Kurses ist/war, ist ein orangenes Minus-
Symbol zu sehen. Wenn Sie mit der Maus darlber fahren, werden alle Termine ab dem
gewahlten Tag bis zum Ende des Halbjahres bzw. bis zum Austritt mit einer gestrichelten
roten Linie umrahmt. Dies zeigt an, dass Sie den Schuler durch Klicken ab dem gewahlten
Tag aus dem Kurs austreten lassen kdnnen.

Falls ein Schiler so aus Kursen austritt, dass er nicht durchgangig von seinem Tutor
unterrichtet wird, erhalten Sie eine Warnung und der Tutor wird auf den Dummy-Lehrer
gesetzt. Sie sollten den Tutor dann manuell korrigieren.

Falls ein Schiler aus einem Kurs austritt, in dem noch eine GFS gemeldet ist, erhalten Sie
ebenfalls eine Warnmeldung. Sie sollten in diesem Fall die GFS léschen (vgl. Kapitel
[11.19, Seite 55) und den Schiiler informieren.

1ll.17.b) Vom Kurs aus

Wenn Sie Schuler z.B. fur eine zeitweise Kursaufteilung einem neuen Kurs zuweisen
wollen, konnen Sie das bequem (ber die Kursseite erledigen. Offnen Sie die Seite des
Kurses und wahlen Sie den Reiter ,Schuler hinzufigen®.

Links sehen Sie eine Liste aller Schuler der Klassenstufe und darunter zwei Fenster zur
Datumsauswahl. Wahlen Sie oben die Schuler, die Sie dem Kurs hinzufugen wollen
(Mehrfachauswahl ist mdglich) und geben Sie unten an, in welchem Zeitraum die Schiuler
dem Kurs angehdren sollen. Anfangs- und Enddatum sind einschliel3lich gemeint. Wenn
Sie kein Enddatum angeben, wird das Ende des Halbjahrs verwendet. Falls die Schiler im
gewahlten Zeitraum aus einem anderen Kurs austreten sollen, kdnnen Sie diesen links
unten auswabhlen.

Schiiler zu Kurs hinzufiigen

Schiiler auswéahlen:

Albers, Thomas
Braun, Bernd

Christ, Otto
Dorf, Dieter
Engel, Nadja
Fischer, Fritz

04.10.2016
05.10.2016
06.10.2016
07.10.2016
10.10.2016
11.10.2016
12.10.2016
13.10.2016
14.10.2016
17.10.2016
18.10.2016
19.10.2016

SUURT ZUTYT

Albers, Thomas

Erster Tag: 03.10.2016 |

| | Christ, Otto

: |16.10.2016 -

Letzter Tag Engel. Nadia

In dieser <
Zeit Austritt | bio3 (Gerd Blaumeier, V|

aus Kurs:

Eintragen

Auf der rechten Seite sehen Sie eine Liste der gewahlten Schiler sowie griin markiert den
eingestellten Zeitraum. Gelbe bzw. dunkelgrine Tage geben an, dass fur den Kurs an
diesem Tag ein Termin existiert. In den Zeilen wird angezeigt, ob einer der gewahlten
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Schuler bereits Kursmitglied ist. In diesem Fall wird ein Kreis in der Tabelle eingeblendet.
Seine Farbcodierung entspricht der in der Stundenplansicht (Kapitel V.4).

Klicken Sie auf ,Eintragen®, um die Schiler fur den gewahlten Zeitraum dem Kurs
hinzuzuflgen.

l1.18.

Wenn ein Schuler nicht von selbst der Pflicht, seine GFS anzumelden, nachkommt,
konnen Sie als Administrator diese GFS selbst eintragen. Wechseln Sie dazu auf der

GFS fur Schiuler eintragen

Schilerseite auf den Reiter ,GFS".

Auf der GFS-Seite kdnnen Sie die
gemeldeten und gehaltenen GFS
sehen. Dazu kommt ein Formular, mit
dem Sie eine GFS anmelden kdnnen.
Es entspricht weitgehend dem GFS-
Anmeldeformular fur Schiler (vgl.
Kapitel VI.1, Seite 85).

Wahlen Sie oben den Kurs, in dem
die GFS gehalten werden soll. Geben
Sie darunter das Thema und den

Neue GFS anmelden

Kurs: bk2 (Anett Winkel) -
Thema: Expressionismus
Geplanter Zeitraum: November ~ 2013 -
Form: Referat -

Anmelden

Durch Klicken auf "Anmelden" wird flr den Schiler
eine GFS angemeldet. Der Fachlehrer muss die GFS
noch bestéatigen. Sowohl Schiller als auch Lehrer
werden per E-Mail benachrichtigt.

Zeitraum (auf Monate genau) an und
wahlen Sie eine Form. Klicken Sie zum endgultigen Anmelden auf den Button ,Anmelden®.
Es wird automatisch eine E-Mail an den Schiiler und an den Fachlehrer geschickt.

111.19. GFS loschen

Geplante GFS von Fritz Fischer

| Kurs | Zeitraum | Form | Status |Aktion

bk2 (Anett Winkel) |[Expressionismus||November 2D13‘Referat‘angenommen‘ g

Thema |

Als Administrator kdnnen Sie angemeldete GFS Idschen, solange sie noch nicht gehalten
sind. Neben der Liste der geplanten GFS ist ein rotes Kreuz sichtbar. Klicken Sie darauf,
um die GFS zu I6schen.

Diese Funktion ist sowohl auf der Seite des Schilers als auch auf der Seite des Kurses
verflugbar.

Seite 55/119




111.20. Schilerdaten bearbeiten und Schiiler loschen

Ein GrofRteil der Schilerdaten | Paten von Fritz Fischer

konnen von den jeweiligen | vormame: [Frz \
Tutoren bearbeitet werden (vgl. | Ncmame: [ Fcrer |
. . Login-Name: [ischefr |
Kapltel V.11, Seite 84) Wenn | ceburtsdatum: |09.01.2001 |
Sie Administrationrechte haben, | Siotim SOt ope: [T Gotien i)
® i s i Kl im Schulhalbjah
konnen Sie noch zusatzliche o Lo albjahr: e

Anderungen vornehmen: E-Mail-Adresse: | \
E-Mail-Adresse der Eltern: [
Eltern tiber Fehlzeiten benachrichtigen:

Sie konnen den Tutor fur das | asestpfiicht:

aktuell ausgewahlte | ver: Bis: a01iome |
Schulhalbjahr Verandern und Erstpasswort: 104 Auf Erstpasswort zuriicksetzen
kf)nnen den SChl'Jler in eine Kooperationsschler: Kooperationsschule: [ (andere Schule) v
andere Klassenstufe

Andern

verschieben. Achten Sie Dbitte | Gespeichert
darauf, dass Sie beim Wechsel | schiiler 16schen
der Klassenstufe auch die

Schiiler lischen Achtung: Diese Aktion kann nicht riickgdngig gemacht werden!

besuchten Kurse des Schilers
entsprechend anpassen.

Wenn Sie entschieden haben, dass ein Schiler flir einen bestimmten Zeitraum bei
Fehlzeiten ein arztliches Attest vorlegen muss, kénnen Sie diesen Zeitraum unter dem
Punkt ,Attestpflicht® festlegen. Diese Information kdnnen alle Kurslehrer dann auf ihrer
Kursansicht einsehen.

Sie kénnen auch auf der Schilerseite einstellen, dass ein Schiler ein Kooperationsschuler
ist und ihn léschen.

111.21. Stammdaten

In der Klassenansicht gibt es einen Reiter ,Stammdaten®, der nur fir Administratoren
sichtbar ist. Hier kdnnen Sie alle Daten, die auch unter 111.20 (Schilerdaten bearbeiten und
Schiler Idschen) bearbeitet werden kdnnen, als Uberblick sehen und bearbeiten. Dies
empfiehlt sich zu Beginn des Schuljahres, um Importfehler schnell finden und beheben zu
konnen.

111.22. Kurse lIoschen

Um einen Kurs zu l6schen, wechseln Sie auf seine Kursseite und dort auf den Reiter
,verwaltung“. Klicken Sie auf den Button ,Léschen® und bestatigen Sie die Abfrage. Diese
Aktion kann nicht rickgangig gemacht werden!

Wenn in diesem Kurs bereits GFS gehalten wurden, kann der Kurs nicht geloscht werden.
Falls es GFS gibt, die nur in diesem Kurs gemeldet sind, werden diese ebenfalls geldscht.
In diesem Fall wird eine Warnung angezeigt. Sie werden auch darauf aufmerksam
gemacht, wenn es sich um einen Kooperationskurs handelt..
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IV. Funktionen fur alle Lehrer

IV.1. Anmelden

Offnen Sie die von Ihrem Administrator bzw. Ihrer Schulleitung genannte Internet-Adresse.
Es erscheint zunachst ein Anmeldefenster:

Authentifizierung erforderlich Lihj
0 https:// verlangt einen Benutzernamen und ein Passwort. Ausgabe der Website:
"Elektronisches Tagebuch (Benutzernamen klein schreiben)”

Benutzername:

Passwort: ssssssss

0K | [ Abbrechen
oder
I H‘ Elektronisches Tagebuch - Anmeldung
Benutzername: | mustermanr |
Passwort: sesssene |
Einloggen

Geben Sie hier lhre Anmeldedaten aus dem Schulnetzwerk ein. Fragen Sie lhren
Administrator, wenn Sie diese nicht kennen. Falls Sie die Verwendung des Passworts
deaktiviert haben, aber FIDO2/WebAuthN aktiviert haben (vgl. nachster Abschnitt),
mussen Sie kein Kennwort eingeben, es reicht in diesem Fall der Benutzername.
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IV.1.a) FIDO2-/WebAuthN-Anmeldung

Falls Sie die Anmeldung mittels FIDO2/WebAuthN konfiguriert haben (vgl. Kapitel
IV.13.c.i), erscheint ein Fenster, das etwa wie eines der Folgenden aussieht:

o .

Sicherheitsschlussel mit(fpverwenden
Stecken Sie lhren Sicherheitsschlussel ein und tippen Sie darauf Identitat bestatigen

Bestétige deinen Fingerabdruck, damit

-deine Identitat prifen kann.

Abbrechen

Q

anschlieBend auf den Knopf oder die goldene Scheibe. Beriihrungssensor

Stecken Sie Ihren Schllssel ein und driicken Sie

Abbrechen Displaysperre verwenden

Anmeldung unter Windows mit Chrome Anmeldung unter Android mit
Chrome

Andere Betriebssysteme und Browser sehen ggf. leicht unterschiedlich aus. Welche
biometrischen Erkennungen angeboten werden, hangt von der Ausstattung lhres Gerats
ab.

Folgen Sie den Anweisungen des Browsers, d.h. stecken Sie ggf. den USB-Token ein und
dricken Sie auf den Knopf oder verwenden Sie den Fingerabdrucksensor lhres Gerats.
Sollte die Anmeldung nicht funktionieren, kénnen Sie es mit einem Klick auf den
abgebildeten USB-Token (gelb) erneut versuchen.

IV.1.b) TOTP-Anmeldung

Falls Sie die Anmeldung mit TOTP als weiteren Faktor aktiviert haben (vgl. Kapitel
IV.13.c.ii), werden Sie als nachstes auf eine weitere Anmeldeseite geleitet.

u Zwei-Faktor-Authentisierung

Bitte geben Sie den sechsstelligen Code der Google-Authenticator-App ein.
Kontoname: Eltabu Mommsen-Gymnasium (ta)

Code: 123455| [] diesen Browser vier Wochen merken

Einloggen

Dort mussen Sie den aktuellen Code von Ihrer App eintippen und bestatigen. Das System
ist tolerant, so dass ein Code zwar nur 30 Sekunden lang von der App angezeigt wird,
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dieser jedoch mindestens 90 Sekunden lang akzeptiert wird. Falls eine grolere
Diskrepanz zwischen |hrem Smartphone und dem Schulserver besteht und dieses
Problem nicht anderweitig geldst werden kann, sollte der Administrator die Zeittoleranz
erhdhen.

Wenn Sie den Haken bei ,diesen Browser vier Wochen merken® stehen lassen, missen
Sie mit diesem Browser und mit diesem Benutzernamen die nachsten vier Wochen keine
TOTP-Authentisierung durchfiihren. Diese Funktion ist aber nur dann tatsachlich nutzbar,
wenn |hr Browser Cookies annimmt und nicht automatisch beim Schlieen Iéscht. Die
Verwendung der Option stellt allerdings eine potentielle Sicherheitslicke dar, da ein
unbefugter Nutzer sich Zugang verschaffen kénnte, wenn Sie |hre Passworter im Browser
abspeichern und er physischen Zugang zu lhrem Computer erlangt.

Falls Sie die gemerkten Browser wieder I6schen wollen, gehen Sie auf den Reiter ,Meine
Daten®. Dort wird die Anzahl der in den letzten vier Wochen gemerkten Browser angezeigt,
mit dem Link ,Alle entfernen® kdnnen diese geldscht werden (Kapitel 1V.13.c.ii).

IV.2. Termine eintragen

Sie gelangen dann auf die Hauptseite.
Willkommen, Anett Winkel!

Schiiler- Alle Meine

alrtuelen S::'ﬁ;jlﬁalbjahr informationen GF5 Daten

Kurse im Schulhalbjahr (Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr)

\ 11 | 32
noch nicht noch nicht
el s offen || eingetragen e o offen ‘ eingetragen
(11 bk2 (pi., 8.-9.std) |0 [18 [Keine Kurse.
11 bk3 (Fr. 1.-2.5td) |0 [16 |

Sie sehen eine Liste Ihrer Kurse im aktuellen Schulhalbjahr. Sie erkennen es daran, dass
der Reiter ,Meine Kurse im aktuellen Schulhalbjahr® ausgewahlt (dunkelblau) ist. Wenn es
weitere Schulhalbjahre zur Auswahl gibt, sind ggf. Reiter ,Meine Kurse im vergangenen
Schulhalbjahr, ,Meine Kurse im kommenden Schulhalbjahr und/oder ,Weitere Halbjahre®
sichtbar. Diese verhalten sich prinzipiell gleich.

Ausnahme: Der Reiter ,Weitere Halbjahre“ enthalt eine Auswabhlliste, in der Sie frihere
Halbjahre auswahlen kdnnen, um die Kurse darin anzeigen zu lassen (siehe Bild unten).

Schiiler- Alle  Meir
informationen GFS Date

Meine Kurse im Meine Kurse im

aktuellen Schulhalbjahr vergangenen Schulhalbjahr Halb]ahre

Schuljahr 201213, 1. Halbjahr -

Kurse im Schulhalbiahr 'Schuliahr 2012/13. 1. Halhiahr'
Wenn in einem Halbjahr offene Termine sind, wird der entsprechende Reiter rot eingefarbt.
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Administratoren sehen in dieser Ansicht stets alle Kurse, andere Lehrer nur ihre eigenen.

In der Tabelle sehen Sie die Liste der Kurse, die Sie derzeit in der Kursstufe unterrichten.
Sollten diese nicht stimmen, wenden Sie sich bitte an die Schulleitung. Daneben steht
klein, an welchen Wochentagen und in welchen Stunden diese stattfinden.

Wenn die Anzahl der noch nicht eingetragenen bzw. nicht abgeschlossenen Termine einen
bestimmten Wert Uberschreitet, werden die Zahlen orange markiert. In vergangenen
Halbjahren werden noch offene Kurse markiert, wenn mindestens ein Termin noch
abzuschlielRen oder einzutragen ist. Im aktuellen Halbjahr werden Kurse markiert, wenn
mehr als zwei Termine noch offen sind bzw. wenn mehr als vier Termine noch nicht
eingetragen sind.

Zur Hauptseite

Tagebuch des Kurses J1 bk2

I. esenheite |GFS Bemerkungen Zusatztermine

I M
Di, 05.02.2013 Di, 19.02.2013 Di, 26.02.2013 Di, 05.03.2013 Di, 12.03.2013
(2 Std.) (2 std.) (2 Std.) (2 Std.) (2 Std.)
fand statt > fand statt fand statt O fand statt fand statt
Thema: Thema: Thema: Thema: Thema:
fand nicht statt > fand nicht statt fand nicht statt fand nicht statt > fand nicht statt
CIKlausur JKlausur CIKlausur O Klausur CKlausur
{ Eintragen I l Eintragen ‘ I Eintragen I { Eintragen | I Eintragen J
@ Anwesend @ Anwesend @ Anwesend @ Anwesend @ Anwesend
B Minuten zu spét | C Minuten zu spét Minuten zu spat Minuten zu spét|| © Minuten zu spat
ﬁ‘ Fehlend Fehlend Fehlend Fehlend Fehlend
[ “ Beurlaubt, Grund: Beurlaubt, Grund: “ Beurlaubt, Grund: Beurlaubt, Grund: Beurlaubt, Grund:
@ Anwesend @ Anwesend @ Anwesend @ Anwesend @ Anwesend
B Minuten zu spét Minuten zu spét Minuten zu spat Minuten zu spét Minuten zu spat
ﬁdra O Fehlend Fehlend 2 Fehlend O Fehlend Fehlend
EEE— Beurlaubt, Grund: Beurlaubt, Grund: Beurlaubt, Grund: Beurlaubt, Grund: o Beurlaubt, Grund:

Klicken Sie auf einen der Kurse, um Eintragungen daflr vorzunehmen. Sie sehen flr
jeden Termin |hres Kurses eine Spalte. Ferienzeiten und Feiertage werden automatisch

ausgenommen. Mit den griinen Pfeilen kbnnen Sie zu spateren bzw. friiheren Terminen
blattern.

Ab Version 1.0.108 gibt es eine neue Darstellung der Kursseite. Falls Sie damit nicht
zurechtkommen, konnen Sie auf der Seite ,Meine Daten“ auch auf die ,klassische Ansicht®
wechseln (Kapitel 1V.13.a).

IV.2.a) Stunden, die stattgefunden haben

Wahlen Sie oben den Punkt ,fand statt® aus und geben Sie eine Beschreibung des
Stundenthemas ein, so wie Sie es bisher auf Papier getan haben. Setzen Sie den Haken
bei ,Klausur®, falls eine Klausur oder eine andere Leistungsmessung stattgefunden hat.

FUr jeden Schuler des Kurses kdnnen Sie nun angeben, ob dieser anwesend war,
verspatet kam oder fehlte:
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* Bei anwesenden Schulern mussen Sie nichts weiter tun, der Zustand ,anwesend”
ist die Voreinstellung. In der ab Version 1.0.108 eingeflhrten ,lcon“-Ansicht ist dies
die grune Person.

*  Wenn der Schiler verspatet ankam (grine Figur mit Uhr), missen Sie angeben,
wie viele Minuten der Schiuler verspatet war.

» Wahlen Sie fur fehlende Schiler den Punkt ,Fehlend” (orange). Ob sie
entschuldigt oder unentschuldigt gefehlt haben, konnen Sie im nachsten Schritt
eintragen.

« Falls Sie den Schuler selbst fiur diese Stunde beurlaubt haben, wahlen Sie
,Beurlaubt” (blau) und geben Sie eine kurze Beschreibung fur den Grund an.

Klicken Sie auf ,Eintragen”, Mi, 12.09.2018 Mi, 19.09.2018

wenn Sie die Eintragung (2 Std.) (2 std.)
abgeschlossen haben, dann ist @®fand statt ®fand statt
die Stunde fertig eingetragen. Thema: Thema:

Wenn ein Schiler bereits vor
Ihrer Stunde beurlaubt wurde
(z.B. von seinem Tutor oder der
Schulleitung), wird dies durch
ein hellblaues Feld markiert, in
dem das Wort ,beurlaubt® steht. “reyl T rw
Wenn Sie mit der Maus Uber % OGO OO
dem Wort stehen bleiben,
erscheint ein gelbes Feld mit e o “ry
dem Kiirzel des beurlaubenden mﬁﬁdra @ EH @ & @ &) & &
Kollegen sowie dem Grund flr

die Beurlaubung. '

O fand nicht statt Ofand nicht statt
|OKlausur |OKlausur [
‘ ‘ Eintragen | Eintragen {

Wenn ein Schuiler im Vorfeld entschuldigt wurde (z.B. wegen langerfristiger Krankheit),
wird dies durch ein gelbes Feld und dem Wort ,entschuldigtes Fehlen® markiert.

IV.2.b) Noch nicht abgeschlossene Stunden

Ublicherweise missen Schiiler sich fiir ihr Fehlen danach entschuldigen. Das Bild unten
zeigt, dass in der Stunde vom 19.2. die Schuler Bauer, Braun und Christ gefehlt haben. Da
die Stunde noch nicht abgeschlossen ist, ist dies durch den gelben Hintergrund der
zweiten Zeile markiert.

Sobald sich einer dieser Schuler bei Ihnen entschuldigt hat, kdnnen Sie das im Tagebuch
vermerken, indem Sie auf den Button ,Entschuldigt® klicken. Wenn der Schdler sich nicht
entschuldigt hat und die an lhrer Schule gultige Frist abgelaufen ist (es kdnnte z.B. die
Regel sein, dass Schuler sich in der nachsten Stunde, in der sie anwesend sind,
entschuldigen mussen), klicken Sie auf ,Unentschuldigt, um dies ebenfalls zu vermerken.
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Schuler, die zum Zeitpunkt ihres

o N Di, 05.02.2013 Di, 19.02.2013
Fehlens volljahrig waren, kdbnnen (2 std.) (2 std.)
sich selbst entschuldigen. Zu
diesem Zweck wird unter den fand statt, Thema: fand statt, Thema:

Buttons das Wort ,Volljahrig* Farbenlehre

angezeigt. Voraussetzung ist,

Der goldene Schnitt

dass das Geburtsdatum korrekt |

| ‘[ AbschlieBen

in den Schilerdaten hinterlegt | [ Wiederofmen

ist. Wenn die Schulleitung flr

einen Schuiler festgelegt hat, %: L e o At
ern

dass dieser sich stets mit einem
arztlichen Attest entschuldigen

Entschuldigt

Unentschuldigt

muss, ist dies ebenfalls unter s
den Buttons vermerkt. Alexandra A

Entschuldigt
Unentschuldigt

T
|
—_—
| o

Sobald fur einen Termin alle
Schuler, die gefehlt haben, als |christ,
entschuldigt oder unentschuldigt fLerenz
markiert wurden, gilt die Stunde

anwesend

[
ﬂ
|
\
|
\
|

| Entschuldigt |
| Unentschuldigt |‘

als ,abgeschlossen®. Der Text

auf dem Button unter dem Stundenthema wechselt zu ,Wieder offnen®.

Sie konnen auch Stunden abschlieften, wenn noch nicht alle
Schuler explizit auf entschuldigt oder ,unentschuldigt gesetzt
wurden. Klicken Sie dazu auf den Button ,Abschlief3en®.
Dann werden alle Schiler, die noch nicht entschuldigt sind,
automatisch auf ,unentschuldigt” gesetzt.

Wenn ein Schiler als anwesend eingetragen wird, der noch
an friheren Terminen als ,fehlend® (also noch nicht
.entschuldigt oder ,unentschuldigt) eingetragen ist,
erscheint ein Hinweis, dass der Status des Schilers tberprift
werden sollte.

In der Icon-Ansicht sehen die Symbole wie im Bild rechts aus. -

IV.2.c) Abgeschlossene Stunden

o

Volljahrig

Sy

Attestpflichtig

Sy

Wenn eine Stunde abgeschlossen wurde, kann sie nachtraglich wieder gedffnet werden.
Klicken Sie dazu auf den Button ,Wieder 6ffnen®. Die Daten der Schuler bleiben erhalten,
Sie es steht weiterhin fur jeden Schuler da, ob er anwesend, verspatet, fehlend oder
beurlaubt war bzw. ob er entschuldigt oder unentschuldigt war. Sie kdnnen jetzt alle
Eintrage (z.B. das Stundenthema) andern und mit einem Klick auf ,Eintragen® wieder

speichern.

Seite 62/119



IV.2.d) Ausgefallene Stunden

Wenn eine Stunde ausgefallen ist, wahlen Sie beim Eintragen den Punkt ,fand nicht statt"
unter dem Themenfeld aus. Geben Sie in diesem Fall an, warum die Stunde nicht
stattfand (z.B. ,Krankheit des Lehrers®, ,Fortbildung“) an und klicken Sie auf ,Eintragen®.
Ausgefallene Stunden kdnnen Sie genauso wieder 6ffnen wie stattgefundene.

IV.2.e) Zukunftige Stunden

Sie kdnnen fur Stunden, die noch nicht stattgefunden haben, bereits ein Stundenthema
eingeben, um lhre Unterrichtsplanung zu unterstiitzen. Dazu geben Sie bei einem
zuklnftigen Termin das geplante Thema oder einen anderen Kommentar ein und klicken
auf den Button ,Kommentar speichern® darunter.

Sie kdnnen auch Schuler fur zukunftige Termine beurlauben. Klicken Sie dazu in der Zeile
des jeweiligen Schilers auf den Button ,Beurlauben®, geben Sie im erscheinenden
Fenster den Beurlaubungsgrund ein und klicken Sie auf ,,OK®.

IV.2.f) Stunden aufteilen

Sie kdénnen jeden Termin, der aus zwei oder mehr Stunden besteht, aufteilen lassen. Auf
diese Weise konnen Sie z.B. fur Einzelstunden Themen notieren oder die Abwesenheit
von Schiulern fir nur eine Stunde der

Doppelstunde festhalten. Um dies zu erreichen, Di, %g.;:]d.lﬁ)nzo Di, "E

klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das T = Stunde aufteilen
. . .. Cfand statt at

Datum des Termins (Mobilgerate: Lang l------. i oo

dricken). Es erscheint ein Kontextmend, in

dem Sie ,Stunde aufteilen® wahlen. Die Stunde wird in Einzelstunden zerteilt, wobei jede
bereits vorgenommene Eintragung auf alle Teilstunden Ubertragen wird. Ausnahme:
Sollten Sie bereits Verspatungen eingetragen haben, werden diese nur in der ersten
Stunde (bzw. den ersten Stunden bei Verspatungen Uber 45 Minuten) eingetragen. Eine
Verspatung von 45 Minuten oder mehr wird in eine Abwesenheit in der ersten Stunde
umgewandelt. Ggf. wird dadurch ein Termin wieder geodffnet und muss abgeschlossen
werden.

IV.3. Vorgangerkurse

Wenn der gedffnete Kurs die Fortsetzung eines Kurses aus dem letzten Halbjahr ist (und
das elektronische Tagebuch seit mehr als einem Halbjahr im Betrieb ist), erscheint am
unteren Ende des ,Anwesenheiten®-Reiters ein Link zum Vorgangerkurs. Damit kdnnen
Sie auf einfache Weise zum Vorgangerkurs springen, um z.B. nachzuschlagen, wann ein
bestimmtes Thema unterrichtet wurde.
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IV.4. Synchronisationskonflikte anzeigen und auflosen

Mit der Eltabu-App (vgl. Kapitel VII, ab Seite 92) kénnen Sie ihre Eintragungen ins
Tagebuch auf ihrem Tablet ausfuhren, auch wenn Sie sich nicht in der Reichweite eines
WLANS befinden. Die Anderungen werden dann bei der nachsten Gelegenheit zum Server
synchronisiert. Obwohl ein ausgeklugelter Mechanismus verwendet wird, ist es nicht
vollstandig vermeidbar, dass es dabei zu Konflikten kommt. Ein einfaches Beispiel: Sie
synchronisieren |Ihr Tablet, so dass fur einen Schiler an einem Termin der Status ,fehlend®
sowohl auf dem Tablet als auch auf dem Server steht. Wenn jetzt ein Benutzer auf dem
Server den Zustand zu ,entschuldigt® wechselt, Sie aber den Schuler auf dem Tablet auf
zunentschuldigt® setzt, ist ein Konflikt bei der nachsten Synchronisation nicht zu vermeiden
— Eltabu kann nicht wissen, welcher der Zustande der richtige ist. Daher wird dem Tablet-
Nutzer beim Synchronisieren gemeldet, dass Konflikte entstanden sind.

Falls auf in lhrem Kurs irgendwelche Konflikte entstanden sind, sehen Sie am unteren
Ende der Anwesenheitsliste einen Link ,Synchronisationskonflikte anzeigen®.

Synchronisationskonflikte fiir Kurs J1 D1

Konflikt
auflésen

Status auf Status auf
Mobilclient Server

07.02.13, |Fischer, |unentschuldigt; anwesend; . ] ﬁ' . P
5. std. |Fritz  [07.02.13 15:20:03[j06.02.13 14:44:15 ["Nentschuldigt - jentschuldigt (vom Fachlehrer) I-_-tl b

Fir jeden Konflikt werden die unterschiedlichen Versionen (auf dem mobilen Gerat und auf
dem Server) angezeigt sowie der Zustand, der als Ergebnis bestimmt wurde. Zusatzlich
steht der momentane Zustand des Schilers in einer weiteren Spalte (der Eintrag kann ja
bereits Uberschrieben worden sein). Falls Sie eine Beurlaubung eingetragen haben, die
uberschrieben wurde, wird die Begrindung der Beurlaubung angegeben, so dass die
Beurlaubung wiederhergestellt werden kann, falls sie doch der korrekte Zustand ist.

Synchronisations-

datum Ergebnisstatus

Termin |Schiiler

Aktueller Status ‘

07.02.13 19:30:22

Um nun die entstandenen Konflikte aufzuldésen, kénnen Sie am rechten Rand eines von
drei Symbolen auswahlen. Das ,Tablet“-Symbol links bewirkt, dass der Zustand, der auf
dem Mobilclient eingetragen war, als richtig ibernommen wird. Das ,Server‘-Symbol in der
Mitte sorgt daflir, dass der Zustand des Servers eingetragen wird. Der griine Haken rechts
fuhrt dazu, dass der Zustand beibehalten wird und nur der Konflikt aus der Liste
verschwindet.

Beachten Sie bitte, dass das Tablet- oder das Serversymbol nicht sichtbar ist, wenn der
Status auf dem Mobilclient bzw. dem Server mit dem aktuellen Status uUbereinstimmt.
Wenn der Termin bereits endgultig abgeschlossen ist (d.h. nach Ablauf einer bestimmten
Frist, die von der Schulleitung festgelegt wird), sind beide Symbole ausgeblendet.

IV.5. E-Mail-Adresslisten ausgeben

Wenn Schuler ihre E-Mail-Adressen im System hinterlegt haben, konnen Sie diese als
CSV-Datei herunterladen. Klicken Sie dazu auf den Link ,E-Mail-Adressen
als CSV exportieren“ am unteren Ende des Reiters ,Anwesenheiten auf der Kursseite. Es
erscheint eine Auswahl zwischen allen Schilern des Kurses sowie den Schilern, die
derzeit Mitglieder sind.
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Es werden Vor- und Nachname sowie die E-Mail-Adresse exportiert. Die Datei kann z.B.
mit einem Tabellenkalkulationsprogramm wie Excel oder OpenOffice/LibreOffice Calc
geoffnet werden.

IV.6. Kurstagebuch zum Ausdrucken

Sie konnen eine Zusammenfassung des Kurstagebuchs als PDF-Datei ‘
exportieren lassen, um z.B. das Kurstagebuch zu lhrer personlichen Archivierung '..L .
auszudrucken. Klicken Sie dazu auf das rote Adobe-Symbol unten rechts auf dem Lo
Reiter ,Anwesenheiten auf der Kursseite. Es erscheint eine Auswahl, ob Sie den Export
mit oder ohne Schulerdaten durchfiihren wollen. Ein Export ohne Schulerdaten ist z.B. zur
Archivierung des Stoffverteilungsplans unter Berucksichtigung des Datenschutzes sinnvoll.
Klicken Sie auf den entsprechenden Link, um den gewtnschten Export durchzufihren.

IV.7. Anwesenheitsliste zum Ausdrucken

Sie kdonnen eine Teilnehmerliste —j
ausdrucken, die von den Teilnehmern anwesend anwesend

abgehakt werden kann. Klicken Sie dazu — ) . —
unten auf den Link ,Teilnehmerliste®. Zeitraum auswihlen:

N . ) - ) an
Wahlen Sie dann den Zeitraum, flr den eine Von: [15.09.2016
Liste erstellt werden soll. Es 6ffnet sich ein Bis: |10.11.2016 - Giffr

neues Browserfenster, dessen Inhalt Sie mit ——— . —
der Druckfunktion Ihres Browsers Anzeigen
ausdrucken kénnen. Wenn ein Schiler zu ] ] E-Mail-Adressen
einem bestimmten Termin kein Kursmitglied Teilnehmerliste "~ exportiere
ist, wird dessen Feld dunkel schraffiert

dargestellt. Aus Datenschutzgriinden sind keine weiteren Anwesenheitsinformationen auf
der Liste sichtbar.

IV.8. GFS-Verwaltung

Sobald ein Schuler eine GFS fur einen lhrer Kurse anmeldet, erhalten Sie eine E-Mail an
Ihre (dienstliche) E-Mail-Adresse. Die Adresse, an die Ihre Benachrichtigungen geschickt
werden, kdnnen Sie unter ,Meine Daten® bearbeiten (Kapitel 1V.13, Seite 68). Diese E-Mail
enthalt einen Link, der Sie auf die Seite lhres Kurses fuhrt. Sie kbnnen aber auch den
Reiter ,GFS* auf der Kursseite auswahlen.

Angemeldete GFS

Geplantes

Nachname [Vorname Datum Thema Form Status
: : Abstand zweier
Fischer Fritz Oktober 2013 Caraden Referat angenommen

Vollstandi GFS angemeldet,
Mustermann|[Max Februar 2014 kst enoge Hausarbeit |Aktion:

Induktion | A

nnehmen || Ablehnen |
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GFS, die von Schiilern angemeldet wurden, sehen Sie in einer Liste unter der Uberschrift
,<Angemeldete GFS". Sie kdonnen fur jede GFS entscheiden, ob Sie sie annehmen oder
ablehnen wollen. Klicken Sie dazu auf den entsprechenden Button. In beiden Fallen erhalt
der Schiler eine E-Mail, die ihn GUber Annahme oder Ablehnung informiert. Sie erhalten
eine Kopie.

Wenn Sie eine GFS angenommen haben, erscheint sie in der darunterliegenden Tabelle.
Sobald der Schuler die GFS tatsachlich gehalten bzw. abgegeben hat, kdnnen Sie diese
als gehalten markieren. Geben Sie dazu das Datum an, an dem die GFS gehalten bzw.
abgegeben wurde. Bei Bedarf kdnnen Sie das Thema hier noch andern, wenn es sich seit
der Vereinbarung verandert haben sollte. Klicken Sie auf ,Eintragen®, um die GFS als
gehalten einzutragen. In der untersten Liste sehen Sie eine Aufzahlung der GFS, die
bereits gehalten wurden.

Gehaltene GFS eintragen

Geplantes Tatsdchliches

Datum Datum Thema Eintragen

Nachname Vorname

Abstand zweier Geraden

Fischer Fritz Oktober 2013 Datum auswdhlen £ | Eintragen |

Bisherige GFS

Nachname Vorname Datum Thema Form
Miiller Bernd 14.05.2013 Kreuzprodukt Referat

IV.9. Bemerkungen eintragen

Auf dem Reiter ,Bemerkungen® kénnen Sie zu Schilern Bemerkungen eintragen. Das
konnen disziplinarische Bemerkungen sein oder auch Anmerkungen z.B. zu Verletzungen,
die den Sportunterricht betreffen. Wahlen Sie dazu oben den Schuler aus, zu dem eine
Bemerkung eingetragen werden soll und tragen Sie darunter den Bemerkungstext ein.
Klicken Sie auf ,Eintragen®, um die Bemerkung zu speichern.

Unter der Trennlinie sehen Sie eine Liste der Bemerkungen, die Sie zu den Schulern des
momentanen Kurses eingetragen haben. Dies umfasst auch Bemerkungen, die Sie in
anderen Kursen eingetragen haben. Dies konnen Vorgangerkurse sein oder auch vollig
andere Kurse, in denen Sie zufallig dieselben Schuler unterrichten.

IV.10. Zusatztermine

Wenn Sie mit |hrem Kurs zusatzliche Termine vereinbaren, die nicht zum regularen
Wochenrhythmus gehéren (z.B. ein naturwissenschaftliches Praktikum an einem
Nachmittag), kdbnnen Sie diese Termine auf dem Reiter ,Zusatztermine® anlegen.

Geben Sie dazu das Datum des Zusatztermins an und wahlen Sie die erste Stunde sowie
die Dauer des Termins aus. Klicken Sie auf ,Eintragen®, um den Termin anzulegen. Der
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Termin wird wie alle anderen Termine zur Berechnung der Fehlzeitenstatistik
berucksichtigt.

IV.11. Stundenplane lhrer Kursmitglieder
[—

Stundenpldne der Kursmitglieder
Datum: 02102013

Stundenpldne aller Kursmitglieder fiir den 02.10.2013

| Name 1. Std. 2. std. 3. Std.[4. Std.[5. Std. 6. Std.[7. Std.[8. Std.[9.
Fischer, Fritz 2 (ab M2 (cd) PH1 (de)

Mustermann, Max BIO1 (sp) M4 (tf) re2 (gu) ’7
T T I T T T T [

Bei der Planung lhres Unterrichts oder wenn auflerunterrichtliche Veranstaltungen zu
organisieren sind, ist es mitunter interessant, zu welchen Zeiten lhre Schuler Unterricht
haben und wann Klausuren geschrieben werden. Zu diesem Zweck kdonnen Sie sich auf
Ihrer Kursseite auf dem Reiter ,Stundenplane® flr einen Tag alle Unterrichtsstunden lhrer
Schuler anzeigen lassen.

Wahlen Sie dazu aus dem Kalenderfeld ein Datum aus. Fur jeden Teilnehmer des Kurses
wird angezeigt, welche Unterrichtsstunden er/sie an diesem Tag hat. Falls fur diesen Tag
bereits eine Klausur angesetzt ist und der Kollege dies im Eltabu vermerkt hat, sehen Sie
ein Symbol (Stift und Papier) daflr in der entsprechenden Zelle.

Falls Sie Tutor oder Administrator sind und einen Termin ausgewahlt haben, der in der
Vergangenheit liegt, kdbnnen Sie hier auch sehen, ob lhre Schiler gefehlt haben. Die
Anzeige entspricht der Darstellung in der Fehlzeitenansicht ,Einzelwochen® (vgl. Kapitel
V.4).

IV.12. GFS-Ubersicht

Der Reiter ,Alle GFS* auf der Hauptseite enthalt eine Ubersicht aller GFS, die im System
gespeichert sind. Wenn die Liste zu lang ist, wird sie in mehrere Seiten unterteilt, zwischen
denen Sie mit den Pfeilen Uber der Tabelle wechseln kdnnen (innere Pfeile — eine Seite
vor bzw. zurlck; aulere Pfeile — erste bzw. letzte Seite). Sie kénnen im oberen

Meine Kurse im Meine Kurse im Weitere Schiiler- LG Meine
aktuellen Schulhalbjahr vergangenen Schulhalbjahr Halbjahre informationen ﬁ Daten

Alle bisher gehaltenen GFS

Suchen
I 4 Zeige Eintrdge 1 bis 2 von insgesamt 2. bl b
o b 30 Eintrdge pro Seite anzeigen . 4
‘Nachname|V0rname|Klasse‘Kurs| Lehrer | Thema | Form | Datum’ | Schulhalbjahr
[Fischer  [Fritz 1 [bk2 [Anett winkel (wi) [Expressionismus|[Referat[25.09.2013 [Schuljahr 2013/14, 1. Halbjahr

‘Muller |Bernd |J1 ‘M4 |Christiaﬁ Hermann (hm) |Kreuzpr0dukt |Referat|[}8.1[l.2013 |Schu\jahr 2013/14, 1. Halbjahr




Eingabefeld die Anzahl der Eintrage pro Seite andern, indem Sie eine andere Zahl
eingeben und auf ,Andern* klicken. Wenn Sie auf die Spalteniiberschriften klicken, kdnnen
Sie die Eintrage nach der jeweiligen Spalte sortieren lassen.

Alle bisher gehaltenen GFS

Suchen

Schiiler: Lehrer: (alle) -
Thema: ex Kurs: Form: (alle) -
Schulhalbjahr: (alle) - Datum von: 25.09.2013 & Datum bis: 8.10.2013 #

I 7 Zeige Eintrdge 1 bis 1 von insgesamt 1. bl i
ik ne 30 Eintrdge pro Seite anzeigen | Andem :

|Nachname |Vorname |Klasse ‘Kurs‘ Lehrer | Thema | Form | Datum?’ | Schulhalbjahr
[Fischer |Fritz [11 Ibk2 |Anett Winkel (wi) |[Expressionismus |[Referat [25.09.2013 |[Schuljahr 2013/14, 1. Halbjahr

Die GFS-Ubersicht ermdglicht es lhnen, zu Uberprifen, ob eine GFS zu einem &hnlichen
Thema schon einmal gehalten wurde und bei Bedarf den damaligen Kollegen
anzusprechen, um Plagiate zu erschweren.

Wenn Sie die Liste der GFS nach bestimmten Eintragen durchsuchen wollen, kdnnen Sie
die Leiste ,Suchen® oben mit einem Klick aufklappen. Es erscheinen einigen
Eingabefelder, in denen Sie lhre Suche definieren kdnnen:

Mogliche Suchkriterien sind der Name des Schilers, der Kurslehrer, das Thema, der
Name des Kurses, die Form, das Schulhalbjahr, in dem die GFS gehalten wurde sowie
das Datum. Wenn Sie mehrere Suchkriterien angeben, missen alle Bedingungen erfullt
sein.

Die Freitextfelder (Schulername, Thema und Kurs) erlauben es, mehrere durch
Leerzeichen getrennte Worter anzugeben. Es werden dann nur die Eintrage angezeigt, die
alle gesuchten Worter enthalten.

IV.13. Eigene Daten bearbeiten

Auf dem Reiter ,Meine Daten® konnen Sie bei Mftine"KurSSehiﬁ;h e _Sﬂ?fhﬂler-t_ égg m
. aKiuellen >chulna anr Inrormationen

Bedarf Ihren Namen und Ihre E-Mail-Adresse !

korrigieren. Geben Sie die neuen Daten ein

und klicken Sie auf ,Speichern®. Eigene Daten bearbeiten

Unter Umstanden hat Ihre Schulleitung das :Zgi::}e ::':::n

Andern von E-Mail-Adressen deaktiviert oder | «arzel: hm "
fordert, dass Sie lhre schulische E-Mail- | Benutzername: hm

E-Mail-Adresse: hermann@schule.de
Adresse verwenden. In letzterem Fall steht o

neben dem E-Mail-Feld, wie die Adresse
enden muss.

Das Symbol rechts fuhrt zu einem Download-Link, unter dem Sie sich die Android-App
(vgl. Kapitel VII) herunterladen kdnnen, die zur Serverversion passt, die von lhrer Schule
verwendet wird.
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IV.13.a) Persénliche Einstellungen Persénliche Einstellungen

Falls Sie mit der neuen lcon-Ansicht nicht | kursansicht

zurechtkommen, konnen Sie hier die Ansicht | ®Icon-Ansicht OKlassische Ansicht

der Kursseite auf die ,klassische® Ansicht O Anwesend i
tell Wah Sie d d ht Q O[  |Minuten zu sp&t

umstellen. Wahlen Sie az_u en r.ec en | & (> & @b |OUnentschuldit

Auswahlknopf aus und klicken Sie auf @ Entschuldigt

~opeichern®.

|G|'l_|nc| fir Beurlaubung

O Beurlaubt, Grund:

| Grund fiir Beurlaubung |

IV.13.b) PGP-Verschliisselung

Falls das System konfiguriert ist, dass Benachrichtigungs-Emails verschlisselt werden
konnen, sehen Sie einen Abschnitt ,Verschlisselung®:

Verschliisselung

Benachrichtigungsmails des Systems verschliisseln

Hinterlegter Schliissel: Neuer Schliissel:
Benutzerkennung: Benutzerkennung:
Max Mustermann <max.mustermann@schule.de> B Max Mustermann <max.mustermann@schule.de>
Schliisselkennung: CAFF EEEE DEAD BEEF Schllisselkennung: FOOF AFFE FEDD BE4E
Fingerabdruck: 2.1 KB Fingerabdruck:
3CFE T4AE 0972 DE6E 1234 B668 CAFF EEEE DEAD BEEF key.asc E654 130C A4B1 F810 64A6 T8B3 FOOF AFFE FEDD BE4E
Ablaufdatum: 01.01.2020 Ablaufdatum: 01.01.2025
Datei entfernen 5
L) X =

Wenn Sie wollen, dass die Benachrichtigungen, die Sie erhalten, verschlisselt werden,
setzen Sie oben Hakchen. Daraufhin missen Sie ggf. lhren o6ffentlichen Schlussel
hinterlegen. Links sehen Sie den Schlussel, den Sie bisher gespeichert haben. Mit den
beiden Schliusselsymbolen darunter konnen Sie sich den Schlissel herunterladen bzw.
den Schlussel Idschen.

Um einen neuen Schlissel abzulegen, kénnen Sie entweder als Datei in das Feld in der
Mitte ziehen oder darauf klicken und die Datei auswahlen. Falls lhr Administrator das
automatische Importieren von Schlusseln konfiguriert hat, sehen Sie das Symbol mit dem
schwarzen Schloss und dem Pfeil darum. In diesem Fall kdbnnen Sie einfach darauf
klicken, um Ihren Schlissel vom Schlisselserver zu holen. Auf jeden Fall sehen Sie rechts
den neuen Schlissel, wo Sie ihn Uberprifen kénnen. Wenn Sie zufrieden sind, klicken Sie
auf das Schlissel-Symbol darunter, um den Schlissel zu Gbernehmen.

IV.13.c) Authentisierung

Hier kdnnen Sie festlegen, wie Sie sich auf der Web-Oberflache anmelden. |hre Schule
kann festlegen, welche Login-Verfahren moglich bzw. verpflichtend sind.
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Authentisierung

Meine Login-Verfahren:

Login mit Passwort M Login mit FIDO2/WebAuthN [JLogin mit TOTP Speichern

Sie miissen mindestens zwei Authentisierungsfaktoren auswéhlen. Mindestens
einer davon muss "Passwort' oder 'FIDO2/WebAuthN' sein.

Anmeldung mit FIDO2/WebAuthN
U Neues Gerat registrieren

Registrierte Geridte

Hyperfido @ x

Moto G5 Vg x
Samsung Tab A W %

Zwei-Faktor-Authentisierung mit TOTP

TOTP als zweiten Faktor eingerichtet.

TOTP entfernen

Neues Gerat einrichten und altes l6schen

3 Browser sind gespeichert. Alle entfernen

Falls Ihre Schulleitung es erlaubt, kdnnen Sie die Anmeldung mit Passwort deaktivieren. In
diesem Fall miUssen Sie eine Anmeldung mit FIDO2/WebAuthN aktivieren.

Wahlen Sie die gewunschten Authentisierungsverfahren und klicken Sie auf ,Speichern®.
Bitte beachten Sie, dass Sie vorher ein FIDO2/WebAuthN-Gerat bzw. ein TOTP-Gerat
eingerichtet haben muissen, bevor Sie die entsprechende Option wahlen kdonnen.

Die Mindestanzahl der verwendeten Authentisierungsverfahren wird unter der Zeile mit
den Hakchen angezeigt. Falls Sie nicht ausreichend viele Authentisierungsverfahren
definiert haben, kdnnen Sie keine andere Aktion ausfiihren.
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IV.13.c.i FIDO2/WebAuthN festlegen
Zur Anmeldung mit FIDO2/WebAuthN bendtigen Sie zwei Dinge:

* Einen Browser, der WebAuthN unterstutzt. Zum derzeitigen Stand (November
2019) sind das Microsoft Edge (ab Version 18), Firefox (ab Version 60), Chrome (ab
Version 67), Safari fur macOS (ab Version 13), Opera (ab Version 54), Android
Browser (ab Version 76), Chrome fur Android (ab Version 78), Firefox flir Android
(ab Version 68)°.

* Einen kompatiblen Authenticator, das kann ein Android-Smartphone mit Android 7.0
und hoher sein, ein PC mit Windows 10 und aktiviertem ,Windows Hello* oder ein
USB-Token wie z.B. der Yubikey® oder der HyperFIDO’.

Das Gerat kann als zusatzlicher Authentisierungsfaktor oder — sofern zugelassen — als
alleiniges Authentisierungsmerkmal verwendet werden.

Klicken Sie auf das ,+“-Symbol und folgen Sie den Anweisungen |hres Browsers. Dazu
mussen Sie ggf. Ihren Schltissel an den Rechner anschliel3en und auf den Knopf dricken
oder die Biometriefunktionen Ihres Android-Gerats verwenden. Nach erfolgreicher
Einrichtung erscheint das Gerat in der Liste Ihrer registrierten Gerate.

Mit einem Doppelklick auf den Namen des Gerats kénnen Sie das Gerat umbenennen.
Wenn Sie auf das Fragezeichen bzw. den grinen Haken klicken, kdnnen Sie einen Test
des Gerats durchfuhren. Der grine Haken bedeutet, dass das Gerat bereits erfolgreich
getestet wurde. Mit einem Klick auf das rote Kreuz konnen Sie das Gerat wieder
entfernen, so dass Sie sich damit nicht mehr anmelden kdnnen.

Sollten Sie |hr Gerat verloren haben, konnen Sie sich |hr Anmeldeverfahren bei einem
Administrator zuriicksetzen lassen.

IV.13.c.ii TOTP-Authentisierung

Wenn |hre Schulleitung eine Authentisierung mit TOTP (, Time-based one-time password®)
aktiviert hat, konnen Sie diese hier fir sich einstellen.

Sie benodtigen dazu auf lhrem Smartphone einen TOTP-Generator, davon sind
verschiedene fir Android®® und iOS™ verfugbar, fir andere Systeme gibt es
Drittanbieterprogramme, die nach demselben Verfahren vorgehen. Mdglicherweise haben
Sie die App bereits installiert, da sie auch z.B. von Google, Amazon und Facebook
unterstutzt wird. Andernfalls missen Sie die App zunachst aus den offiziellen App-Stores
installieren.

vgl. https://caniuse.com/#search=webauthn
https://www.yubico.com/

https://www.hypersecu.com/

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.authenticator2
https://f-droid.org/de/packages/org.liberty.android.freeotpplus/
0 https://apps.apple.com/de/app/totp-authenticator-fast-2fa/id1404230533

= O 0O~NO O,

Seite 71/119


https://f-droid.org/de/packages/org.liberty.android.freeotpplus/
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.authenticator2
https://apps.apple.com/de/app/totp-authenticator-fast-2fa/id1404230533
https://caniuse.com/#search=webauthn

Klicken Sie im Browser auf den Link ,TOTP einrichten, um lhr Smartphone mit lhrem
Konto zu koppeln. Es offnet sich ein Fenster. Tippen Sie in der App auf das ,+“-Symbol,
um ein neues Konto einzurichten. Die einfachste Methode, das Konto einzufligen, besteht
darin, den QR-Code auf der Seite einzuscannen. Alternativ kdnnen Sie auch die Daten
rechts im Fenster manuell eingeben. Jetzt sollte lhr neues Konto in der App angelegt
worden sein.

Nach dieser einmaligen Einrichtung berechnet die App alle 30 Sekunden einen neuen
sechsstelligen Code. Geben Sie jetzt den angezeigten Code unten im Fenster ein und
klicken Sie auf ,Bestatigen“. Wenn der Code korrekt war, schlief3t sich das Fenster und die
Zwei-Faktor-Authentisierung ist aktiviert.

Wenn Sie spater die Zwei-Faktor-Authentisierung wieder deaktivieren wollen, klicken Sie
auf den Link ,TOTP entfernen®. Falls Sie ein anderes Gerat mit dem Konto koppeln wollen,
wahlen Sie ,Neues Gerat einrichten und altes 16schen®. Bitte beachten Sie, dass stets nur
ein Gerat mit einem Konto gekoppelt sein kann.

Falls Sie aus irgendwelchen Grinden nicht mehr auf Ihr Smartphone zugreifen kdnnen,
konnen Sie die Schulleitung bzw. einen Administrator bitten, lhre TOTP-Authentisierung
wieder zu deaktivieren.

IV.13.d) Passwort @ndern

Passwort dandern
Je nachdem, wie |hr System

eingerichtet ist, werden die Passworter | Altes Passwort:
vom Eltabu-System verwaltet. In | nyeues Passwort:
diesem Fall befindet sich unter lhren
Daten ein Bereich zum Andern lhres
Passworts.

Neues Passwort wiederholen:

| Passwort dndern |

Geben Sie |hr altes Passwort oben ein und geben Sie zweimal lhr gewlnschtes neues
Passwort ein. Klicken Sie dann auf ,Passwort andern®. Sie erhalten eine Meldung, ob die
Anmeldung erfolgreich war oder nicht. Sie sollten aus Sicherheitsgrunden |hr Passwort
andern, sobald Sie sich zum ersten Mal angemeldet haben.

Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie einen Administrator bitten, das
Passwort wieder auf lhr Erstpasswort zurickzusetzen. Es ist nicht mdglich, lhr selbst
eingegebenes Passwort aus dem System auszulesen.

IV.14. Abmelden

Ob es eine Funktion zum Abmelden gibt, hangt davon ab, wie |hr Administrator das
System eingerichtet hat. Wenn in der oberen rechten Ecke der Seite ein Tur-Symbol
sichtbar ist, kdnnen Sie sich damit abmelden. Sie werden zur Anmeldeseite zurlickgeleitet.

Wenn kein Tuar-Symbol sichtbar ist, mussen Sie lhren Browser schlielRen, um sich
abzumelden. Damit werden Sie automatisch abgemeldet.
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Achtung: Es reicht in beiden Fallen nicht, nur den Reiter zu schlielen, auf dem das
Tagebuch gedffnet istl Wenn Sie sich nicht abmelden, kann der nachste Benutzer unter
lhrer Identitdt Daten einsehen und Anderungen vornehmen! Beachten Sie auch, dass
Tablet-Computer einen Browser nicht zwangslaufig schlieRen, sobald er nicht mehr

sichtbar ist. Wie das genau funktioniert, ist abhangig vom verwendeten Betriebssystem
und seiner Version.
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V. Funktionen fur Tutoren

Die Funktionen in diesem Kapitel kdnnen von jedem Lehrer ausgefuhrt werden, der Tutor
mindestens eines Schilers ist. Sie beziehen sich dabei stets nur auf die Schiler, deren
Tutor man ist. Lehrer mit Administrationsrechten konnen die hier beschriebenen
Funktionen ebenfalls ausfuhren, hier allerdings mit allen Schlern.

Tutoren konnen zusatzlich die Funktionen nutzen, die allen Lehrern zuganglich sind.
Lesen Sie daflr das Kapitel IV ab Seite 57.

V.1. Fehlzeitenstatistik

Die

Fehlzeitenstatistik finden Sie auf der Hauptseite unter dem Reiter

,Schulerinformationen®.

Willkommen, Gottlieb Taft!

Meine Kurse im Meine Kurse im
aktuellen Schulhalbjahr vergangenen Schulhalbjahr

Alle Meine
GFS Daten

informationen

|Schu|jahr 2012/13, 2. Halbjahr (aktuelles Schuljahr) EE
|Schu|jahr 2012/13, 1. Halbjahr (vergangenes Schuljahr) |£|£

Die Tabelle enthalt alle Jahrgange, in denen Sie Tutor von mindestens einem Schiiler sind.
Wenn Sie auf einen der Jahrgange klicken, gelangen Sie zur Klassenubersicht.

=8 GFS Gruppen-

ﬂ beurlaubung

Beginn der Statistik: 4.02.2013 i
Grenzen fiir Farbcodierung: ——4§  § J————————————— Gelb ab 10%, orange ab 20%, rot ab 50%.

Name, Vorname U [Tutor/in

Fehlzeiten (Blacke) Fehltage | Fehlstunden Verspatungen Versiumte Benach-

richtigung

Maximale
Fehlzeiten

entsch. | unentsch. | entsch. \unemsch. | entsch. unentsch. Anzahl |Durchschnitt|Klausuren

Fischer, Fritz ta 3 24|8/84 (10%)-‘60/378 (16%) |[168/378 (44%)|1/189 (1%) 20 4- @

19 %

Koch, Karl ta 2 4| 2/80 (3%)| 4/80 (5%)| 4/348 (1%)|  8/348 (2%)|1/174 (1%) 4 0 i
Mustermann, Max |ta 5 8| 5/82 (6%)| 8/82 (10%)| 32/406 (8%)| 18/406 (4%)[2/202 (1%) 9 0 3?331’ @
Traugott, Kathrin  |ta 2 3| 3/83 (4%)| 3/83 (4%)| 16/404 (4%)|  6/404 (1%)[2/201 (1%) 9 2 156;/2

In der Klassenubersicht sehen Sie eine Liste aller Ihrer Schiler. Wenn Sie auf einen der
Namen klicken, gelangen Sie zu einer Detailansicht zu diesem Schuler. Der Name des
Schulers steht auf hellgelbem Hintergrund, wenn er volljahrig ist. Wenn er noch
minderjahrig ist, ist der Hintergrund hellblau. In diesem Fall sehen Sie das Datum, an dem
der Schuler volljahrig wird, wenn Sie die Maus auf dem Link halten.

Die Ubersicht zeigt fur jeden Schiiler die folgenden Informationen an:

Fehlzeitenblocke: Ein Fehlzeitenblock ist eine Reihe von Stunden, in denen der

Schuler als fehlend eingetragen wurde. Ein Fehlzeitenblock endet, sobald der
Schuler mindestens eine Stunde wieder anwesend war. Bei der nachsten
Fehlstunde beginnt ein neuer Fehlzeitenblock. Es spielt keine Rolle, ob ein Block
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nur eine Fehlstunde oder mehrere aufeinanderfolgende Wochen umfasst.
Beurlaubungszeiten gelten nicht als Fehlstunden, unterbrechen aber auch keinen
zusammenhangenden Fehlzeitenblock. Noch nicht eingetragene Stunden werden
bei der Bestimmung der Fehlzeitenblocke nicht berlcksichtigt.

Ein Block gilt als unentschuldigt, sobald mindestens eine der Stunden aus dem
Block unentschuldigt ist. Als entschuldigt gilt ein Block nur dann, wenn jede Stunde
darin entschuldigt war.

Mo Di Mi Do Fr
13.05.2013|14.05.2013|15.05.2013|16.05.2013(17.05.2013
1.
;2— ET (ab) D5 (gh) BIO1 (gr) [ET (ab) I—
3.
;4— ek3 (cd) M1 (ij) ;— M1 (ij) D5 (gh)
5. |

-l | | | |
L] ph1 (op) ;— sp3 (uv) I—

Abbildung 3:

Ein entschuldigter Fehlblock am Dienstag von der 5. bis zur 11. Stunde; die
nicht eingetragene Stunde im Kurs ,bk1“ wird ignoriert.

Wenn der Schiiler spéter in ,,bk1“ als anwesend eingetragen wird,
entstehen am Dienstag zwei Fehlblocke.

Ein unentschuldigter Fehlblock am Donnerstag von der 3. bis zur 11.
Stunde, da der Kurs ,psy3“ unentschuldigt ist.

’? E3 (ef gl (kD) ’— E3 (ef BIO1 (qr)
7
8
9

»__Fehltage: Ein Tag, an dem mindestens eine Stunde als fehlend eingetragen ist, wird
als Fehltag gezahlt. Wenn mindestens eine dieser Fehlstunden als unentschuldigt
eingetragen ist, gilt der Tag als unentschuldigt. Die Zahl vor dem Schragstrich gibt
die Anzahl der Fehltage an, die Zahl dahinter die Gesamtzahl der erfassten Tage.

* Fehlstunden: Die Anzahl der Schulstunden, an denen der Schuler entschuldigt bzw.
unentschuldigt gefehlt hat. Es wird die tatsachliche Anzahl der Schulstunden
gezahlt, Doppelstunden zahlen also z.B. als zwei Stunden. Die Zahl vor dem
Schragstrich gibt die Anzahl der Fehlstunden an, die Zahl dahinter die Gesamtzahl
der erfassten Stunden.

* Verspatungen: Die Anzahl der Termine, an denen der Schuler verspatet kam. Es ist
dabei unerheblich, ob es sich bei dem Termin um eine Einzel- oder Doppelstunde
handelt. Die Zahl vor dem Schragstrich gibt die Anzahl der verspateten Termine an,
die Zahl dahinter die Gesamtzahl der erfassten Termine. Der Durchschnitt ist der
Mittelwert der Verspatung aus den Terminen, an denen der Schuler verspatet kam.
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* Versaumte Klausuren: Hier wird die Anzahl der Termine angezeigt, die vom
Kurslehrer als Klausur bzw. Leistungsmessung markiert wurden und an denen der
Schuler gefehlt hat (entschuldigt oder unentschuldigt).

* Maximale Fehlzeiten: Diese Spalte zeigt den Kurs an, in dem der Schuler die
groldte Fehlquote aufweist.

» Erfasste Stunden: Diese Spalte gibt an, wie viele der Stunden, die bisher
stattgefunden haben, bereits von den Kurslehrern erfasst wurden. Die Anzahl der
erfassten Stunden kann hoher sein als die Anzahl der Gesamtstunden (Spalte
,Fehlstunden®), da hier auch ausgefallene Stunden berlcksichtigt werden.

* Benachrichtigung: Wenn Sie eine ungelesene E-Mail-Benachrichtigung haben, wird
in dieser Spalte ein Symbol angezeigt. Sie sollten in diesem Fall die Fehlzeiten des
Schulers genauer ansehen und ggf. padagogische Malihahmen einleiten (siehe
Kapitel V.4, Seite 80).

Sie konnen sich die Daten der Tabelle durch Klicken auf die Spaltenuberschrift nach der
jeweiligen Kategorie aufsteigend und absteigend sortieren lassen.

StandardmaRig wird die Statistik von Beginn bis Ende des Halbjahres an erstellt. Wenn
Sie die Statistik allerdings z.B. auf die letzten drei Wochen beschranken wollen, um zu
sehen, wie sich die Fehlquoten der letzten Zeit entwickelt haben, kdnnen Sie auch ein
anderes Startdatum auswahlen. Ebenso kdnnen Sie ein friheres Enddatum auswahlen,
um z.B. die Statistik bis zu einem bestimmten Stichtag bestimmen zu lassen.

Um problematische Fehlquoten leichter erkennen zu konnen, werden die Tabelleneintrage
je nach Fehlquote farblich codiert. Die Ausgangswerte werden von der Schulleitung
festgelegt (z.B. gelb ab 10%, orange ab 25%, rot ab 40%). Sie kénnen die Grenzwerte
aber auch selbst festlegen, indem Sie oben die Schieberegler nach links oder rechts
verschieben. Die Grenzwerte werden allerdings nicht gespeichert, beim nachsten
Seitenaufruf werden wieder die zentral festgelegten Werte verwendet.

Eine Stunde, in der ein Schdler als ,fehlend“ eingetragen ist, aber weder als ,entschuldigt*
noch als ,unentschuldigt* markiert wurde, gilt bis auf weiteres als unentschuldigt.

V.1.a) CSV-Export der E-Mail-Adressen
Am unteren Ende der Fehlzeitentabelle finden Sie einen Link zum Export der hinterlegten

E-Mail-Adressen. Wenn Sie darauf klicken, erhalten Sie eine CSV-Datei, die die Namen
und E-Mail-Adressen lhrer Tutanden bzw. aller Schiler (nur Administratoren) enthalten.

V.1.b)  Schiilerpassworter
Falls das System so konfiguriert ist, dass die Passworter von Eltabu intern verwaltet

werden, ist rechts daneben ein Link ,Liste der Erstpassworter” sichtbar. Damit erhalten Sie
eine Liste der Erstpassworter lhrer Schiler als CSV-Datei. Damit kénnen Sie z.B. einen
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Serienbrief mit einer Textverarbeitung erstellen. Je nach dem Modus, flr den sich |hre
Schulleitung entscheidet, konnte dies zu Beginn des Schuljahres in der Jahrgangsstufe J1
notig sein. Sie kdnnen die Passworter Ihrer Schiler auf das Erstpasswort zurlicksetzen
(siehe Kapitel V.11). Weisen Sie lhre Schuler bitte darauf hin, ihr Passwort aus
Sicherheitsgriinden zu andern.

V.1.c) CSV-Export der Fehlzeiten

Rechts daneben finden Sie einen Link ,CSV-Export der Fehlzeiten“. Wenn Sie darauf
klicken, wird eine CSV-Datei zum Download angeboten, die Sie in einem
Tabellenkalkulationsprogramm wie z.B. Excel oder LibreOffice Calc 6ffnen kénnen.

V.1.d) Fehlzeitenstatistiken

Ganz rechts befindet sich ein PDF-Symbol, mit dem Sie detaillierte Fehlzeitstatistiken fur
alle Ihre Schiler als PDF exportieren lassen kénnen. Der Export entspricht der
Darstellung, wie sie auf der Schilerseite in der Einzelwochenansicht (vgl. Kapitel V.4)
sichtbar ist. Beachten Sie bitte, dass pro Schiler ca. 10-12 Seiten erzeugt werden.

V.1.e) Funktion fiir Administratoren

Wenn Sie Administrationsrechte haben und Tutor sind, erscheinen Uber der
Fehlzeitentabelle zwei Auswahlpunkte: ,Alle Schiler der Klasse“ und ,Nur meine
Tutanden®.

Wenn Sie ,nur meine Tutanden® auswahlen, erscheinen nur die Schiler, deren Tutor Sie
sind, d.h. die Ansicht ist dieselbe, die ein Nicht-Administrator sehen wurde.

Ihre Einstellung wird automatisch mit einem Cookie gespeichert.

V.2. GFS
Fehlzeiten .85 Gruppen-
" beurlaubung

| Name, Vorname | GFS

Fischer, Fritz
PH2

Koch, Karl 05.02.2013
(gehalten)
gk4 sp3 D5

Mustermann, Max 04.02.2013 27.06.2013 Mai 2013
(gehalten) (gehalten) {angenommen)
phz D5 gk3

Traugott, Kathrin April 2013 Juli 2013 Januar 2013
(angenommen) |(angenommen) |[(angemeldet)

Auf dem Reiter ,GFS* der Klassenansicht konnen Sie sich die GFS lhrer Schiler anzeigen
lassen.
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Der Zustand der GFS bzw. der Anmeldung wird farblich codiert: Angemeldete GFS werden
hellbraun dargestellt, vom Fachlehrer angenommene GFS hellblau, abgelehnte GFS rot.
GFS, die bereits gehalten wurden, werden grin dargestellt.

Diese Ansicht ermdglicht es lhnen, schnell einen Uberblick zu erhalten, welche Schiiler mit
ihren GFS im Verzug sind und konnen diese rechtzeitig ermahnen, ihre GFS anzumelden,
bevor Fristen ablaufen.

V.3. Beurlaubungen

Als Tutor durfen Sie Ihre Schuler nach Schulbesuchsverordnung §4, Abs. 5 fir maximal
zwei aufeinanderfolgende Unterrichtstage beurlauben. Unter Umstanden hat lhre
Schulleitung allerdings einen anderen maximalen Zeitraum definiert. Sie haben zum
Beurlauben von Schilern zwei Mdglichkeiten.

V.3.a) Uber die Schiilerseite

Wenn Sie auf der Schulerseite auf den Reiter ,Beurlaubungen® wechseln, sehen Sie das
Beurlaubungsformular fir den Schuler.

Geben Sie oben den Beginn (Tag und erste Stunde) und das Ende (Tag und letzte Stunde)
der Beurlaubung an. Geben Sie darunter den Grund fur die Beurlaubung ein und klicken
Sie auf ,Eintragen®. Falls Ihre Schulleitung die maximale Beurlaubungslange auf einen Tag
gesetzt hat, ist kein Eingabefeld flr ,letzter Tag“ sichtbar.

Neue Beurlaubung

Erster Tag der Beurlaubung: | | Stunde |1 ]
Letzter Tag der Beurlaubung: | | Stunde [12 ~| maximal 3 Schultage
Grund:

Eintragen

Bisherige Beurlaubungen in diesem Schuljahr

11.11.2019 (1. Std.) - 13.11.2019 (12. Std.), genehmigt durch

Lehrer Lampel (Ip) am 11.11.2019 um 19:38 Uhr "l |"
Grund: SMV

27.11.2019 (5. Std.) - 27.11.2019 (7. Std.), genehmigt durch Lehrer

Lampel (Ip) am 11.11.2019 um 19:39 Uhr x

Grund: Fuhrerscheinprifung

Unten sehen Sie eine Liste der bisherigen Beurlaubungen im aktuellen Schulhalbjahr.
Beurlaubungen, deren Beginn in der Zukunft liegen, kdnnen durch einen Klick auf das rote
Kreuz-Symbol zurickgenommen werden. Beurlaubungen, die bereits begonnen, aber
noch nicht geendet haben, kdnnen mit dem Pfeilsymbol aufgeteilt werden. Das Datumsfeld
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links daneben gibt den ersten Tag des zweiten Teils an. Auf diese Weise kdnnen
versehentlich zu lang eingetragene Beurlaubungen nachtraglich gekurzt werden.

V.3.b) Uber die Klassenliste

Wenn Sie die Klassenansicht offnen,
befindet sich unter dem Reiter
,Gruppenbeurlaubung* das
Eingabeformular fur Beurlaubungen.

Wahlen Sie links aus der Liste lhrer
Schuler einen oder mehrere Schuler,
die beurlaubt werden sollen. Um
mehrere Schuler zu markieren,
halten Sie (unter Windows) die Strg-

Gruppenbeurlaubung

- |Erster Tag der Beurlaubung:
17.07.2013 f Stunde: 1 ~

Letzter Tag der Beurlaubung (maximal 2 Schultage):
18.07.2013 # Stunde: 15 ~

Grund:

Begleitung Schullandheim

| Beurlauben |

Taste, wenn Sie auf einen Eintrag der Liste klicken. Geben Sie dann rechts den Beginn
(Tag und erste Stunde) und das Ende (Tag und letzte Stunde) der Beurlaubung an. Fiillen
Sie unter ,Grund” die Begriindung der Beurlaubung ein und klicken Sie auf ,Beurlauben®.

Falls Ihre Schulleitung die maximale Beurlaubungslange auf einen Tag gesetzt hat, ist kein

Eingabefeld flur ,letzter Tag“ sichtbar.
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V 4 Fehlzelten Einzelwochen

.1y Zusammenfassung Nach Kursen Beurlaubungen Entschuldigungen GFS Bemerkungen Daten

Es wurde festgestellt, dass der Schiiler/Ihre Schillerin Fritz Fischer einen oder mehrere
Grenzwerte bei seinen/ihren Fehlzeiten tberschritten hat:

¢ Unentschuldigte Fehltage: 53 von 84 (63 %)
e Unentschuldigte Fehlstunden: 166 von 378 (44 %)

[ Gelesen ]

06. Kalenderwoche (04.02.2013 - 08.02.2013)

D F
’7 04. 02 2013 ‘05 02. 2013 ‘06 02. 2013 07.02?2013 08.02:-2013
g BK (ab) -‘8101 (gr) |BK (ab) li
”? ek3 (cd) -‘g4 (st) M1 (kl) D2 (ij)
E- lthi (mn) [rk2 (uv) E3 (ef) BIO1 (qr)
7. | | | |
T
,_ sp4 (gh) | | |

ph1 (op)

1. | | |

Auf dem Reiter ,Einzelwochen® erhalten Sie eine vollstandige Auflistung der
Anwesenheiten Ihres Schulers. Fur jede Woche, die bereits begonnen hat, wird dabei ein
Stundenplan angezeigt. Ob der Schuler anwesend war, wird durch Farben codiert:

» Grau: Diese Stunde wurde noch nicht eingetragen.
» Hellgran: Der Schiler war anwesend.

* Dunkelgran: Der Schuler kam zu spat. Wenn Sie mit der Maus uber den
Kursnamen fahren und stehenbleiben, sehen Sie, wie grol3 die Verspatung war.

« Orange: Der Schuler hat gefehlt, die Stunde ist noch nicht abgeschlossen.
* Gelb: Der Schiler hat gefehlt und hat sich entschuldigt.

* Rot: Der Schiiler hat gefehlt und hat sich nicht entschuldigt.

« Turkis: Der Schuler war beurlaubt.

« Stunden, die ausgefallen sind, werden nicht in der Ubersicht angezeigt.

Falls lhnen eine E-Mail-Benachrichtigung zugeschickt wurde, dass der Schiler
Fehlzeitengrenzen Uberschritten hat, sehen Sie am oberen Ende des Fensters
Informationen darliber, welche Grenzen Uberschritten wurden. Klicken Sie auf ,Gelesen®,
um zu bestatigen, dass Sie die Fehlzeiten des Schilers angesehen haben und ggf.
entschieden haben, ob padagogische Schritte notwendig sind. Wenn Sie die Nachricht als
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gelesen markiert haben, wird angezeigt, an welchem Tag Sie fruhestens wieder
Benachrichtigungen zu diesem Schiler erhalten.

Beachten Sie bitte, dass sich die Fehlquoten, die lhnen hier angezeigt werden, den
momentanen Stand reprasentieren. Es kann durchaus sein, dass sich der Stand von dem
unterscheidet, der lhnen in der E-Mail gemeldet wurde. Es kann sogar sein, dass der
Schuler keine auffalligen Fehlzeiten mehr aufweist.

V.5. Fehlzeiten: Zusammenfassung

Einzelwochen [ “All=1 =iz Nach Kursen Beurlaubungen Entschuldigungen GFS Bemerkungen Daten
Beginn der Statistik: 4.02.2013 &
Entschuldigtes Fehlen
| | Mo | Di | Mi | Do | Fr
1. [BK (ab) D2 (if) BK (ab) |
2. |0 von 0 (0 %) 0 von 13 (0 %) 0 von 0 (0 %) |
3. [ek3 (cd) M1 (kl) g4 (st) M1 (kl) D2 (ij)
4. |1 von 15 (7 %) 3 von 16 (19 %) 0 von 0 (0 %) 3 von 16 (19 %) 0 von 12 (0 %)
5. [E3 (ef) Ith1 (mn) rk2 (uv) E3 (ef) BIO1 (ar)
6. |12 von 16 (13 %) 0 von 0 (0 %) 1 von 14 (7 %) 4 von 15 (27 %) 2 von 16 (13 %)
7. | | | | |
8. | | | psy3 (wz) |
9. [sp4 (gh) | | 0 von 11 (0 %) |
wT BB | |
11 | | | |

Der Reiter ,Zusammenfassung® auf der Schulerseite ermdglicht es lhnen, Auffalligkeiten
bei den Fehlzeiten eines Schilers zu erkennen, wie zum Beispiel haufiges Fehlen an
Montagen, am Nachmittag oder in den ersten Stunden.

Fir jeden Termin, den der Schiler in seinem Stundenplan hat, wird der Anteil angezeigt,
an denen der Schiler z.B. entschuldigt gefehlt hat. Je nach Quote wird der Termin farblich
codiert. Die Grenzwerte werden zentral von der Schulleitung gesetzt. Wenn Sie die
Statistik auf die letzten Wochen beschranken wollen, kdnnen Sie den Beginn der Statistik
oben auswahlen.

Diese Statistik wird zu vier Kategorien angezeigt: Entschuldigte Termine, unentschuldigte
Termine, Verspatungen und Beurlaubungen.
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V.6. Fehlzeiten: Nach Kursen

Einzelwochen Zusammenfassung [\ F Beurlaubungen Entschuldigur

Beginn der Statistik: 4.02.2013 &

| davon...

| entschuldigt [unentschuldigt| beurlaubt
101 (ar) [ o/ 31 (29 %) 7/ 31 (23%)| 1/31 (3 %)
BK (ab) 0/0(W0%)] 0/0(M%)] 0/0(%)] 0/0(0%)
D2 (i5) 1 0 / 25 (0 %) [11/ 2544 %)|[3 / 25 (12 %)
E3e) N / 31 (19 %) | 0 / 31 (0 %)
ek3 (cd) [ 1/ 15 7 %) | 0 / 15 (0 %)
g4 (st) 0/0(0%)] 0/0(0 %) 0/0(0%)] 0/0(0 %)
[lthi (mn)]| 0/0(W0%)] 0/0(M%)] 0/0(%)] 0/0(0%)
mi () [ - / 32 (1° %) | o / 32 (0 %)
ph1 (op) |G /16 (42 %) 1/ 16 (6 %)[ 0/ 16 (0 %)
psy3 (wz) 1/11(9%)[ 0/11(0%)| 1/11(9%)| 0/ 11 (0 %)
[rk2 (uv) || 6/14(43%)| 1/14 (7 %)| 5/ 14 (36 %)| 0/ 14 (0 %)

Auf dem Reiter ,Nach Kursen“ werden die Fehlzeiten eines Schilers nach Kursen
aufgetrennt und es werden die Anteile berechnet, die ein Schiler gefehlt hat. Damit
konnen Sie leicht feststellen, ob ein Schuler auffallend oft in bestimmten Kursen fehilt.

Gesamte Fehlquote

‘ Kurs

V.7. Entschuldigungen

Der Reiter ,Entschuldigungen® ist fur
Tutoren nur dann sichtbar, wenn die

Einzelwochen Zusammenfassung Nach Kursen Beurlaubungen

,—‘_u‘ huldigunaen | Kurse und Daten

Schulleitung das zentrale ety s A
Entschuldigen durch Tutoren
zugelassen hat (Kapitel [Il.7.b,

Seite 41). Lehrer mit Administrator- Neue EntSChUId|gung

Rechten sehen diesen Reiter immer.

Wahlen Sie Beginn und Ende (je Tag

Beginn der Fehlzeit 16.072014

Ende der Fehlzeit
Fach:

18.07.2014

(alle Facher)

Stunde 1 ~
Stunde 12 -

und Stunde) der entschuldigten
Fehlzeit des Schulers aus und
klicken Sie auf ,Eintragen®. Alle Stunden in diesem Zeitraum, in denen der Schuler als
fehlend eingetragen wurde, werden als ,entschuldigt* markiert. Stunden, die noch nicht
eingetragen wurden, werden ebenfalls als ,entschuldigt® markiert, so dass der
unterrichtende Lehrer bereits beim Eintragen sieht, dass das Fehlen entschuldigt ist.

StandardmaRig werden alle Kurse im angegebenen Zeitraum entschuldigt. Sie kdnnen
auch nur fur ein Fach (typischerweise Sport bei Verletzungen) entschuldigen, in diesem
Fall sind die Termine der anderen Kurse nicht betroffen.

Wenn Sie fur mehr als drei Tage entschuldigen wollen, wird eine Sicherheitsabfrage
angezeigt.

Zentrale Entschuldigungen, die in der Zukunft liegen, kdnnen von Administratoren oder
dem Ersteller wieder geloscht werden. Wenn sich ein Entschuldigungszeitraum Uber den
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aktuellen Tag erstreckt, kann man die Entschuldigungen fur die zukunftigen Tage I6schen.
Falls sich mehrere Entschuldigungszeitraume Uberlappen, wird die Entschuldigung eines
Termins erst entfernt, wenn er von keiner Entschuldigung mehr erfasst wird.

V.8. GFS

Auf dem Reiter ,GFS* werden fiur einen Schiler die angemeldeten und gehaltenen GFS
als Ubersicht angezeigt. Administratoren haben auf dieser Seite zudem die Méglichkeit,
GFS anzumelden und angemeldete GFS zu I6schen.

Einzelwochen Zusammenfassung Nach Kursen Beurlaubungen Entschuldigungen

-~ Bemerkungen Daten

Geplante GFS von Fritz Fischer

| Kurs | Thema | Zeitraum | Form | Status

|BK (Markus Miiller) |Expressionismus |November 2013 |Pré'hsentat'|on |abge|ehnt
|E3 (Klaus Klein} |Shakespeares "Der Sturm" |Januar 2014 |Hausarbeit |angeme|det

Gehaltene GFS

| Kurs | Thema | Datum | Form
[M1 (Erwin Euler) Vollsténdige Induktion||[02.07.2013|Referat

V.9. Bemerkungen

Auf dem Reiter ,Bemerkungen® kdnnen Sie Bemerkungen jeglicher Art zu einem Schuler
eintragen. Dies kdnnen disziplinarische Bemerkungen sein, aber auch Informationen zu
Vereinbarungen oder Krankheiten, die den Unterricht betreffen.

Diese Bemerkungen konnen nur von lhnen und der Schulleitung eingesehen werden.
Wenn der Schiler im laufenden Schulhalbjahr Kurse gewechselt hat, sind diese Ein- bzw.
Austritte auf dieser Seite vermerkt.

V.10. Kurse und Lehrer

Auf dem Reiter ,Kurse und Lehrer“ sehen Sie eine Liste aller Kurse Ihres Schulers mitsamt
den Lehrern dieses Kurses. Zudem wird angezeigt, in welchem Zeitraum der Schuler
Mitglied des Kurses war.

Wenn Sie eine Rundmail schreiben wollen, die nur die Lehrer dieses Schilers betrifft,
konnen Sie sich unten auf der Seite eine Liste der E-Mail-Adresse geben lassen. Je
nachdem, welches E-Mail-Programm Sie verwenden, mussen die Adressen durch
Kommas, Semikolons, Leerzeichen oder Zeilenumbriche getrennt werden. Dafur gibt es
eine Auswabhlliste, mit der Sie das jeweilige Trennzeichen festlegen kdnnen.
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V.11. Schulerdaten

Auf dem Reiter ,Daten“ kénnen Sie die Daten
des Schulers einsehen und teilweise bearbeiten.
Ublicherweise sind diese Anderungen nicht
notwendig, da die Schulerdaten korrekt aus der
Schulverwaltung importiert werden sollten. In
Ausnahmeféllen kann es noétig sein, dass Sie
manuell einzelne Eintrage korrigieren mussen.

Die E-Mail-Adresse des Schilers kann der
Schiler selbst bearbeiten, wenn er GFS
anmeldet.

Daten von Fritz Fischer

Vorname:
Nachname:
Login-Name:
Geburtsdatum:

Tutor im Schulhalbjahr
'Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr'":

Klasse im Schulhalbjahr
'Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr':

E-Mail-Adresse:
E-Mail-Adresse der Eltern:

Andem

Eltern tiber Fehlzeiten benachrichtigen:

Fritz

Fischer

fischefr
5.04.1995 &

Taft, Gottlieb (ta)

1

frizle@web.de

pfischer@web.de
=

Die Option ,Eltern Uber Fehlzeiten benachrichtigen“ gibt an, ob die Eltern des Schilers
automatisch eine E-Mail bekommen sollen, wenn der Schiler bestimmte Fehlzeitenquoten
Uberschreitet. Sie kénnen je nach Wunsch der Eltern die Funktion flir den Schiler

aktivieren oder deaktivieren.

Klicken Sie auf ,Andern“, wenn Sie Ihre Anderungen abspeichern wollen.

Falls Eltabu die Passworter intern verwaltet, ist eine weitere Zeile sichtbar.

Erstpasswort:

©

| Auf Erstpasswort zuricksetzen |

Hier kdnnen Sie das Erstpasswort eines Schilers durch Klicken auf das Augen-Symbol
anzeigen. Falls Ihr Schuler sein Passwort vergessen hat, konnen Sie es hier wieder
zurlcksetzen und ihm mitteilen. Es ist aus Sicherheitsgrinden nicht moglich, ein

selbstgewahltes Passwort auszulesen.
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VI. Funktionen fiir Schiler

Offnen Sie die Internet-Adresse, die Ihnen von lhrer Schulleitung bzw. Ihrem Tutor
genannt wurde. Es erscheint zunachst ein Anmeldefenster:

[ Authentifizierung erforderich L&J‘
9 https:// verlangt einen Benutzernamen und ein Passwort, Ausgabe der Website:
"Elektronisches Tagebuch (Benutzernamen klein schreiben)”

Benutzername:

Passwort: sesssssss
0K | | Abbrechen
oder
I 2 Elektronisches Tagebuch - Anmeldung
Benutzername: |mustermann| |
Passwort: |""H" |
Einloggen

Geben Sie hier Ihre Anmeldedaten aus dem Schulnetzwerk ein. Fragen Sie den
Netzwerkadministrator der Schule oder Ihren Tutor, wenn Sie diese nicht kennen. Falls Sie
eine Meldung ,Sie sind weder Schuler noch Lehrer‘ bekommen, bedeutet das, dass fur
Sie ein fehlerhafter Benutzername eingetragen ist, das kommt hin und wieder vor. Wenden
Sie sich an lhren Tutor oder die Schulleitung, um die Eintragung korrigieren zu lassen.

Wenn Sie sich anmelden, kann es sein, dass automatisch eine Nachricht von lhrer
Schulleitung angezeigt wird. Sie kénnen sie mit ,,OK* oder dem Kreuz-Symbol oben rechts
verschwinden lassen. Jede Nachricht wird lhnen nur einmal angezeigt. Wenn Sie eine
Nachricht nochmal lesen wollen, klicken Sie auf das ggf. sichtbare Info-Symbol oben
rechts.

VI1.1. GFS-Verwaltung

Die Webanwendung dient dazu, dass Sie |hre GFS, die Sie im Laufe der Kursstufe halten
mussen, online anmelden konnen.

Im oberen Bereich der Seite sehen Sie die GFS, die Sie bisher in der Kursstufe gehalten
haben, als Tabelle.

Darunter sehen Sie die GFS, die Sie derzeit angemeldet haben. Eine angemeldete GFS
kann drei verschiedene Zustande haben:
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+ ,angemeldet’: Sie haben die GFS online angemeldet, |hr Lehrer hat die GFS bisher
weder angenommen noch abgelehnt.

» ,angenommen®: Ilhr Lehrer ist mit Thema, Datum und Form der GFS einverstanden.
Sie kdnnen die GFS im vereinbarten Zeitraum halten.

» ,abgelehnt®: Ihr Lehrer ist aus irgendeinem Grund nicht einverstanden, dass Sie die
GFS so wie angemeldet halten. Nehmen Sie Kontakt mit Ihrem Lehrer auf, um zu
besprechen, unter welchen Umstanden die GFS angenommen werden kann.

Bisher angemeldete GFS

| Kurs ‘ Thema | Zeitraum | Form | Status ‘Ak’cion
|BIOI (Alfons MUIIer)‘Konuergente Evoluti0n|Februar 2014 |Hau5arbeit |angenommen‘

abgelehnt ‘ g

GFS, die bisher noch nicht angenommen sind, kédnnen noch geléscht werden. Klicken Sie
dazu auf das rote Kreuz-Symbol und bestatigen Sie die Abfrage mit ,,OK®.

Parcours

sp4 (Karl Meyer)

Dezember 2014||Prdsentation
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Willkommen, Fritz Fischer!

GFS-Anmeldung

Bisher gehaltene GFS

| Kurs | Thema | Datum | Form
|M1 (Max Mustermann) |VOI|stéindige Induktion |{}2.D7.2013 |Referat

Bisher angemeldete GFS

| Kurs |Thema| Zeitraum | Form | Status |Akti0n

X

Parcours|Dezember 2014 |Présentation

sp4 (Karl Meyer) angemeldet

Neue GFS anmelden

Kurs: BICT (Alfons Miiller) -
FKonvergente Evolution

Thema:

Geplanter Zeitraum: Februar - 2014 -

Form: Hausarbeit -

Durch Klicken auf "Anmelden" melden Sie sich verbindlich fiir eine GFS an. Ihr Lehrer wird per
E-Mail benachrichtigt und muss der GFS zustimmen.

Sie erhalten bei Zustimmung oder Ablehnung eine E-Mail.

Bitte beachten Sie: Die elektronische Anmeldung ersetzt nicht eine personliche
Besprechung der GFS mit IThrem Fachlehrer!

Daten

Meine E-Mail-Adresse: fizle@web de

Samtliche Benachrichtigungen zu angemeldeten GFS werden an diese Adresse geschickt.

Hinweis: Die Schulleitung kann diese Adresse auch verwenden, um Ihnen andere
Benachrichtigungen zu schicken.

Wichtig: Bevor Sie eine GFS online anmelden, sollten Sie diese zunachst personlich mit
Ihrem Fachlehrer besprechen.

Um eine GFS anzumelden, fiullen Sie bitte die Daten unter ,Neue GFS anmelden® aus.
Wahlen Sie einen lhrer Kurse aus, geben Sie ein Thema ein und legen Sie den Zeitraum
grob fest — eine GFS, die fur ,Februar 2014“ angemeldet ist, kann hochstwahrscheinlich
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auch im Januar oder Marz gehalten werden. Wahlen Sie die Form aus, die Sie mit Ihrem
Lehrer vereinbart haben. Sollte die Form nicht in der Auswahlliste erscheinen, kontaktieren
Sie bitte lhre Schulleitung, dass ein neuer Punkt in die Liste aufgenommen wird.
Bestatigen Sie lhre Anmeldung mit dem Button ,Anmelden®.

Wenn Sie |hre GFS anmelden, erhalt |hr Lehrer eine E-Mail, die ihn dartber informiert,
dass die GFS-Anmeldung eingegangen ist. Sie erhalten eine Kopie zur Bestatigung an
Ihre unten angegebene Adresse. Sobald |hr Lehrer eine Entscheidung getroffen hat (d.h.
Annahme oder Ablehnung), erhalten Sie ebenfalls eine E-Mail zur Benachrichtigung.
Wenn die GFS abgelehnt wurde, sollten Sie Kontakt mit lhrem Lehrer aufnehmen.

Im unteren Bereich der Seite koénnen Sie die E-Mail-Adresse festlegen, an die
Benachrichtigungen geschickt werden sollen. Moglicherweise hat lhre Schulleitung
festgelegt, dass eine Schul-Adresse
verwendet werden muss. In diesem Daten
Fall sehen Sie einen Hinweis wie I
rechts im Bild, dass die E-Mail- Meine E-Mail-Adresse: fitzfischer@schule de IM|
Adresse mit einer bestimmten
Domain enden muss.

Die E-Mail-Adresse muss auf @schule.de enden.

Falls Ihre Schule Fehlzeitenbenachrichtigungen verwendet, erhalten Sie eine E-Mail an
diese Adresse, wenn Sie volljahrig sind und lhre Fehlzeiten einen bestimmten Wert
uberschreiten.

Falls das Eltabu-System so | Passwort dndern
eingerichtet ist, dass die Passworter

intern verwaltet werden, ist am | ajtes passwort:
unteren Rand ein weiterer Abschnitt
sichtbar, in dem Sie |hr Passwort
andern konnen.

Neues Passwort:
Neues Passwort wiederholen:

| Passwort andern |

Geben Sie Ihr altes Passwort oben
ein und darunter zweimal Ihr gewunschtes neues Passwort. Klicken Sie dann auf
,Passwort andern“. Sie werden informiert, ob die Anderung erfolgreich war.

Aus Sicherheitsgriinden sollten Sie Ihr Passwort andern, nachdem Sie sich das erste Mal
angemeldet haben. Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie es sich von Ihrem
Tutor oder einem Mitglied der Schulleitung zurlcksetzen lassen. Es ist nicht mdglich, Ihr
selbstgewahltes Passwort aus dem System auszulesen.

VI.2. Fehlzeiten anzeigen

Wenn lhre Schulleitung die Funktion aktiviert hat, kdnnen Sie Ihre Fehlzeiten im aktuellen
Schulhalbjahr anzeigen lassen.

Seite 88/119



Vi.2.a) Ubersicht

Auf dem Reiter ,Ubersicht“ sehen Sie eine Willkommen, Fritz Fischer!

Gesamtstatistik lhrer Fehlzeiten. Dabei gibt  ers anmeldung
es neun Kategorien:

Fehlzeiten: Fehlzeiten:
Einzelwochen Zusammenfassung

Obersicht

Entschuldigte Fehlstunden: 53/402 Stunden (13 %)

H H Unentschuldigte Fehlstunden: 32/402 Stunden (8 %)
Entschuldigte . bzw. unentschuldigte | ["emsc o il Sl ol
Fehlstunden: Die Anzahl der Schulstunden | unentschuldigte Fehltage: 14/82 Tage (17 %)
. . . Entschuldigte Fehlblicke: 13

des aktuellen Halbjahres, die eingetragen | gmentschuidigte Fehibigcke: 12
wurden und in denen Sie gefehlt haben. | Verspatungen: i il el
. . ) . Durchschnittliche Verspatung: 10 Minuten

Wenn Sie sich bereits entschuldigt haben, | versaumte kiausuren: 1

wird die Stunde als ,entschuldigt’ gezahit.
Wenn Sie die in lhrer Schule gultige
Entschuldigungsfrist versaumt haben oder sich aus einem anderen Grund noch nicht
entschuldigt haben, wird die Stunde als unentschuldigt gezahlt. Die Zahl hinter dem
Schragstrich gibt die Gesamtzahl der Schulstunden an, die eingetragen wurden.
Beurlaubte Stunden gelten nicht als Fehlstunden.

Entschuldigte bzw. unentschuldigte Fehltage: Ein Tag, an dem Sie mindestens in einer
Stunde gefehlt haben, gilt als Fehltag. Wenn mindestens eine dieser Stunden
unentschuldigt ist, gilt der ganze Tag als unentschuldigt, andernfalls als entschuldigt. Die
Zahl hinter dem Schragstrich gibt die Gesamtzahl der Tage an, an denen mindestens eine
Stunde eingetragen wurde.

Mo Di Mi Do Fr
13.05.2013|14.05.2013|15.05.2013|16.05.2013|17.05.2013

ET (ab) D5 (gh) BIO1 (gr) |ET (ab) }7

Entschuldigte bzw. unentschuldigte
Fehlblocke: Ein Fehlblock besteht aus
einer oder mehreren direkt N P
aufeinanderfolgenden Schulstunden in o s b (o)
lhrem Stundenplan, in denen Sie —[E3(eN g1 (k) T BIO1 (ar)
gefehlt haben. Wenn Sie nach einer 7.7 | | | \

Gl ol e O

Fehistunde in mindestens einer (8- — |bk1 (mn) ||7-ﬁ
Stunde anwesend waren, ist der Block ,’%| | |
beendet, bei  lhrer  nachsten [i1. mre i

Fehlstunde beginnt ein neuer Block.

Ein Block kann aus einer einzigen Stunde bestehen, kann aber auch mehrere
aufeinanderfolgende Tage umfassen. Ein Fehlblock gilt als unentschuldigt, wenn Sie in
mindestens einer der Stunden unentschuldigt sind.

Beispiel rechts: Ein entschuldigter Fehlblock am Dienstag von der 5. bis zur 11. Stunde
(die nicht eingetragene Stunde im Kurs ,bk1“ wird nicht berucksichtigt). Ein weiterer
(unentschuldigter) Fehlblock am Donnerstag von der 3. bis zur 11. Stunde.

Verspatungen: Die Anzahl der Termine, an denen Sie zu spat erschienen sind. Bei der
Anzahl der Termine ist es unerheblich, ob es sich um eine Einzel- oder Doppelstunde
handelt. Die Zahl hinter dem Schragstrich gibt die Gesamtzahl der eingetragenen Termine
an. Es wird auch die durchschnittliche Zeit angegeben, um die Sie verspatet waren.
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Versaumte Klausuren: Hier wird die Anzahl der Termine angegeben, an denen Sie gefehlt
haben und die von Ihrem Kurslehrer als Klausur oder andere Leistungsmessung markiert
wurden.

VI.2.b) Einzelwochen

GFS-Anmeldung Fehlzeiten: [a=ilris =k Fehlzeiten:
Ubersicht Einzelwochen Zusammenfassung

06. Kalenderwoche (04.02.2013 - 08.02.2013)
Mo Do Fr

’7 04.02.2013 ‘05 02. 2013 ‘06 02. 2013 07.02.2013|08.02.2013

E BK (ab) -‘8101 (kl) |BK (ab) li

,’i: ek3 (cd) -‘g4 (uv) M1 (mm) D2 (op)

,E- Ithi (mn) |rk2 (st) E3 (my) BIO1 (kI)

7. | | |

,’? I psy3 (ar) Ii

10. | | |

[11. | | |

Auf dem Reiter ,Einzelwochen® kdnnen Sie alle Stunden lhres Stundenplans sehen, die im
laufenden Schulhalbjahr eingetragen wurden. Der Zustand der Stunde wird farblich
markiert:

* Grau: Diese Stunde wurde noch nicht eingetragen.
* Hellgran: Sie waren anwesend.

* Dunkelgrin: Sie kamen zu spat. Wenn Sie mit der Maus uUber den Kursnamen
fahren und stehenbleiben, sehen Sie, wie grol3 die Verspatung war.

* Orange: Sie haben gefehlt, kbnnen sich aber noch entschuldigen.

* Gelb: Sie haben gefehlt und haben sich entschuldigt.

* Rot: Sie haben gefehlt und haben sich nicht rechtzeitig entschuldigt.
« Turkis: Sie waren beurlaubt.

« Stunden, die ausgefallen sind, werden nicht in der Ubersicht angezeigt.
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VI.2.c) Zusammenfassung

"Eehlzeiten:

GFS-Anmeldung Fehlzeiten: Fehlzeiten: ‘Fehlz z
Zusammenfassung

Ubersicht  Einzelwochen

Entschuldigtes Fehlen
[ Mo | Di | Mi | Do | Fr
’r GBIL (ac) D2 (op) FBIL (cg) GBIL (ac) ch3 (fk)
|f4 von 15 (27 %) |0 von 13 (0 %) (|1 von 12 (8 %)||4 von 14 (29 %) |3 von 15 (20 %)
IT| M1 (mm) et2 (my) M1 {mm) D2 (op)
|r 2 von 16 (13 %)||0 von 15 (0 %)||3 von 16 (19 %) 0 von 12 (0 %)
;5. [E1 (be) ekbil (dh) | FBIL (cg) El (be)
[6. ||2 von 15 (13 %) |0 von 0 (0 %) 0 von 11 (0 %) |[2 von 11 (18 %)
7| | | | |

FBIL (cg) ) ekbil (dh)
’; 1 von 12 (8 %) |Mu2 (ed) 0 von 0 (0 %)
EWU von 0 (0 %) | | |
[10.[3 von 14 (21 %) [,n1 (gh) | | |
11 2 von 16 (13 %) | | |

Auf dem Reiter ,Zusammenfassung“ sehen Sie fir jeden Termin in lhrem Stundenplan, wie
oft Sie entschuldigt bzw. unentschuldigt gefehlt haben, wie oft Sie verspatet gekommen
sind und wie oft Sie beurlaubt waren.

Je nach Fehlquote wird das jeweilige Feld in einer anderen Farbe dargestellt. Die Grenzen
werden von lhrer Schulleitung festgelegt. Allgemein kann man sagen, dass ein weil3er
Hintergrund bedeutet, dass die Fehlquote niedrig ist, bei hoheren Fehlquoten wird der
Hintergrund gelb, orange und rot. Ein roter Hintergrund entspricht der hochsten Fehlquote.
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VII. Verwendung der Android-App

Mit der Eltabu-App fur Android-Smartphones und -Tablets kdnnen Sie Eintragungen
vornehmen, ohne einen Computer oder ein WLAN in der Nahe haben zu missen. Wenn
Sie wieder Verbindung zu einem WLAN haben, kdnnen Sie die offline eingegebenen
Daten mit dem Server synchronisieren.

Die Version 1.0.111 ist die letzte Version der Android-App, danach werden keine weiteren
Updates mehr angeboten. Die Funktionsfahigkeit mit zuklnftigen Versionen des Servers
ist nicht garantiert.

VIl1. Installation

Sie kénnen die Eltabu-App unter http://www.eltabu.de/download.html auf lhr
Android-Gerat herunterladen. Welche die weine kurse im Schiiler- Alle ;
aktuelle Version fur lhre Schule ist, erfahren  aktuellen Schulhalbjahr informationen GFS I'EI'I
Sie von Ilhrem Administrator oder Ilhrer
Schulleitung. Im Zweifelsfall konnen Sie | Eigene Daten bearbeiten
einfach die Version 1.0 herunterladen, die

Vorname: Christian

App hat eine automatische _
. . . Nachname: Hermann
Aktualisierungsfunktion. Kiirzel: hm
Benutzername: hm H

[

Alternativ dazu kénnen Sie mit Ihrem Gerat | EMail-Adresse: hemam@schule de
die Eltabu-Installation auf lhrem Schulserver | seecten]

offnen und auf den Reiter ,Meine Daten®
wechseln. Das Symbol auf der rechten Seite fihrt zum Download der zu lhrem Server
passenden Version der App.

Zum Installieren der App muss in |hr Gerat in den Sicherheitseinstellungen so konfiguriert
sein, dass Apps mit ,unbekannter Herkunft® bzw. Apps, die nicht aus dem ,Google Play
Store“ stammen, zugelassen sind. Wie diese Einstellung vorgenommen wird, kann hier
nicht beschrieben werden, da dies stark von der verwendeten Android-Version abhangt.
Dasselbe gilt fir die Installation. Fragen Sie im Zweifelsfall Inren Administrator.

VII.2. Konfiguration

Beim ersten Start sehen Sie einen Bildschirm, der in etwa aussieht wie im Bild unten. Als
erstes mussen Sie lhre Zugangsdaten zum Server angeben.

u Elektronisches Tagebuch

Es wurden keine Einstellungen gespeichert. Bitte geben Sie zuerst lhre Zugangsdaten ein.
Driicken Sie dazu den Menii-Button und wahlen Sie "Einstellungen”.
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Tippen Sie dazu auf den Menu-Button und wahlen Sie den Punkt
,Einstellungen®. Unter Android 4 und hoher wird der Menu-Button
durch die drei grauen Punkte oben rechts dargestellt. Auf
frlheren Versionen gibt es unter Umsténden eine eigene Taste | Einstellungen
auf dem Gerat dafir. Die graphische Darstellung der Menis
hangt auch stark von der verwendeten Android-Version ab.

12:01
] _ Es offnet sich eine
Elektronisches Tagebuch . .
neue Seite, die

Liste der gespeicherten Identitaten .
etwa wie unten
aussieht.

Neue Identitat

Benutzername:

Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr
Passwort, das im Schulnetzwerk gultig ist,
ein. Geben Sie als ,Basis-Adresse“ die
Basis-Adresse: Adresse an, die Sie von lhrem Administrator
https://www.schulserver.de/eltabu/‘ erhalten haben.

Fragen Sie lhren Systemadministrator nach der richtigen Adresse.

Verbindung testen

Hinweis fur Administratoren: Dies ist die
URL, unter der man die Eltabu-
Webanwendung erreichen kann. Es werden
allerdings keine Aliases oder
Weiterleitungen unterstitzt.

Tippen Sie auf ,Verbindung testen®, um zu uUberpriufen, ob die Adresse und lhre
Zugangsdaten gultig sind. Falls lhre Schule ein selbstsigniertes Zertifikat verwendet,
mussen Sie einmalig dieses Zertifikat verifizieren. Ihr Administrator hat lhnen dazu den
sogenannten
Fingerabdruck Wichtiger Hinweis
mitgeteilt.
- . . Es kann nicht automatisch tberpriift werden, ob die Verbindung zu dem angebenen Server (http:/
Uberprifen Sie IEARRER e

Dies liegt hochstwahrscheinlich daran, dass der Server ein selbstsigniertes Zertifikat verwendet.

bltte, dass dieser Uberpriifen Sie bitte, ob der folgende Fingerabdruck mit dem Fingerabdruck tibereinstimmt, den Sie von Ihrem
mlt dem Administrator erhalten haben:

angezeigten Wert E4:62:89:CC:D2:D7:08:EC:37:DC:1C:2E:A8:9B:7F:E5:5D:26:0D:C7

ubereinstimmt. Wenn der Abdruck stimmt, wahlen Sie bitte "OK", um das Zertifikat dauerhaft zu installieren. Andernfalls
wahlen Sie bitte "Abbrechen” und wenden sich an lhren Systemadministrator.

Tlppen Sle auf Abbrechen
,OK" ~wenn Sie
den Fingerabdruck Uberprift haben und bestatigen Sie nochmal mit ,OK".

Hinweis fur Administratoren: Es handelt sich dabei um den SHA-Fingerabdruck lhres
Serverzertifikats.

Wenn die Verbindung erfolgreich getestet wurde, tippen Sie auf ,Speichern® und dann auf
den ,Zurlck“-Button lhres Gerats.

Falls mehrere Benutzer lhr Gerat benutzen, konnen mehrere Identititen zusammen
verwaltet werden. Tippen Sie auf ,Neue Identitat‘, um eine neue Identitat anzulegen. Der
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Rest der Konfiguration lauft genauso wie oben beschrieben. Sie kdnnen dann mit der
Auswahlliste am oberen Rand der Seite zwischen verschiedenen ldentitaten wechseln.
Wenn Sie die momentan ausgewahlte Identitat I16schen wollen, tippen Sie unten auf
,ldentitat 16schen®.

Wenn Sie eine neue Identitat angelegt oder die Identitdt gewechselt haben, synchronisiert
sich das Gerat automatisch, sobald Sie die Einstellungsseite verlassen.

VIL.3. Kurstagebuch

Beachten Sie bitte die
Navigationsubersicht auf Seite 101. n I e A
Sie zeigt grafisch, wie man zwischen
den einzelnen Seiten der App hin und
her navigieren kann.

Willkommen, Gottlieb Taft (ta)!
Ihre Kurse im Schulhalbjahr 'Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr':

Die Ansicht im Bild rechts zeigt den
Startbildschirm. Er ist nach dem Start
des Tagebuchs sichtbar, nachdem
die Synchronisation durchgelaufen
ist. Letzte Synchronisation am 21.07.2013 um 12:21:49

Oben sehen Sie eine Liste lhrer
Kurse in allen verfugbaren Schulhalbjahren. Wenn Sie ein anderes Schulhalbjahr
auswahlen wollen, tippen Sie auf seinen Namen.

FiUr jeden Kurs sehen Sie die Klassenstufe und den Namen. Darunter steht, an welchen
Tagen und zu welchen Stunden der Kurs stattfindet und Informationen darUber, wie viele
Stunden des Kurses noch nicht eingetragen bzw. noch nicht
abgeschlossen sind. “ Elektronisches Tagebuch
:I:?J_mine von Kurs 'J1 E1’

[ IV A RV PR T )

Am unteren Rand des Fensters sehen Sie, wann die App zum
letzten Mal synchronisiert wurde. Achten Sie bitte darauf, dass o 05 DS
Sie regelmaBig synchronisieren, um die aktuellen Informationen [Fyesm '

auf dem Mobilgerét zu haben. Abrurin Reutingen
Mo., 24.06.13 (2 Std)

Ausgefallen

Tippen Sie auf einen der Kurse, um flir den Kurs [
Tagebucheintragungen vorzunehmen. Sie sehen daraufhin eine [EEEARIERENEASGS)

Abgeschlossen

Liste aller Termine des ausgewahlen Kurses. Fur jeden Termin [[uioeesposse

. . Reading Practice
sehen Sie das Datum, die Anzahl der Stunden und den Zustand [JHESIRNEES (2 Std)
des Termins: Abgeschlossene Termine werden weild dargestellt,

noch nicht abgeschlossene Termine rot, noch nicht

. . . . . Fr., 05.07.13 (2 Std.
eingetragene Termine gelb und Termine, die in der Zukunft Nochmcmmgimgen)

liegen, hellgrin. Fur jeden Termin wird das Thema bzw. der
Grund fur den Ausfall angegeben. Sie kdnnen die Liste mit dem RIS
Finger nach oben bzw. nach unten verschieben.
Standardmafig wird die Liste so verschoben, dass er friheste [EEGGTERELE
Termin, der noch nicht abgeschlossen ist, sichtbar ist.

Fr., 19.07.13 (2 Std.)

Mo., 22.07.13 (2 Std.)
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Tippen Sie auf einen der Termine, um ihn anzusehen.

Vil.3.a) Terminansicht

Wenn ein Termin noch nicht eingetragen NO T °° 4 = 17:31
wurde, sieht die Kursansicht in etwa aus wie in
Abbildung 4.

Elektronisches Tagebuch

Di., 02.10.18 (2 Std.)

@ fand statt O fand nicht statt

Oben links kénnen Sie angeben, ob die Stunde
stattfand oder nicht. Darunter kdnnen Sie eine
Markierung setzen, ob eine Klausur [REHEE [ Kiausur
geschrieben wurde. Unter ,Thema“ kdbnnen Sie
das Thema der Stunde bzw. den Grund fir den
Ausfall angeben.

Reading Exercise

EINTRAGEN
Rechts bzw. unten sehen Sie eine Liste der [ EESEmusT snwymm
Schiuler des Kurses. Bei anwesenden Schilern  [REEILENEE
muss nichts weiter getan werden. Sollte ein Amsel, Johanna
Schuler fehlen, konnen Sie seinen Punkt in der Anwesend
Liste aufklappen. Darunter befinden sich drei .

bis finf Symbole. Tippen Sie das ll ‘@ s

entsprechende an:
Barth, Christina
* grun - anwesend Beurlaubt

o ] ) . ®
grun mit Uhr — verspatet “ u@ v

* orange - fehlend

* gelb — entschuldigt (nur bei wieder d O 0
geoffneten Terminen) Abbildung 4: Terminansicht

* rot — unentschuldigt (nur bei wieder gedffneten Terminen)

blau — beurlaubt

Volljahrige Schuler werden mit einem grunen ,V*-Symbol markiert, attestpflichtige Schuiler
mit einem roten ,A“-Symbol. Volljahrige und attestpflichtige Schuler erhalten ein rot/grines
Symbol.

Wenn Schiler bereits im Vorfeld der Stunde beurlaubt wurden, sehen Sie den
Beurlaubungsgrund, wenn sie seinen Punkt aufklappen. Wenn Sie einen Schuler selbst fur
die Stunde beurlauben wollen, mussen Sie einen Grund angeben. Wenn Schuler verspatet
erscheinen, konnen Sie mit den ,+“- und ,-“-Buttons die Verspatungszeit eingeben. Halten
Sie die Buttons langer, um die Zeit in 5-Minuten-Schritten zu erhéhen bzw. verringern.

Wenn Sie alle Schiler eingetragen haben, tippen Sie auf ,Eintragen®, um die Stunde zu
speichern.
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Falls alle Schiler anwesend oder gz
beurlaubt sind, wird die Stunde
abgeschlossen. Andernfalls haben e
Sie spater (z.B. in der nachsten
Woche) noch die Madglichkeit,
fehlende Schiler als entschuldigt B 0
oder unentschuldigt einzutragen.
Wenn die Stunde am heutigen Tag
stattfindet, kdnnen Sie den Schuler
auch noch als verspatet eintragen. [EPSEECUCACHEL
Dies ist in Situationen niitzlich, ol

wenn Sie den Schiler am Anfang
der Stunde als fehlend vermerkt
haben, dieser aber im Laufe der
Stunde noch erscheint. So konnen Sie schnell die Verspatung eintragen.

Anwesend
Cole, Stephan

Fehlend

Entschuldigt Unentschuldigt

Minuten
Zu spat

Speichern

Eichel, Katrin

Beurlaubt

Entschuldigt Unentschuldigt

Dlnder [1CH

Sobald flr alle fehlenden Schuler angegeben wurde, ob sie entschuldigt sind oder nicht,
wird der Termin automatisch abgeschlossen. Sie konnen auch auf den Button
LJAbschliefen“ klicken, um den Termin sofort abzuschlieBen und alle noch nicht
entschuldigten Schiiler als unentschuldigt zu markieren.

Wenn ein Schuler als anwesend eingetragen wird, der noch an friheren Terminen als
sfehlend” (also noch nicht ,entschuldigt oder ,unentschuldigt®) eingetragen ist, erscheint
ein Hinweis, dass der Status des Schulers Uberpruft werden sollte.

Wenn Sie nachtraglich Angaben andern wollen, kdnnen Sie den Termin mit dem Button
,Wieder o6ffnen“ schreibbar machen.

Bei jeder Anderung der Daten eines Kurses versucht die App, eine Synchronisation mit
dem Server durchzuflihren. Wenn dies nicht méglich ist, weil z.B. kein WLAN verflgbar ist,
werden die Daten gespeichert, um
sie spater zum Server zu schicken.
Sobald die App eine WLAN-
Verbindung erkennt, wird versucht,

Warnung

Die folgenden Termine enthalten ungespeicherte Daten:

automatisch im Hintergrund =zu
synchronisieren. Bitte beachten
Sie, dass aus technischen
Grinden keine Synchronisation

- Mo, 22.07.13

Wenn Sie jetzt nicht speichern, gehen diese Anderungen
verloren. Klicken Sie auf "OK", um ohne Speichern fortzufahren,
klicken Sie andernfalls auf "Abbrechen".

Abbrechen

ausgefuhrt  wird, wenn die
Terminansicht oder die
Einstellungen gedffnet sind. Zudem wird eine automatische Synchronisation nur
ausgefuhrt, wenn seit der letzten Synchronisation mehr als 12 Stunden vergangen sind.

Sie kénnen mit Wischbewegungen nach links und rechts von einem Termin zu seinem
Nachfolger bzw. Vorganger wechseln. Die Daten der Termine bleiben sichtbar, auch wenn
Sie noch nicht gespeichert haben. Um zurlck zur Terminliste zu kommen, tippen Sie auf
den ,Zurlck“-Button lhres Gerats. Sollten noch ungespeicherte Daten vorhanden sein,
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werden Sie gewarnt. Tippen Sie auf ,OK*, um ohne Speichern fortzufahren. Wenn Sie die
Anderungen noch speichern wollen, tippen Sie auf ,Abbrechen”.

Hinweis: Auf kleinen Displays (< 7") und hochkant gehaltenen Geraten weicht das Layout
der Seite ein wenig vom Bild ab.

VIL.3.b) GFS

GFS

Angenommene GFS

Gehaltene GFS eintragen
Barth, Christina

~

atsachliches Datum: 22.07.2013
hema:

Halloween

Eintragen

Wenn Sie auf der Terminliste eines Kurses nach links wischen, gelangen Sie auf die GFS-
Seite. GFS werden in drei Gruppen eingeteilt: Gemeldete GFS, angenommene GFS und
gehaltene GFS. Sie kdénnen mit der Auswahlliste oben zwischen den drei Gruppen
wechseln.

Wenn die gemeldeten GFS angezeigt werden, sehen Sie alle GFS, die Sie abgelehnt
haben (rot) oder bei denen noch eine Entscheidung aussteht (blau).

L
GFS

Gemeldete GFS

Gemeldete GFS annehmen oder ablehnen
Amsel, Johanna

~

Cole, Stephan

~

Annehmen Ablehnen

Bei den GFS, zu denen noch eine Entscheidung aussteht, konnen Sie den Punkt
ausklappen, um die Buttons zum Annehmen oder Ablehnen sichtbar zu machen. Tippen
Sie auf einen der Buttons, um die angemeldete GFS anzunehmen oder abzulehnen. In
beiden Fallen wird bei der nachsten Synchronisation eine E-Mail an den Schiler
geschickt. Wenn Sie die GFS annehmen, wandert sie in die nachste Gruppe, die
angenommenen GFS.
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Hier kdnnen Sie angenommene GFS als ,gehalten® markieren. Sie kdnnen die jeweilige
GFS ausklappen und das Datum angeben und ggf. das Thema noch modifizieren. Tippen
Sie auf ,Eintragen®, um die GFS zu speichern.

- @ @
GFS

Gehaltene GFS

Bisherige GFS
Baum, Frank

Wenn Sie die Ubersicht der bisher gehaltenen GFS sehen wollen, wechseln Sie zur
Gruppe ,Gehaltene GFS*.

VIl.3.c) Bemerkungen

Wenn Sie von der GFS-Seite ein weiteres Mal nach links wischen, kommen Sie auf die
Bemerkungsseite.

Amsel, Johanna

Eintragen

Meine Bemerkungen:
Amsel, Johanna (22.07.2013 12:31):

Wahlen Sie oben den Schiler aus, zu dem eine Bemerkung eingetragen werden soll.
Geben Sie darunter Inren Bemerkungstext ein und tippen Sie auf ,Eintragen®.

Darunter sehen Sie eine Liste lhrer bisherigen Bemerkungen zu Schilern des aktuellen
Kurses.

Vil.4. Schilerstatistiken

Wenn Sie Tutor sind oder Administrator-Rechte haben, kbnnen Sie mit der App auch die
Fehlzeitstatistiken Ihrer Schiler einsehen. Wischen Sie dazu von der Startseite aus nach
links. Die Statistiken werden nicht abgerufen, wenn Sie die Kurstagebicher synchronisiert
werden, mussen gesondert abgeholt werden. Das liegt daran, dass mitunter grolde
Datenmengen abgeholt werden mussen, was insbesondere Uber Mobilfunknetze zu einer
groRen Netzbelastung fuhrt.
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Wabhlen Sie auf der Statistik-Seite den Punkt ,Synchronisieren® aus dem Menu aus, um die
aktuellen Statistiken abzuholen.

Vil.4.a) Statistik-Ubersicht

| - 0 -
Klasse J2

Fischer, Benjamin
16 % unentschuldigte Fehltage

Gottlieb, Benjamin

37 % unentschuldigte Fehltage
Kriiger, Wolfgang

19 % unentschuldigte Fehltage

Maier, Lea
g unentschuldigte Fehltage

Osterhagen, Kristian
13 % entschuldigte Fehltage

Pfaff, Erik

Keine auffilligen Fehlzeiten

Pfeifer, Ursula

smtenhuldiata Cahlénmn

nisation am 22.07.2013 um 12:38:23

Die Auswahlliste oben =zeigt lhnen eine e —

Auswahl aller Klassenstufen in allen EYErErRp
Schuljahren, in denen Sie Tutor sind. Wenn
Sie eine Klasse auswahlen, erscheint PUREEUUCAEYIENI

darunter eine Liste aller Ihrer Schiiler aus LR

) Fehlbldcke:
dleser KlassenSthe- Entschuldigt: 4 Unentschuldigt: 9
Fehltage:
Fuar jeden Schiler wird angezeigt, ob es Entschuldigt: 6/43 (14 %) Unentschuldigt: 16/4
Fehlzeitenkategorien gibt, in denen eine der fenlstunden:
. Entschuldigt: 14/118 (12 Unentschuldigt:
von der Schulleitung festgelegten Grenzen %)

Uberschritten wird. Unter dem Namen des Verspatungen: _

SChUlerS erscheint dle Kategorie, in der der Anzahl: 0/59 (0 %) Durchschnitt: 0 Minuten
Schuler die hochste Fehlquote hat. Je nach
Quote wird die Zeile weil3, gelb, orange Details...
oder rot angezeigt.

Verpasste Klausuren: 2

Kriinar \Walfrnann

Letzte Synchronisation am 22.07.2013 um 12:38:23
Um alle Fehlzeitenstatistiken einzusehen,
tippen Sie auf den Namen des Schulers, um die Details auszuklappen.

Sie sehen dann die gleichen Daten, wie die, die mit der Webanwendung sichtbar sind (vgl.
Kapitel V.1, Seite 74): Fehlblocke, Fehltage und Fehlstunden (je entschuldigt und
unentschuldigt), Verspatungen (Anzahl und Durchschnitt) sowie die Anzahl der verpassten
Klausuren.

Um flr den Schiler die einzelnen Wochen zu sehen, tippen Sie auf die Zeile ,Details..."
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Vil.4.b) Einzelwochenansicht

In der Einzelwochenansicht sehen Sie fur jede erfasste Woche des Halbjahres, ob der
Schuler anwesend war. Die Ansicht entspricht der Einzelwochenansicht in der
Webanwendung (Kapitel V.4, Seite 80).

Anwesenheiten von Franziska Abend im Schulhalbjahr 'Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr'
6. Kalenderwoche (04.02.13 - 08.02.13)

s | Mo | Di | Mi___ | Do | Fr

rel (dr) = E3(si) | M1 (bl) =
JXOM D1(q) F2(ta)  GK1(ae) E3(si)

M1 (bl) = D1 (qr) | sp6 (dl)
_____

B o
bl {en) 1= (hz) DN | ) SSSE—
1 _ ]

Die Farbcodierung entspricht der Codierung in der Webanwendung. Wenn Sie auf einen
der verspateten Termine tippen,
sehen Sie, wie grol3 die Verspatung
an diesem Termin war.

Zusammenfassung der Anwesenheiten von Franziska Abend
im Schulhalbjahr 'Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr'

Entschuldigtes Fehlen

verspateten und beurlaubten Termine
an diesem Termin der Woche war. Die
Informationen entsprechen denen der k2 (o)
Webanwendung, siehe Kapitel V.5, 28%2/7)
Seite 81. 1o ()

16 % (2 /12)
1.

0%(0/9)

bio1 (hk)
0%(0/0)

jsd | Mo | b | M | Do | F |

Vil.4.c) Zusammenfassung - - -
rel (dr) E3 (si) M1 (bl)

Wenn Sie in der Einzelwochenansicht
mit dem Finger nach links wischen, - - _— - el i
sehen Sie die n 0%(0/2) 0%(0/10) 0%(0/3) 0%(0/1) 0%(0/0)
Zusammenfassungsansicht. Hier wird
fur jeden Termin der Woche M1 (bl) GK1 (ae) D1 (@) sp6 (d)
angezeigt, wie groR der Anteil der n AT D) LG R
entschuldigten, unentschuldigten, -

- Ith (op) - g2 (uv) -
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Termin...

Schuler:
Einzelwochenansicht |

Wischen nach links

Wischen nach rechts

Schuler:
Fehlquoten

Tippen auf Zurick-
,Details...” Button
< Zuruck-Button
Statistik
Wischen Wischen .. .
nach links nach rechts Menl — Einstellungen
MenU — Einstellungen
Startseite Zuriick-Button Einstellungen
Zuruck- Tippen Zuruck-
Button auf Kurs Button
Wischen Wischen
nach links nach links
Kurs: > Kurs: > Kurs:
Termine -« GFS <« | Bemerkungen
Wischen Wischen
i nach rechts nach rechts
Zuruck- Tippen
Button auf Termin
Wisrc]:r:_el?( Wischen
nach links . nach ImksI .
Termin Termin...
<
Wischen WiSChen

nach rechts

nach rechts




VIIl. Import-Assistent

Ab Version 1.0.102 enthalt Eltabu einen Assistenten, der lhnen das Anlegen neuer
Schulhalbjahre erleichtert. Im Gegensatz zur bisherigen webbasierten Anlegefunktion
kénnen Sie hier die Daten vor dem tatsachlichen Import nochmal Uberarbeiten und
kontrollieren.

Der Assistent ist nur unter Windows lauffahig und bendtigt das .NET-Framework in
Version 3.0 oder hoher (dieses ist standardmaRig auf Windows 7 und neuer installiert).

Sie finden den Assistenten in der ZIP-Datei, in der auch der Eltabu-Server
heruntergeladen wurde im Ordner assistent. Kopieren Sie den gesamten Ordner auf
Ihren Computer und starten Sie die Datei El1tabuImportWizard.exe.

Bitte achten Sie darauf, dass wahrend des Imports keine anderen Administratoren
Anderungen an den Lehrerdaten durchfihren.
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VIIILA. Seite 1

4 Eitabu - Import Wizard - o & =NACS X
Eltabu: Import-Assistent
Dieser Assistent fihrt Sie durch das Anlegen eines neuen Schulhalbjahres.
URL lhrer Etabu-Installation:  hitp:/fwww schule de/eltabu
Benutzemame: SUPENISer
PESSWDﬂ:: FEEEREEEE
Angepasste Impaort-Bibliothel: G \WyCustomimporterDil dil | Durchsuchen. .. | [ X |

Auf der ersten Seite missen Sie die Verbindungsdaten zu lhrer Eltabu-Installation
eingeben. Geben Sie die URL an, unter der sich die Benutzer normalerweise anmelden
bzw. die fur die Android-App als Adresse verwendet wird. Geben Sie zusatzlich lhren
Benutzernamen und Ihr Passwort ein. Klicken Sie dann auf ,Weiter“. Die URL und der
Benutzername bleiben gespeichert, das Passwort aus Sicherheitsgrinden nicht.

Falls . lhr Server . _eln r‘t‘ Zertifikat iberpriifen [&r
selbstsigniertes Zertifikat

. . Der angeaebene Webserver verwendet ein Zertifilkat, das nicht automatisch Gberprift werden
ve rwendet, erscheint die konrte. Es ist wahrscheinlich, dass es sich um ein selbstsigniertes Zertifilkat handelt, kann aber auch

ein Angriffsversuch sein.

re_ChtSSte_hende . Zertifikatsinformationen
Sicherheitsabfrage (vgl. Kapitel Rt s
V”2, Seite 92) Prifen Sie, ob Allgemeiner Name (CN)
der SHA-Fingerabdruck mit Organisation (O)
dem korrekten FingerabdrUCk Organisationseinheit {OU) paedML-Linux
. . . Serennummer D0:E5 19:39
lhres "Servers. ub?relnstlmmt ; .
und wahlen Sie ,Ja“ Falls der Algemeiner Name (CN)
Fingerabdruck unterschiedlich Organisation (0)

Sein SO”te Wéhlen S|e bltte Organisationseinheit {QU) paedML-Linux

,,Nein“. Gultigkeitsdaver
Beginnt mit 05.09.2013

. . . . LEwft ab am 26.02.2019
Um die Slcherheltsabfrage in o _
Zukunft nicht mehr zu sehen, SHA1-Fingerabdnick £3:4C:20 =1:91-DF-80
Seren Sie vorher das Hakchen Wallen Sie dieses Zertifikat akzeptieran?
bei ,Ausnahme dauerhaft [rr—
SpeiChern“' [7] Ausnahme dauerhaft speichem

Falls Ihre Schule gpUntis nicht

verwendet bzw. die Struktur Ihres gpUntis-Exports nicht der in Kapitel IX.1 geforderten
Struktur entspricht, kdnnen Sie eine eigene Transformationsbibliothek schreiben. Wie Sie
das tun kénnen und welche Folgen dies hat, ist in Kapitel 1X.4 beschrieben. Wenn Sie die
Transformationsbibliothek erstellt haben, konnen Sie diese mit dem Button
,ourchsuchen...“ auswahlen. Klicken Sie auf das ,X%, um keine angepasste Import-
Bibliothek zu verwenden.

Seite 103/119



VIIl.2. Seite 2
ru Eltabu - Import Wizard = | [E] $1

Vorgangerjahr auswahlen:
ein Vorganger
Schuliahr 2012/13, 2. Halbjahr (04.02.2013 - 24.07.2013)
Schulighr 2013714, 1. Halbjghr (09.05.2013 - 31.01.2014)
Schulighr 201314, 2. Halbjahr (03.02.2014 - 30.07.2014)
Erster Tag: 13.03.2014 @~  Letzter Tag: 01.02.2015 B~
Mame: Schuljzhr 2014415 @ 1.Habjahr ) 2. Halbjahr
1./2 Habizhr wind audomatiech an den Mamen angehangt
gpUntis-Bxport: % \Dhten'sj1415_1 xm Durchsuchen. ..
Klassenstufe J1
Winprosa-Datei (TXT): .\\Daten1_1415_1o¢
Winprosa-Stammdatenexport (CSV): M \Daten’1_1415_1 csv
Klassenstufe J2
Winprosa-Datei (TXT): ..\..\Daten'j2_1415_1 o
I Winprosa-Stammdatenexport (CSV): W \Datenj2_1415_1.csv I
Impaort des Feldes "Email': [kein — =

aus Stammdaten

| zuick || weter || Abbrechen |

- -

e

Auf der zweiten Seite missen Sie die Import-Dateien fir das neue Schulhalbjahr
auswahlen. Die Bedienelemente entsprechen weitestgehend denen der Webanwendung
(vgl. Kapitel Ill.1.d, Seite 20).

Von oben nach unten:

* Wahlen Sie ein Vorgangerjahr aus, so dass GFS in das neue Jahr Gbernommen
werden konnen. Wenn es kein Vorgangerjahr gibt, wahlen Sie ,(kein Vorganger)*“.

* Geben Sie den ersten und den letzten Tag (jeweils inklusive) des neuen
Schuljahres an. Sollten die von lhnen gewahlten Daten aul3erhalb des Start- und
Enddatums liegen, das in der gpUntis-Datei hinterlegt ist, wird automatisch das
spatere Startdatum bzw. das friihere Enddatum gewahit.

* Geben Sie einen Namen fur das Halbjahr an und wahlen Sie, ob es sich um ein
erstes oder ein zweites Halbjahr handelt.
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* Wahlen Sie die zu importierenden Dateien aus. Eine XML-Datei ist Pflicht, zudem
muss fur mindestens eine Klassenstufe eine TXT- und eine CSV-Datei angegeben
werden. Die Dateinamen werden flr den nachsten Programmestart gespeichert.

* Wahlen Sie aus, wie das Feld ,Email“ aus der Stammdaten-Datei importiert werden
soll: Als Adresse des Schdlers, der Eltern oder gar nicht.

Klicken Sie auf ,Weiter“, wenn Sie fertig sind. Falls der ,Weiter“-Button deaktiviert ist, liegt
das daran, dass noch einzelne Eingaben falsch oder fehlend sind.

VIIIL3. Seite 3

|} Eitabu - Import Wizard - =R X

E=s werden 3 neue Lehrer angelegt:

Machname Kiirzel Benutzemame E-Mail-Adresse Status
Anderson and and anderson@schule.de '
Bechthold bec bec bechthold@schule de v
Berchtold ber ber berchtold@schule de v

Auf Seite 3 wird angezeigt, welche Lehrer in diesem Jahr neu angelegt werden. Sie
konnen hier den Benutzernamen Kkorrigieren, falls dieser falsch ist. Klicken Sie dazu auf
den Wert in der Spalte ,Benutzername®.

Wenn zwei Lehrer denselben Benutzernamen zugeordnet bekommen haben, wird ein
Fehler angezeigt. Dabei wird ein Ausrufezeichen-Symbol in der Spalte ,Status® angezeigt.
Wenn Sie mit der Maus einige Sekunden uUber dem Ausrufezeichen-Symbol
stehenbleiben, konnen Sie sehen, welchem Lehrer der Benutzername bereits zugeordnet
ist. Sie kdnnen nur auf ,Weiter” klicken, wenn alle Fehler behoben sind.

Um einen Lehrer zu l6schen, wahlen Sie ihn aus und klicken Sie auf den Button
,Loschen®. Falls der Lehrer zu Kursen zugeordnet ist, erscheint eine Warnmeldung.
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VIIl.4. Seite 4

-

M Eitabu - Import Wizard = | [ S
Es werden 146 neue Kurse angelegt:
Klasse MName Lehrer Gespeichertes Kirzel  Stunden  Teinehmer Vorgangerkurs Status =
NN spl Pirancher (pfr) pir 2 21 v
& J1 spd Preckwinkel {pre) pre 2 72 v
® 2 sp3 Rensmann fren) ren 2 18 v
= J1 spd Rietschlin {reh) reh 2 23 v
E 1 VMa Rallmann {rol) rol 2 11 v
[EIA b Wi Konering (kon) kon 4 23 v
F J2 ast Rastafer frar) ror 2 15 ast jror) v
= J2 bia1 Sahlmann (zah) sah 2 20 biol (zah) v 1
Donnerstag 8 Stunde, 2 5t bearbeiten 3
=2 J2 BIC Schacher {shh) shh 4 18 BIC1 (shh) v
Mitwoch 5. Stunde, 2 5t... bearbeiten
Freitag B Stunde, 2 5t bearbeiten
® J2 bio2 Sahlmann (zah) sah 2 22 bioZ (zah) v
® J2 BIOZ Schacher (shh) shh 4 15 BIO2 (shh) v
H J2 BK Christoph {chr) chr 4 10 EKichr) v
3 J2 b1 Buschmeier (bus) bus 2 24 bk1 bus) v
= J2 b2 Brouwers {bws) bws 2 23 bk bws) v
| J2 bk3 Christoph fchr) chr 2 23 bk3 (chr) v -
| [ Neser kurs | !
| zuick | [ Weier | [ Abbrechen |

e

A

Die vierte Seite zeigt die Liste der neu angelegten Kurse im Halbjahr an. Sie konnen hier
die folgenden Informationen sehen bzw. andern:

Den Namen des Kurses — klicken Sie zum Andern doppelt auf den Namen, geben
Sie einen neuen Namen an und dricken Sie die Eingabetaste. Falls es bereits
einen Kurs dieses Namens in der gleichen Jahrgangsstufe gibt, wird die Anderung
verworfen. Bei einer Namensanderung (Beispiel: ,bio1“ — ,bio") kann es zu zwei
Effekten kommen:

o Es gibt bereits Schiiler, die einen Kurs namens ,bio1“ (= alter Name) gewahlt
haben. Sie werden in diesem Fall daruber informiert. Wenn Sie wollen, dass
diese Schuler im Kurs bleiben, antworten Sie mit ,Ja“ wenn Sie mit ,Nein®
antworten, werden die Schuler aus dem Kurs entfernt.

o Es gibt Schiler, die einen Kurs namens ,bio“ (= neuer Name) gewahlt haben.
Sie werden daruber informiert und gefragt, ob Sie diese Schiler dem Kurs
hinzufugen wollen. Antworten Sie mit ,Ja“, um die Schuler hinzuzuflgen.

Den Lehrer eines Kurses — klicken Sie zum Andern auf den Lehrernamen. Es
erscheint eine Auswahlliste mit allen Lehrern im System. In der Spalte rechts
daneben wird angezeigt, welches Lehrerkurzel in den Importdaten hinterlegt ist.
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Jeder Kurs muss einen zugeordneten Lehrer erhalten, sonst kdnnen Sie nicht auf
~Weiter® klicken.

Die Anzahl (Summe) der Stunden des Kurses. Wenn Sie auf das Kreuz-Symbol
links klicken, werden die einzelnen Termine als Unterpunkte eingeblendet.

o Sie koénnen die einzelnen Termine |14 =
bearbeiten, indem Sie auf das Wort
. « . - . Wochentaq: |DDI‘|I‘|E!I'StE|g vl | oK |
,bearbeiten® in der jeweiligen Zeile ————
klicken. Es erscheint ein Dialogfenster et e i ml
wie im Bild rechts. Sie konnen den Dauer: 2/4] | Léschen |
Termin verandern und die Anderung mit

,OK"“ bestatigen oder ihn mit dem
Button ,Loschen” entfernen.

o Um einen neuen Termin hinzuzufugen, wahlen Sie den Kurs bzw. einen seiner
Termine aus und klicken Sie unten auf den Button ,Neue Stunde®. Sie werden
automatisch darauf hingewiesen, wenn sich Termine eines Kurses Uberlappen.

o Jeder Kurs muss mindestens einen Termin enthalten, sonst kbnnen Sie nicht auf
Weiter" klicken.

Die Anzahl der Schiler (Teilnehmer) im Kurs. Auf der folgenden Seite wird fur jeden
Schuler angezeigt, welche Kurse dieser besucht. Dartber koénnen Sie die
Teilnehmer eines Kurses bearbeiten. Kurse, die keine Schuler enthalten, werden rot
markiert.

Der Vorgangerkurs im vergangenen Halbjahr. Hier steht nur ein Wert, wenn es
einen Vorganger geben kann. Wenn Sie das erste Halbjahr Uberhaupt anlegen,
kann es keinen Vorganger geben. Es gibt ebenfalls keinen Vorganger fur Kurse in
der Jahrgangsstufe 1, wenn Sie ein ,erstes Halbjahr“ anlegen.

Der Status des Kurses. Wenn alle Angaben plausibel sind, erscheint ein griiner
Haken, andernfalls ein Ausrufezeichen-Symbol. Sie kdnnen erst zur nachsten Seite
weitergehen, wenn alle Probleme geldst sind.

Um einen Kurs zu I6schen, wahlen Sie ihn oder einen Unterpunkt aus und klicken Sie auf
den Button ,Léschen®. Falls der Kurs Teilnehmer hat, werden Sie zur Sicherheit gefragt, ob
Sie sich sicher sind.

VIIL.5. Seite 5

Auf der funften Seite werden die Schuler des neu anzulegenden Halbjahres aufgelistet.
Die folgenden Informationen werden dabei angezeigt, einige davon kdnnen Sie verandern:

Name, Vorname und Benutzername im Schulnetz: Klicken Sie doppelt auf den
Namen des Schulers, um ihn zu bearbeiten. Die Eingabe wird mit der Eingabetaste
beendet.
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Tutor: Der Tutor wird aus den Importdaten ausgelesen, in Einzelfallen kann es
passieren, dass es im System keinen Lehrer zum angegebenen Kirzel gibt. In
diesem Fall wird das Feld rot markiert und der Text ,Unbekannter Lehrer 'xyz'"
angezeigt, wobei ,xyz“ das Kirzel in den Importdaten ist. Wenn Sie auf den
Lehrernamen klicken, erscheint eine Auswahlliste mit allen Schilern, die den
entsprechenden Schuler unterrichten. Sie konnen erst auf ,Weiter® klicken, wenn
allen Schulern ein Tutor zugewiesen wurde.

o Wenn Sie einem Schiler, dessen Tutor nicht gefunden werden konnte (z.B.
,Xyz"), einen Lehrer zuweisen, werden Sie gefragt, ob Sie diesen Lehrer auch
allen anderen Schulern zuweisen wollen, die den Tutor ,xyz“ haben und denen
noch kein richtiger Tutor zugewiesen wurde.

Die Spalte ,Neu?“ gibt an, ob der Schiler neu ins System eingefligt wird oder ob es
sich um einen bereits bestehenden Schiler handelt.

Geburtsdatum: Wenn Sie auf das Geburtsdatum klicken, kbnnen Sie ein anderes
Datum auswahlen. Das Geburtsdatum kann nur bei neu angelegten Schilern
bearbeitet werden, bei bestehenden Schilern wird davon ausgegangen, dass die
Daten in der Datenbank bereits korrekt sind.

|l Eitabu - Import Wizard — _ a =HEC X
Das neue Schuljahr enthalt 201 Schuler, davon 100 neue:
Kasse Machname Viomame Benutzemame Tustor Meu?  Geburtsdatum Status =+ I
J1  Hendrickson Citto hendriot Engelmunt (ena) Ja 16.12.1957 v
# J1  Hobeher Jona hobehejo Unbekannter Lehrer... Ja 01.01.2000 i
# J1  Hobeher Lorenz hobehelo Diercker (dig) Ja 01.12.1997 v
= J1  Hollerman Tobyas hollerto Hilwalzer hil} Ja 11.09.1558 I
J1 BIOT (bss) BIC1 laschen =
J1 bk2 (bus) bk2 laschen =
J1 D4 fau) D4 laschen
J1 E4 (hil) E4 logchen
J1 Gl thof) Gl légchen
J1 gk?2 (eey) gk laschen
J1 M4 i) M4 loschen
J1ph1 (geb) phl loschen
J1rel {lau) rel laschen
J1 spd (lis) spd laschen
<Kurs nicht gefunde... phi laschen
# J1  Holverscheid Bartholdus holverba Biensack (bss) Ja 03.01.1557 v
J1  Inderstroht Amandus indersam Geberhard (geb) Ja 01.08.1957 v
# J1  Jackisch Gregorius jackisar Fliegner (i) Ja 23121957 v -
Es gibt noch Probleme auf dieser Seite.
l . Sie missen diese erst lasen, bevor Sie fortfahren kannen.

Die Spalte ,Status” zeigt einen grinen Haken an, wenn alle Eintragungen korrekt
und plausibel sind. Falls ein Tutor fehlt oder ein Kurs noch nicht zugeordnet werden
kann, wird das Ausrufezeichen-Symbol angezeigt.
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+ Klicken Sie auf das Kreuz-Symbol links, um die Kurswahl des Schulers anzuzeigen.
Die erste Spalte zeigt an, welcher Kurs gewahlt wurde, die zweite Spalte zeigt an,
welchen Namen der Kurs in den Importdaten hat. Es kann passieren, dass einzelne
Kurse nicht automatisch gefunden werden kdnnen, z.B. weil sich die Schreibweise
in gpUntis und Winprosa unterscheidet. In diesem Fall erscheint ein roter Text ,Kurs
nicht gefunden: xyz“, wobei ,xyz“ der Name des Kurses ist. Klicken Sie auf den
Kursnamen, dadurch erscheint eine Auswahlliste, mit der Sie den richtigen Kurs
auswahlen kénnen.

o Wenn Sie einem Schuler, dessen Kurs nicht gefunden werden konnte (z.B.
,Xyz"), einen Kurs zuweisen, werden Sie gefragt, ob Sie diesen Kurs auch allen
anderen Schuilern zuweisen wollen, die den Kurs ,xyz“ gewahlt haben und fur
die noch kein Kurs zugewiesen wurde.

. Fglls c!er gewa.hlte t(urs eines Schulers fehlt, kon.nen i N Kurswahi -
Sie diesen hinzufugen. Wahlen Sie dazu einen
Schuler bzw. eine seiner Kurswahlen aus und klicken Kurs [41BK
Sie auf ,Neue Kurswahl®. Es erscheint ein

bt |

Dialogfenster wie im Bild rechts. Wahlen Sie einen [ ok | [ Abbrechen |
Kurs und klicken Sie auf ,OK*. \
VIII.6. Seite 6
|} Eitabu - Import Wizard - . . - - | (e
For die folgenden 2 GFS konnte kein neuer Kurs bestimmt werden:
Schuler Thema Kurs im Vorjahr MNeuer Kurs
J2 Rodenbeck, Hinrich Parsing J1inf1 J2inf
J2 Schamhorst, Marius Evolutionare Algorithmen J1inf1 <eein Kurs gewahit>

Die Seite 6 erscheint nur bei Bedarf. Hier werden die angemeldeten GFS aufgelistet, fur
die nicht automatisch ein Nachfolgekurs bestimmt werden kann. So ein Fall kann
auftreten, wenn der Kursname zwischen den Halbjahren geandert wird oder wenn ein Kurs
nur in Jahrgangsstufe 1 angeboten wird, nicht aber in Jahrgangsstufe 2.

Sie kdnnen hier manuell den neuen Kurs fir die angemeldeten GFS bestimmen, indem
Sie auf den Text in der Spalte ,Neuer Kurs® klicken. Es erscheint eine Liste der Kurse, die
der jeweilige Schuler gewahlt hat.

Sie mussen nicht unbedingt allen GFS einen Nachfolger zuweisen, bei Kursen, die nur ein
Jahr lang angeboten werden, kann das unter Umstanden auch gar nicht moglich sein. In
diesem Fall sollten Sie prufen, warum eine GFS noch als angemeldet gilt, obwohl der Kurs
beendet ist und die GFS-Anmeldung bei Bedarf [6schen.
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VIIL.7. Seite 7 — Abschluss

Wenn Sie auf Seite 5 bzw. 6 auf ,Weiter” klicken, erscheint die Abfrage ,Das Schuljahr
wird jetzt angelegt. Wollen Sie fortfahren?“. Wenn Sie jetzt auf ,Ja“ klicken, werden die
bearbeiteten Daten an den Server geschickt. Erst jetzt werden tatséchlich Anderungen an
den Serverdaten vorgenommen!

Falls das Anlegen des Halbjahres ohne Fehler durchgefuhrt werden konnte, erscheint im
Fenster die Meldung ,Das Schuljahr wurde ohne Fehler angelegt®. Andernfalls sehen Sie
die Fehlermeldung des Servers (das sollte nicht passieren).

Schlielen Sie jetzt den Assistenten mit dem Button ,Fertigstellen®. Falls Sie das neu
angelegte Schuljahr direkt im Browser 6ffnen wollen, kdbnnen Sie vorher das Hakchen bei
,Webseite nach dem SchlieRen im Browser 6ffnen” setzen. In diesem Fall wird das neue
Halbjahr im Standard-Browser des Systems gedffnet.
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IX. Anhang
IX.1. Erwartetes Dateiformat des gpUntis-Exports

Die folgenden Knoten mussen in der XML-Datei enthalten sein. Der XML-Export enthalt
ublicherweise weitere Zusatzdaten, diese werden allerdings von Eltabu nicht verwendet.
Ausgegraute Attribute werden ebenfalls ignoriert.

Rote Zahlen in Klammern verweisen auf Anmerkungen weiter unten.

<?xml version="1.0" encoding="ISO-8859-1"7?>
<document version="1.4" date="20130130" time="151058">
<general>
<schoolyearbegindate>20120910</schoolyearbegindate>
<schoolyearenddate>20130724</schoolyearenddate>
</general>
<teachers>
<teacher id="TR XY"> (1)
<surname>Mustermann</surname>
<email>mustermann@schule.de</email>
</teacher>
(2)
</teachers>
<lessons>
<lesson 1d="LS 121907">
<lesson_subject id="SU _M1"/> (3)
<lesson_teacher id="TR XY"/> (4)
<lesson_classes id="CL_J1"/> (5)
<occurence>11111FF11111FF11111FF11FFFFF11111FF11111FF11111FFFFFFFFF111
11FF11111FF11111FF11111FF11111FF11111FF11111FFFFFFFFFFFFFFFF11111FF11111FF11
111FF11111FFO0000FFFFFFFFFO0000FFO0000FFO0000FFO0000FFO0000FFFFFFFFFFFFFFFFO
0000FF00000FF00000FFO0OFO0OFFOOOFFFFO0000FFFFFFFFFFFFFFFFO00000FF00000FF00000FF
00000FF00000FF00000FFO00000FF000</0ccurence> (6)
<times>
<time>
<assigned day>l</assigned day>
<assigned period>9</assigned period>
</time>
(7)
</times>
</lesson>
(8)
</lessons>
</document>

(1) Wenn das Attribut ,id“ den Wert ,TR_XY* hat, wird ,XY* als Klrzel und Benutzername
des Lehrers angenommen.

(2) Hier folgen beliebig viele weitere <teacher>-Knoten wie der vorangehende.
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(3) Wenn das Attribut ,id* den Wert ,SU_M1“ hat, wird ,M1“ als Name des Kurses
angenommen.

(4) Wenn das Attribut ,id“ den Wert ,TR_XY* hat, wird der Lehrer mit dem Kurzel ,XY* als
Kurslehrer angenommen.

(5) Wenn die Jahrgangsstufe 1 den Namen ,J1“ hat und ,id“ den Wert ,CL_J1“ hat, wird
angenommen, dass der Kurs zur Jahrgangsstufe 1 gehort.

Ein jahrgangsubergreifender Kurs hat hier das Attribut
<lesson_classes id="CL J1 CL J2"/>

In diesem Fall werden zwei getrennte Kurse fur J1 und J2 angelegt. Die Reihenfolge
der Attributwerte ,CL_J1° und ,CL_J2" wird nicht beachtet.

(6) Die Schreibweise ,,occurence” ist zwar nicht korrekt, entspricht aber der Schreibweise,
die gpUntis verwendet.

(7) Hier folgen beliebig viele weitere <time>-Knoten wie der vorangehende.

(8) Hier folgen beliebig viele weitere <lesson>-Knoten wie der vorangehende.

IX.2. Erwartetes Dateiformat der Kurswahldatei

Die Kurswahldatei enthalt Informationen Uber die Schuiler eines Jahrgangs sowie die
Kurse, die diese belegen. Relevant fur Eltabu sind zwei Gruppen von Zeilen.

Schilerinformationen:

01234567-89abcdef-0123-456789ab-cdef; ;;

Jede dieser Zeilen enthalt 19 Felder, die mit Semikola getrennt sind. Relevant sind die
folgenden Felder:

* 1. Feld: Muss ,St“ sein, um eine Schiuler-Zeile zu markieren.

3. Feld: Nachname des Schilers

9. Feld: Vorname des Schilers
* 10. Feld: Winprosa-interne Identifikationsnummer des Schdilers.

* 16. Feld: Eindeutige Identifikationsnummer des Schilers, die mit dem
entsprechenden Eintrag in der Spalte StammID der Stammdaten-Datei
ubereinstimmen muss. Diese muss Uber alle Jahrgangsstufen eindeutig gehalten
werden. Falls bereits ein Schiler mit dieser Identifikationsnummer in der Eltabu-
Datenbank abgelegt ist, wird kein neuer Schuler angelegt, da Eltabu davon
ausgeht, dass es sich um einen bereits bekannten Schiler handelt.
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Bis 2020 war stand hier eine Dezimalzahl, seither wird ein Hexadezimalstring im
oben angegebenen Format verwendet.

In Winprosa vor Version 2018.0902 wurde dieses Format verwendet:

Unterschiede:
* nur 12 Felder
* 10. Feld: Eindeutige Identifikationsnummer des Schulers.

Kurswahlinformationen:

KW; "Must4001";000004711,;J1;D1;;

Jede dieser Zeilen enthalt 6 Felder, die mit Semikola getrennt sind. Relevant sind die
folgenden Felder:

* 1. Feld: Muss ,KW* sein, um eine Kurswahl-Zeile zu markieren.

e 3. Feld: Die Identifikationshnummer des Schilers, wie sie im 10. Feld der
entsprechenden ,St*-Zeile steht.

» 5. Feld: Der Name des gewahlten Kurses, wie er in der XML-Datei von gpUntis
steht.
IX.3. Erwartetes Dateiformat der Stammdaten-Datei

Die CSV-Datei mit den Stammdaten enthalt Ublicherweise viele Spalten, von denen nur
wenige fur Eltabu relavant sind. Eltabu identifiziert die korrekten Spalten Gber die Werte in
der ersten Zeile. Es wird dabei nach den folgenden Spaltenlberschriften gesucht:

+ StammlD: In dieser Spalte steht die Nummer des Schilers, so wie sie in der
Kurswahldatei angegeben ist.

o In Winprosa vor Version 2018.0902 hiel® diese Spalte ,IDNR*. Eltabu ab Version
1.0.107 kommt mit beiden Fassungen zurecht.

* Tutor: In dieser Spalte steht das Kurzel des Tutors des Schulers, so wie es in der
gpUntis-Datei angegeben ist.

* LogN: In dieser Spalte steht der Login-Name des Schilers im Schulnetzwerk.

* GebDat: In dieser Spalte steht das Geburtsdatum des Schilers im Format
TT.MM.JJJJ

* EMail: Diese Spalte ist optional. Sie wird nur dann betrachtet, wenn beim Anlegen
des Schulhalbjahres die Option ,Import des Feldes "EMail" aus Stammdaten “ auf
,als Schuleradresse” oder ,als Elternadresse” gesetzt ist.
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Wichtig: Die importierten Daten sollten kein Doppelkreuz (#) enthalten. Ublicherweise tun
sie das nicht. Das Doppelkreuz wird ab Version 1.0.005 verwendet, um Spalten korrekt zu
trennen. In friheren Versionen kam es zu Problemen, wenn Zellen einen Backslash (\)
enthielten.

IX.4. Konvertieren von anderen Stundenplanformaten

Wenn Sie als Stundenplansoftware ein anderes Produkt als gpUntis verwenden, kann
dieses Programm hochstwahrscheinlich nicht das von Eltabu geforderte Datenformat
exportieren. In diesem Fall kdbnnen Sie eine eigene Bibliothek (DLL) schreiben, die eine
Datei, die von Ihrem Stundenplanprogramm erzeugt wurde, in das von Eltabu geforderte
XML-Format Uberfuhrt.

Achtung: Die folgenden Erklarungen erfordern gewisse Grundkenntnisse in der
Programmierung mit dem .NET-Framework.

Die ZIP-Datei, die Sie von der Website heruntergeladen haben, enthalt einen Unterordner
namens plugin, darin befindet sich eine ZIP-Datei namens
CustomImporterTemplate.zip. Sie enthalt eine Vorlage fur ein Visual Studio-Projekt
(in C#), mit dem Sie eine Programmbibliothek erzeugen konnen.

Falls Sie die Vorlage nicht verwenden wollen oder kdénnen (weil Sie z.B. mit Visual
Basic .NET programmieren wollen), kdnnen Sie ein eigenes Projekt wie folgt erstellen:

» Erstellen Sie ein neues Projekt, wahlen Sie als Projekttyp ,Klassenbibliothek®.

* Kopieren Sie die Datei AbstractCustomImporterDll.dl1l in das

Projektverzeichnis. Sie finden sie entweder in der Datei
CustomImporterTemplate.zip oder im Unterordner wizard der ZIP-Datei von
der Website.

* Fugen Sie einen Verweis auf die DLL ihrem Projekt hinzu.

Die DLL stellt die Klasse EltabuCustomImporterDll.CustomImporter bereit. Sie
konnen diese Klasse ableiten, um lhre eigene Funktionalitat in den Import-Assistenten
einzubauen. Dabei kdnnen Sie die folgenden Methoden und Eigenschaften Uberschreiben:

* string FileFilter (lesbare Eigenschaft):

o Gibt an, welche Arten von Dateien auf der zweiten Seite des Assistenten unter
,gpUntis-Export“ ausgewahlt werden kdnnen (vgl. Kapitel VIII.2). Der Standard-
Ruckgabewert der Eigenschaft ist "XML-Dateien (*.xml) |*.xml". Weiter
Informationen zur FileFilter-Eigenschaft finden Sie unter
https://msdn.microsoft.com/de-de/library/system.windows.forms.filedialog.filter
%28v=vs.80%29.aspx.

* string Name (lesbare Eigenschaft):
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o Gibt an, welcher Text am unteren Rand des Assistentenfensters angezeigt wird,
wenn |hre Bibliothek geladen wurde. Der Standard-Ruckgabewert ist ein leerer
String.

bool UseFolder (lesbare Eigenschaft):

o Gibt an, ob ein ganzer Ordner als Import verwendet werden soll. Wenn ja, wird
der Ordnerauswahl-Dialog angezeigt. Der Standard-Rickgabewert der
Eigenschaft ist false, so dass ein Dateiauswahl-Dialog angezeigt wird.

System.Xml.XmlDocument LoadAndTransform(string strFile,

Dictionary<string, object> additionalData)

o Diese Funktion soll die Datei, deren Pfad mit strFile angegeben ist, in ein
System.Xml .XmlDocument-Objekt transformieren, das die in Kapitel 1X.1
beschriebene Struktur aufweist. Sollte bei der Transformation ein nicht
behebbarer Fehler auftreten, soll eine Exception geworfen werden.

o Der Parameter additionalData liefert einige Zusatzinformationen von der
aufrufenden Stelle mit, die Sie bei der Verarbeitung nutzen kénnen. Im Moment
werden die folgenden Informationen mitgegeben:

= additionalData["begindate"] (Typ DateTime) — das im Assistenten
eingegebene Anfangsdatum des Schulhalbjahrs

" additionalData["enddate"] (Typ DateTime) — das im Assistenten
eingegebene Enddatum des Schulhalbjahrs

= additionalData["j1"] (Typ string)— der Name des ersten Jahrgangs
in der Kursstufe, wie er auf dem Server definiert wurde (vgl. Kapitel 111.7.k)

= additionalData["j2"] (Typ string) der Name des zweiten
Jahrgangs in der Kursstufe, wie er auf dem Server definiert wurde (vgl.
Kapitel 111.7 k)

Sie miussen das XML-Dokument
nicht ,von Hand“ zusammenstellen.
Wenn Sie es bevorzugen, kdnnen
Sie auch ein Objekt vom Typ
SchuljahrImport erzeugen.
Dieses kann seinerseits Objekte vom
Typ Unterrichtsstunde enthalten

(vgl. UML-Diagramm rechts). Das
Attribut Ferien entspricht dem
occurence-Muster, das oben

beschrieben wurde.

Schuljahrimport

+ Ferien { get; set; } 1 skring

+ AsEML { get; o ¥miDocurnent

+ SchuljahrImpart{beginn: DateTime, ende: DateTime)
+ Einfuegeniu: Unterrichtsstunde) ; void

¢

Unterrichtsstunde

+ KlasseHinzufuegenik: string) @ woid

+ Unterrichtsstundeiname: string, lehrer: string, wochentag: ink, erstestunde: ink, dausr: ink)
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Beachten Sie, dass Sie die Methode KlasseHinzufuegen aufrufen missen, um eine
Unterrichtsstunde (bzw. einem Kurs) zu einer oder mehreren Klassenstufen hinzuzufiigen.
Flgen Sie neu erzeugte Unterrichtsstunde-Objekte dann dem SchuljahrImport-
Objekt hinzu. Am Ende der Methode LoadAndTransform kdnnen Sie dann einfach die
Eigenschaft AsxXML des SchuljahrImport-Objekts zurickgeben.
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IX.5. Checkliste zur Installation

Wir

gehen davon aus, dass die Basis-URL der Eltabu-Installation

https://www.schulserver.de/eltabu/ lautet.

MySQL-Datenbank installiert

Benutzername und -passwort flr einen Benutzer der Datenbank mit Admin-Rechten
bekannt

Datenbank fur Eltabu erstellt

Optional: Benutzer fur Eltabu erstellt

E-Mail-Konto fur den Mailversand erstellt, Zugangsdaten sind bekannt
Eltabu-Dateien in einen Ordner des Webservers kopiert

config.php

o Superuser-Benutzernamen auf lhren Benutzernamen im Netz gesetzt
o Datenbank-Zugangsdaten eingetragen

Offnen von https://www.schulserver.de/eltabu/:

o Sind in der Datenbank Tabellen erzeugt worden?

o |st die Adresse von innen (schulintern) und auf3en (Internet) gleich erreichbar?
config.php

o Zugangsdaten fur E-Mail-Versand eintragen

Offnen von https://www.schulserver.de/eltabu/testmail.php — kénnen E-Mails an
eine beliebige Adresse verschickt werden?

o Wenn ja: In config.php den Testmail-Modus deaktivieren.

.htaccess
o Unterstutzt Ihr Webserver LDAP-Authentifikation? Wenn ja:

= _htaccess-Datei wie in Kapitel 1.9 beschrieben anlegen und konfigurieren.
o Wenn der Webserver keine Authentifikation unterstutzt:

= Option $conf['ldap url'] einkommentieren und auf die Adresse lhres
LDAP-Servers setzen.
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In  getcurrentuser.php die Funktion GetRDN und eventuell
PerformLDAPSearch anpassen

In beiden Fallen:

Werden Sie bei der Adresse https://www.schulserver.de/eltabu/ nach
Benutzername und Passwort gefragt?

Kénnen Sie die Seite o6ffnen, wenn Sie |hre richtigen Zugangsdaten
eingeben?

Wird der Zugriff abgelehnt, wenn Sie falsche Zugangsdaten verwenden?

Wenn Sie die richtigen Zugangsdaten eines anderen Benutzers angeben,
erscheint eine Meldung der Art ,Sie sind weder Schuler noch Lehrer?

Ist die Seite https://www.schulserver.de/eltabu/app/app_getversion.php ohne
Zugangsdaten erreichbar?

Ist die Seite https://www.schulserver.de/eltabu/sync/getpublickey.php ohne
Zugangsdaten erreichbar?

Wichtig: Vor jedem der vorangegangenen funf Punkte muss der Browser
geschlossen werden!

config.php

@)

o

Debug-Modus deaktivieren

$conf['sync client'] oder $conf['sync key'] setzen

Ist cURL installiert? Wenn cURL nicht installiert ist, sehen Sie in Eltabu unter
»2Administration” — ,Kooperationsschulen® einen deutlichen Hinweis in roter Schrift.

Wenn Sie $conf['sync client'] verwenden:

o

Lasst sich die Seite https://www.schulserver.de/eltabu/sync/executesync.php
vom angegebenen Rechner aus 6ffnen?

Erscheint bei dieser Seite von einem anderen Rechner aus eine Nachricht der

Art ,Fehler: Diese Seite darf nicht von lhrer IP (...) aus aufgerufen werden“?

Wenn Sie $conf['sync key'] verwenden:

@)

o

Lasst sich die Seite https://www.schulserver.de/eltabu/sync/executesync.php?

key=MyKey 6ffnen?

Erscheint eine Nachricht der Art ,Fehler: Diese Seite darf nicht von lhrer IP (...)
aus aufgerufen werden®, wenn Sie einen anderen Wert fur ,key“ angeben oder
den Parameter weglassen?
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IX.6.

Synchronisationstask anlegen (vgl. Kapitel 11.2.b.ii)

o Unter Linux: crontab -e

o Unter Windows: Aufgabenplanung in der Verwaltung

o Wird die Synchonisation zur geplanten Zeit ausgefthrt?

o Erscheinen die entsprechenden Eintrage in Ihrer Log-Datei?
Wenn Sie die App verwenden wollen:

o Koénnen Sie sich mit dem Server verbinden, wenn Sie die URL und gultige
Benutzerdaten bei den Einstellungen eintragen?

o Wird das Zertifikat das Servers von der App akzeptiert?

Bekannte Probleme

Wenn Sie MySQL 5.7.4 oder neuer verwenden, kann es beim Anlegen oder
Migrieren der Datenbank zu einem Fehler kommen, wenn der Datumswert
,0000-00-00° eingefugt werden soll. In diesem Fall missen Sie in der Datenbank
den ,Strict Mode"“ deaktivieren:
https://dev.mysql.com/doc/refman/5.7/en/sql-mode.html#sql-mode-strict

Flgen Sie dazu die folgende Zeile in Ihre my . cnf-Datei (Linux) ein:
[mysqgld]
sgl-mode=""

Wenn Sie PHP 7 oder neuer verwenden, sind die bendtigten Funktionen
utf8 encode und utf8 decode nicht mehr standardmaRig installiert. Sie
mussen dazu das Paket php7.0-xml nachinstallieren. Unter Ubuntu geht das z.B.

mit dem Befehl
sudo apt-get install php7.0-xml

Starten Sie danach den Webserver neu.

Ebenfalls konnte unter PHP 7 die LDAP-Authentifikation nicht funktionieren. In
diesem Fall wird beim Login-Versuch das Fehlen der Funktion l1dap connect
bemangelt. Hier sollten Sie das Paket PHP7.0-1dap nachinstallieren (vgl.
vorhergehender Punkt).

Falls Webserver und LDAP-Server nicht identisch sind und lhr LDAP-Server ein
selbstsigniertes Zertifikat verwendet, konnte es sein, dass Sie auf dem Webserver
in der Datei /etc/ldap/ldap.conf die Zeile

TLS REQCERT never

einfugen mussen, wenn eine Anmeldung nicht moglich ist.
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